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Αθήνα,    11/12/2025 
Αρ. Πρωτ.:   636 
 
ΠΡΟΣ: PRINTER PLANET 
ΜΟΝΟΠΡΟΣΩΠΗ ΙΚΕ  
Υπόψη κ. Βέργου 
 

   

 

Θέμα: «Πρόσκληση υποβολής προσφοράς για υπηρεσίες χρονομίσθωσης, συντήρησης και 
επισκευής δυο πολυμηχανημάτων» 
 
            Παρακαλούμε για την προσφορά σας, σύμφωνα με τις συνημμένες Τεχνικές 
Προδιαγραφές. Τα υπό προμήθεια πολυμηχανήματα, αφορούν στην κάλυψη των αναγκών 
λειτουργίας της ΕΙΔΙΚΗΣ ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ  ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗΣ ΚΑΙ ΕΦΑΡΜΟΓΗΣ (ΕΥΔΕ-ΥΠ.ΕΣ). 
 
Η προσφορά θα  κατατεθεί ως εξής: 
 
Με ηλεκτρονικό ταχυδρομείο στις ηλεκτρονικές διευθύνσεις xnikolopoulou@mou.gr και 
dkokkinasidis@mou.gr εντός πέντε εργασίμων ημερών από την λήψη της παρούσας 
πρόσκλησης. 

 
 

                            

                                                                         Ο ΥΠΟΥΡΓΟΣ ΕΣΩΤΕΡΙΚΩΝ 
 
 
 
 

                                                                          ΘΕΟΔΩΡΟΣ ΛΙΒΑΝΙΟΣ 
 
 
Συνημμένα: (1) Τεχνικές Προδιαγραφές 
 

Εσωτ. Διανομή: Μονάδα Γ΄ - Φάκελος έργου 
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ΤΕΧΝΙΚΕΣ ΠΡΟΔΙΑΓΡΑΦΕΣ ΤΟΥ ΕΡΓΟΥ 

 

Αναθέτουσα Αρχή 
ΥΠΟΥΡΓΕΙΟ ΕΣΩΤΕΡΙΚΩΝ – ΕΙΔΙΚΗ ΥΠΗΡΕΣΙΑ  ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗΣ ΚΑΙ 

ΕΦΑΡΜΟΓΗΣ (ΕΥΔΕ-ΥΠ.ΕΣ) 

Αντικείμενο  

 «Παροχή υπηρεσίας χρονομίσθωσης, συντήρησης και επισκευής δύο 

πολυμηχανημάτων» για την κάλυψη των αναγκών λειτουργίας της 

ΕΙΔΙΚΗΣ ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗΣ ΚΑΙ ΕΦΑΡΜΟΓΗΣ (ΕΥΔΕ-ΥΠ.ΕΣ) από 

01.01.2026 έως 31.12.2028 ή μέχρι εξαντλήσεως του προϋπολογισμού 

Προϋπολογισμός 
Έως έξι χιλιάδες πεντακόσια (6.500,00) ευρώ, μη συμπεριλαμβανομένου 

ΦΠΑ 

Διαδικασία Απευθείας Ανάθεση 

Χρηματοδότηση Έργου 
Η καταβολή του τιμήματος θα γίνει σε βάρος των πιστώσεων του 

Προγράμματος Δημοσίων Επενδύσεων,  (ΣΑΝΑ 155) 

Τρόπος κατάθεσης  

της προσφοράς 

Με ηλεκτρονικό ταχυδρομείο στις ηλεκτρονικές διευθύνσεις 

xnikolopoulou@mou.gr, dkokkinasidis@mou.gr 

 

Καταληκτική ημερομηνία  

κατάθεσης προσφοράς 

Εντός πέντε εργασίμων ημερών από την λήψη της παρούσας  

πρόσκλησης. 

 

 

I. ΑΝΑΛΥΤΙΚΗ ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΤΟΥ ΕΡΓΟΥ 

 

Α. Περιγραφή του αντικειμένου του έργου 

Το αντικείμενο του έργου συνίσταται στην παροχή υπηρεσίας χρονομίσθωσης, προληπτικής 

συντήρησης, επισκευής, ανταλλακτικών και αντικατάστασης τόνερ, δύο πολυμηχανημάτων 

μοντέλο ΗΡ Μ725z (με δυνατότητες εκτύπωσης, αντιγραφής, σάρωσης, ψηφιακής αποστολής, 

USB εύκολης πρόσβασης). 

Β. Τόπος παροχής των υπηρεσιών 

Οι ανωτέρω υπηρεσίες θα παρέχονται στα γραφεία της ΕΥΔΕ ΥΠ.ΕΣ. επί της οδού Κόνιαρη 15, 114 

71, Αθήνα, και/ή όπου αυτή στεγάζεται, σε περίπτωση μετεγκατάστασης, για χρονικό διάστημα 

από 01.01.2026 έως 31.12.2028 ή μέχρι εξαντλήσεως του προϋπολογισμού. 

Γ. Παράδοση των πολυμηχανημάτων 

Η παράδοση των πολυμηχανημάτων θα γίνει πριν την 01.01.2026.  

 

 

ΙΙ. ΕΠΙΛΟΓΗ ΑΝΑΔΟΧΟΥ 

 

Η επιλογή του αναδόχου θα γίνει με απευθείας ανάθεση, κατόπιν αξιολόγησης της 

υποβληθείσας προσφοράς. 

 

 

ΙΙΙ. ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ & ΤΡΟΠΟΣ ΠΛΗΡΩΜΗΣ 

Ο προϋπολογισμός περιλαμβάνει το σύνολο των επιβαρύνσεων και δαπανών του Αναδόχου για 

την πλήρη εκτέλεση του έργου, θα βαρύνει δε, το Πρόγραμμα Δημοσίων Επενδύσεων και 

ιδιαίτερα τη ΣΑΝΑ 155 του Υπουργείου Εσωτερικών. 
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Η ελάχιστη χρέωση ανέρχεται στο ποσό των σαράντα πέντε (45) ευρώ, για αριθμό 

ασπρόμαυρων σελίδων έως και πέντε χιλιάδες (5.000) σελίδες, ανά μήνα και ανά μηχάνημα. Για 

κάθε  επιπλέον  ασπρόμαυρη σελίδα,  το κόστος θα ανέρχεται στο ποσό  των 0,009€ + ΦΠΑ. 

 Η συνολική αμοιβή του αναδόχου θα ανέλθει έως το ποσό των έξι χιλιάδων πεντακοσίων ευρώ 

(6.500,00), μη συμπεριλαμβανομένου ΦΠΑ ή μέχρι εξαντλήσεως του προϋπολογισμού.  

Η αμοιβή θα  καταβάλλεται ανά τετράμηνο, με την εξασφάλιση από τον ανάδοχο της κανονικής 

και αδιάλειπτης λειτουργίας των πολυμηχανημάτων και την έκδοση του πρωτοκόλλου 

τμηματικής παραλαβής από την αρμόδια Επιτροπή Παραλαβής.  

Τα δικαιολογητικά πληρωμής είναι τα οριζόμενα στο Άρθρο 200 του Ν. 4412/2016, όπως ισχύει. 

Η πληρωμή του έργου θα γίνεται με την προσκόμιση των παραστατικών και δικαιολογητικών 

που προβλέπονται από τις ανωτέρω διατάξεις καθώς και κάθε άλλου δικαιολογητικού που 

τυχόν ήθελε ζητηθεί από τις αρμόδιες υπηρεσίες που διενεργούν τον έλεγχο και την πληρωμή. 

Κατά την πληρωμή θα διενεργούνται οι προβλεπόμενες από το νόμο κρατήσεις και 

παρακρατήσεις.  

Ο Φ.Π.Α. βαρύνει το Ελληνικό Δημόσιο. 

Για τα θέματα κήρυξης του αναδόχου έκπτωτου και τις επιβαλλόμενες σε αυτόν κυρώσεις, έχουν 

ανάλογη εφαρμογή οι διατάξεις των άρθρων 203, 204, 207 του Ν.4412/2016. 

 

 

ΙV. ΠΑΡΑΔΟΤΕΑ - ΠΑΡΑΛΑΒΗ ΤΟΥ ΕΡΓΟΥ 

 

Ο Ανάδοχος υποχρεούται να παραδώσει προς χρήση στην Αναθέτουσα αρχή δυο 

πολυμηχανήματα μοντέλο ΗΡ Μ725z με δυνατότητες εκτύπωσης, αντιγραφής, σάρωσης, 

ψηφιακής αποστολής, USB εύκολης πρόσβασης (η οποιοδήποτε άλλο αντίστοιχων 

προδιαγραφών/δυνατοτήτων) και να παρέχει για αυτά υπηρεσίες χρονομίσθωσης, συντήρησης 

και επισκευής.  

Μετά την παράδοση, ο Ανάδοχος υποχρεούται ανά τετράμηνο να υποβάλλει στην Αναθέτουσα 

αναφορά με τον αριθμό των παραχθέντων σελίδων ανά μηχάνημα, ως παραδοτέο, 

συνοδευόμενη από το σχετικό τιμολόγιο. 

Η παραλαβή του αντικειμένου του έργου θα γίνεται από την Επιτροπή Παρακολούθησης και 

Παραλαβής (ΕΠΠΕ), σύμφωνα με τα άρθρα 208  και 219 του ν. 4412/2016, όπως ισχύει, η οποία 

θα εξετάσει και ελέγξει α) τα πολυμηχανήματα και την εμπρόθεσμη παράδοση τους και β) τις  

παρεχόμενες υπηρεσίες του αναδόχου ανά τετράμηνο.  

Για την παραλαβή των πολυμηχανημάτων η ΕΠΠΕ είτε προβαίνει σε οριστική ποιοτική και 

ποσοτική παραλαβή τους, αν κρίνει ότι δεν παρουσιάζονται παρεκκλίσεις από τις τεθείσες 

προδιαγραφές, είτε διαβιβάζει εγγράφως τις παρατηρήσεις της εντός έξι (6) εργάσιμων ημερών 

στον ανάδοχο σε περίπτωση παρεκκλίσεων. Ο ανάδοχος οφείλει εντός δύο (2) εργασίμων 

ημερών από τη λήψη των παρατηρήσεων, να συμμορφωθεί με τις παρατηρήσεις. Κατόπιν 

αυτού, η ΕΠΠΕ μπορεί να προβεί σε οριστική ποιοτική και ποσοτική παραλαβή των 

πολυμηχανημάτων.  

Για την παραλαβή των παρεχόμενων  υπηρεσιών θα εφαρμόζονται τα οριζόμενα στο άρθρο 219 

του ν. 4412/2016, όπως ισχύει. 

 Η Επιτροπή θα συντάσσει πρωτόκολλο οριστικής ποιοτικής και ποσοτικής παραλαβής ανά 

τετράμηνο, εις τριπλούν και θα το παραδίδει αρμοδίως.  

 



ΑΔΑ: 953246ΜΤΛ6-ΙΡΗ



4 

 
 

 

 

V.  ΤΡΟΠΟΠΟΙΗΣΗ ΤΗΣ ΣΥΜΒΑΣΗΣ ΚΑΤΑ ΤΗ ΔΙΑΡΚΕΙΑ ΤΗΣ 

Η σύμβαση μπορεί να τροποποιείται κατά τη διάρκειά της, χωρίς να απαιτείται νέα διαδικασία 

σύναψης σύμβασης, σύμφωνα με τους όρους και τις προϋποθέσεις του άρθρου 132 του ν. 

4412/2016, κατόπιν γνωμοδότησης του αρμοδίου οργάνου της αναθέτουσας αρχής, σύμφωνα με 

την παρ. 1 του άρθρου 216 του ν. 4412/2016. 

Η Αναθέτουσα αρχή δύναται να ζητήσει την εγκατάσταση και τρίτου μηχανήματος, ιδίου τύπου ή 

αντιστοίχων δυνατοτήτων, για την κάλυψη τυχόν αυξημένων υπηρεσιακών αναγκών. 

 

 

 VI. ΤΡΟΠΟΣ-ΧΡΟΝΟΣ ΥΠΟΒΟΛΗΣ/ ΠΕΡΙΕΧΟΜΕΝΟ ΠΡΟΣΦΟΡΑΣ   

Η προσφορά θα κατατεθεί: 

Με ηλεκτρονικό ταχυδρομείο στις ηλεκτρονικές διευθύνσεις xnikolopoulou@mou.gr και 

dkokkinasidis@mou.gr  εντός πέντε εργασίμων ημερών από την λήψη της παρούσας 

πρόσκλησης. 

 
Η προσφορά  υποχρεωτικά θα περιλαμβάνει τα παρακάτω: 

 επιστολή υποβολής πρότασης την οποία υπογράφει ο/η υποψήφιος/α 

Ανάδοχος και απευθύνεται στην ΕΙΔΙΚΗ ΥΠΗΡΕΣΙΑ ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗΣ ΚΑΙ ΕΦΑΡΜΟΓΗΣ 

(ΕΥΔΕ-ΥΠ.ΕΣ).  

 Υπεύθυνη δήλωση ν. 1599/1986  του νόμιμου εκπροσώπου, ψηφιακά 

υπογεγραμμένη, στην οποία θα δηλώνεται: 

i. ότι ο προσφέρων αποδέχεται πλήρως τους όρους της παρούσας πρόσκλησης 
και των παρατημάτων αυτής και η προσφορά του ισχύει για τρεις (3) μήνες 
από την επόμενη της ημερομηνίας υποβολής της 
ii. ότι δεν υφίσταται αμετάκλητη καταδικαστική απόφαση για τους λόγους που 
αναφέρονται στην παρ. 1 του άρθρου 73 του ν. 4412/2016 εις βάρος του 
οικονομικού φορέα, όσο και εις βάρος των διαχειριστών του 
iii. ότι δεν έχει επιβληθεί σε βάρος του η ποινή της κύρωσης του οριζόντιου 
αποκλεισμού του από τη συμμετοχή σε εν εξελίξει και μελλοντικές διαδικασίες 
σύναψης δημοσίων συμβάσεων σύμφωνα με τις διατάξεις του άρθρου 74, 
παρ. 4 του ν. 4412/2016 (αποκλεισμός οικονομικού φορέα από δημόσιες 
συμβάσεις) 
iv. ότι δεν συντρέχουν στο πρόσωπό μου/μας καταστάσεις σύγκρουσης 
συμφερόντων (προσωπικών, οικογενειακών, οικονομικών, πολιτικών ή άλλων 
κοινών), οι οποίες να μου/μας είναι γνωστές μέχρι και την υπογραφή της 
ανάθεσης, με: 
α) μέλη του προσωπικού της αναθέτουσας αρχής και μέλη των οργάνων 
διοίκησης ή άλλων οργάνων της αναθέτουσας αρχής ή/και 
β) τους συζύγους και συγγενείς εξ αίματος ή εξ αγχιστείας, κατ’ ευθεία μεν 
γραμμή απεριορίστως, εκ πλαγίου δε έως και τέταρτου βαθμού των προσώπων 
της περίπτωσης α΄, τα οποία: 
αα) εμπλέκονται στη διεξαγωγή της διαδικασίας σύναψης σύμβασης, 
συμπεριλαμβανομένου του σχεδιασμού και της προετοιμασίας της 
διαδικασίας, καθώς και της κατάρτισης των εγγράφων της σύμβασης ή/και 
ββ) μπορούν να επηρεάσουν την έκβασή της 
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 για την απόδειξη της νόμιμης σύστασης και των μεταβολών του νομικού 

προσώπου γενικό πιστοποιητικό μεταβολών του ΓΕΜΗ, το οποίο πρέπει να έχει 

εκδοθεί έως τρεις (3) μήνες πριν από την υποβολή του.   

 για την απόδειξη της νόμιμης εκπροσώπησης, πιστοποιητικό ισχύουσας 

εκπροσώπησης του ΓΕΜΗ, το οποίο πρέπει να έχει εκδοθεί έως τριάντα (30) 

εργάσιμες ημέρες πριν από την υποβολή του.   

 Υπεύθυνη Δήλωση του Ν. 1599/1986, του νομίμου εκπροσώπου, ψηφιακά 

υπογεγραμμένη, στην οποία να αναφέρονται όλοι οι οργανισμοί κοινωνικής 

ασφάλισης (κύριας και επικουρικής) στους οποίους ο Ανάδοχος οφείλει να 

καταβάλλει ασφαλιστικές εισφορές,  

 πιστοποιητικά όλων των οργανισμών κοινωνικής ασφάλισης που ο Ανάδοχος 

δηλώνει στην Υπεύθυνη Δήλωση, από τα οποία να προκύπτει ότι ο Ανάδοχος 

είναι ενήμερος ως προς τις εισφορές κοινωνικής ασφάλισης (κύριας και 

επικουρικής),  

 πιστοποιητικό αρμόδιας αρχής, από το οποίο να προκύπτει ότι ο Ανάδοχος 

είναι ενήμερος ως προς τις φορολογικές υποχρεώσεις,  
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