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Τμήμα Διοικητικής, Οικονομικής 
και  Τεχν ικής  Υποστήρ ιξης

Ταχ. Δ/νση : Τοσίτσα 1
Ταχ. Κώδικας : 106 82 .
Πληροφορίες : Γ. Παρασκευόπουλος
Τηλέφωνο : 210-88.47.577
e-mail           : ema@culture.gr

                                                                                                                    

ΠΡΟΣ:
1) Ανάγραμμα Μ & Ε. Μπαλής Ο.Ε.

Προεκτυπωτικές εργασίες και εκδόσεις
Καλλιδρομίου 87 – 106 83 Αθήνα
e-mail: silab@otenet.gr

2) ΨΙΜΥΘΙ Ε.Π.Ε. - Εταιρία Γραφικών Τεχνών, 
Ιεροπηγής 14 – 136 77 Αχαρνές Αττικής
e-mail: nikkarak@gmail.com

3) Fast Copy – Χολέβα Χριστίνα
Φωτοαντιγραφικό κέντρο
Στουρνάρη 22 – 106 82 Αθήνα
e-mail: info@fastcopy.com

 

ΠΡΟΣΚΛΗΣΗ ΥΠΟΒΟΛΗΣ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗΣ ΠΡΟΣΦΟΡΑΣ
(ΣΥΜΦΩΝΑ ΜΕ ΤΙΣ ΔΙΑΤΑΞΕΙΣ ΤΩΝ ΑΡ. 118 ΚΑΙ 120 ΠΑΡ. 3Α ΤΟΥ Ν. 4412/2016) 

ΓΙΑ ΤΗΝ ΠΑΡΑΓΩΓΗ ΕΝΤΥΠΟΥ ΥΛΙΚΟΥ 
 

Παρακαλούμε όπως μας υποβάλετε την οικονομική προσφορά σας για την παραγωγή 
έντυπου υλικού για την κάλυψη των εκπαιδευτικών και λειτουργικών αναγκών του 
Επιγραφικού Μουσείου, σύμφωνα με τις παρακάτω προδιαγραφές - απαιτήσεις.

I. ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ – ΠΡΟΔΙΑΓΡΑΦΕΣ
Η παρούσα πρόσκληση αφορά σε υπηρεσίες παραγωγής έντυπου υλικού για την 

κάλυψη των εκπαιδευτικών και λειτουργικών αναγκών του Επιγραφικού Μουσείου και 
συγκεκριμένα: α) τρίπτυχα φυλλάδια επισκεπτών του Μουσείου, β) οδηγούς περιοδικών 
εκθέσεων, γ) φυλλάδια εκπαιδευτικών προγραμμάτων και δ) περιλήψεις και προγράμματα 
συνεδρίων, τα οποία θα πρέπει να είναι σύμφωνα με τις παρακάτω προδιαγραφές:

Α. Επανεκτύπωση τρίπτυχου φυλλαδίου επισκεπτών.
     (διανέμεται στην είσοδο του Μουσείου)
Σχήμα: 10x21 εκ. κλειστό / 29,7x21 εκ. ανοιχτό
Αντίτυπα: 4.000 τεμ. ελληνικά – 2.000 τεμ. αγγλικά
Εκτύπωση: Έγχρωμο, δύο όψεων
Χαρτί: Velvet 150 γραμμ.
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Β. Έντυπο φυλλάδιο με περιλήψεις και πρόγραμμα του Επιγραφικού συνεδρίου.
Σχήμα: Α5
Σελίδες: 16 + 4 το εξώφυλλο
Αντίτυπα: 200 τεμ.
Χαρτί σώματος: Σαμουά 100 γραμμαρίων.
Χαρτί εξωφύλλου: Ειδικό χαρτί 250 γραμμαρίων
Εκτύπωση σώματος: ασπρόμαυρη
Εκτύπωση εξωφύλλου: έγχρωμη
Βιβλιοδεσία: καρφίτσα

Γ. Εκπαιδευτικά φυλλάδια
Σχήμα: Α4
Όψεις: 2
Αντίτυπα: 4.000 τεμ.
Εκτύπωση: έγχρωμη
Χαρτί: Γραφής 80 γραμμ.

Δ. Επανεκτύπωση οδηγών εκθέσεων
Σχήμα: Α5
Σελίδες: 16 + 4 το εξώφυλλο
Αντίτυπα: 500
Χαρτί σώματος: Σαμουά 100 γραμμαρίων
Χαρτί εξωφύλλου: Ειδικό χαρτί 250 γραμμαρίων
Εκτύπωση σώματος: ασπρόμαυρη
Εκτύπωση εξωφύλλου: έγχρωμη
Βιβλιοδεσία: καρφίτσα

II. ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ – ΧΡΟΝΟΙ ΠΑΡΑΔΟΣΗΣ
Ο προϋπολογισμός για την παραγωγή του έντυπου υλικού ανέρχεται στο ποσό των 

τεσσάρων χιλιάδων ευρώ (4.000,00 €) συμπεριλαμβανομένου του ΦΠΑ. Η δαπάνη έχει 
προβλεφθεί και θα καλυφθεί από τις πιστώσεις του τακτικού προϋπολογισμού του ΥΠ.ΠΟ. 
έτους 2025: Φορέας 1022 - Ειδικός Φορέας 204-0000000 και Α.Λ.Ε. 2420905001 - Έξοδα για 
εκδόσεις και δημοσιεύσεις με CPV: 22820000-4 Έντυπα και 79800000-2 Υπηρεσίες 
εκτύπωσης και συναφείς υπηρεσίες, σύμφωνα με την αρ. πρωτ. 547320/25-11-2025 Απόφαση 
ανάληψης υποχρέωσης (ΑΔΑΜ: 25REQ018006231, ΑΔΑ: ΡΛΖΟ46ΝΚΟΤ-ΓΦΥ).

Το έντυπο υλικό θα πρέπει να παραδοθεί στο Επιγραφικό Μουσείο το αργότερο μέχρι 
την 31η Δεκεμβρίου 2025.

III.ΤΡΟΠΟΣ ΥΠΟΒΟΛΗΣ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ ΠΡΟΣΦΟΡΩΝ
Η προσφορά μπορεί να κατατεθεί είτε με αυτοπρόσωπη παρουσία του προσφέροντα 

απευθείας στο πρωτόκολλο του Επιγραφικού Μουσείου (ΥΠ.ΠΟ.) επί της οδού Τοσίτσα 1, 
Αθήνα Τ.Κ. 10682, είτε μέσω ηλεκτρονικής αλληλογραφίας στην ηλεκτρονική 
διεύθυνση: ema@culture.gr, θα φέρει δε υποχρεωτικά σφραγίδα και υπογραφή του 
προσφέροντα.

Στην προσφορά θα εμφανίζεται:  α) η συνολική καθαρή αξία, β) ο αναλογούν Φ.Π.Α. 
και γ) η συνολική αξία συμπεριλαμβανομένου του Φ.Π.Α. καθώς και ότι ο ανάδοχος 
αποδέχεται ανεπιφύλακτα τους όρους της παρούσας πρόσκλησης. Η προσφορά μπορεί να 
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κατατεθεί είτε με αυτοπρόσωπη παρουσία του προσφέροντα απευθείας στο πρωτόκολλο του 
Επιγραφικού Μουσείου (ΥΠ.ΠΟ.) επί της οδού Τοσίτσα 1, Αθήνα Τ.Κ. 10682, είτε μέσω 
ηλεκτρονικής αλληλογραφίας στην ηλεκτρονική διεύθυνση: ema@culture.gr, θα φέρει δε 
υποχρεωτικά σφραγίδα και υπογραφή του προσφέροντα.

IV. ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΑ ΑΝΑΘΕΣΗΣ
- Η προσφορά μπορεί να υποβληθεί το αργότερο μέχρι και Δευτέρα 22/12/2025 και ώρα 23:59. 
Μετά το πέρας της ανωτέρω προθεσμίας η προσφορά δε θα γίνεται αποδεκτή. Δεν 
λαμβάνονται υπόψη προσφορές οικονομικών φορέων που δεν αναφέρονται στον πίνακα 
αποδεκτών της παρούσας.
- Για την αποδοχή της προσφοράς ο προσφέρων θα ενημερωθεί γραπτώς από το Επιγραφικό 
Μουσείο στη διεύθυνση ηλεκτρονικού ταχυδρομείου (e-mail) ή στον αριθμό Fax που έχει 
δηλώσει για την ανάθεση των υπηρεσιών ή της προμήθειας.
- Με την αποδοχή της προσφοράς ο υποψήφιος ανάδοχος θα πρέπει άμεσα να καταθέσει στην 
υπηρεσία τα παρακάτω δικαιολογητικά :

 Βεβαίωση φορολογικής ενημερότητας γενικής χρήσης (για κάθε νόμιμη χρήση εκτός 
είσπραξης και εκτός μεταβίβασης ακινήτου)

 Βεβαίωση ασφαλιστικής ενημερότητας γενικής χρήσης (για συμμετοχή σε 
διαγωνισμούς προμηθειών του Δημοσίου)

 Πιστοποιητικό ποινικού μητρώου ως εξής:
            1) σε ατομική επιχείρηση του ιδίου
         2) σε Α.Ε. του Διευθύνοντα Συμβούλου και των μελών του Δ.Σ. καθώς και των 
προσώπων στα οποία με απόφαση του Δ.Σ. έχει ανατεθεί το σύνολο της διαχείρισης και 
εκπροσώπησης της εταιρείας
            3) σε Ε.Π.Ε., Ι.Κ.Ε., Ο.Ε. και Ε.Ε. του/ων διαχειριστή/ών

4) στις περιπτώσεις των συνεταιρισμών, των μελών του Δ.Σ. 
5) στις υπόλοιπες περιπτώσεις νομικών προσώπων, τον κατά περίπτωση νόμιμο 

εκπρόσωπο.
 Σε περίπτωση που ο μειοδότης είναι νομικό πρόσωπο θα πρέπει να καταθέσει 

πιστοποιητικό νόμιμης εκπροσώπησης (ΓΕΜΗ).
 Σε περίπτωση που ο υποψήφιος ανάδοχος δεν καταθέσει εμπρόθεσμα τα ανωτέρω 

δικαιολογητικά η ανάθεση δε θα πραγματοποιηθεί.
 Μετά την ενημέρωσή του, ο υποψήφιος ανάδοχος θα πρέπει να γνωστοποιήσει στην 

Υπηρεσία τον Αριθμό τραπεζικού λογαριασμού σε μορφή IBAN. Η γνωστοποίηση 
γίνεται καταθέτοντας μέσω ηλεκτρονικής αλληλογραφίας (ema@culture.gr) ένα από τα 
παρακάτω δικαιολογητικά:
- Βεβαίωση λογαριασμού IBAN από την Τράπεζα στην οποία τηρείται, ή
- Εκτύπωση λογαριασμού από internet banking, ή

      - Φωτοτυπία Extrait, ή
      - Φωτοτυπία 1ης σελίδας βιβλιαρίου καταθέσεων (για ατομικές επιχειρήσεις)
 
Στην οικονομική προσφορά θα εμφανίζεται:  α) η συνολική καθαρή αξία, β) ο αναλογούν 
Φ.Π.Α. και γ) η συνολική αξία συμπεριλαμβανομένου του Φ.Π.Α.

V. ΥΠΟΧΡΕΩΣΗ ΕΚΔΟΣΗΣ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΤΙΜΟΛΟΓΙΟΥ
Ο αποδέκτης της πρόσκλησης οικονομικής προσφοράς είναι ενήμερος, ότι η τιμολόγηση 

των προσφερόμενων υπηρεσιών, πραγματοποιείται μόνο με έκδοση Ηλεκτρονικού Τιμολογίου, 
σύμφωνα με το άρθρο 53 παρ. 2α του Ν. 4412/2016. Συνεπώς, συμμετέχων χωρίς την 
συγκεκριμένη δυνατότητα τιμολόγησης, απορρίπτεται.

Τα στοιχεία της Αναθέτουσας Αρχής είναι τα εξής:
α. Επωνυμία: Επιγραφικό Μουσείο
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β. ΑΦΜ: 090283815
γ. Κωδικός αναθέτουσας αρχής (B2G): 1022.0000000000.0042

Για περισσότερες πληροφορίες:
Γεώργιος Παρασκευόπουλος  Τηλ.: 210-88.47.577
e-mail: ema@culture.gr

Ο Προϊστάμενος
του Επιγραφικού Μουσείου

Αθανάσιος Θέμος
Αρχαιολόγος
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