
Αναρτητέα στο Μητρώο
Αποστολή με e-mail

 ΕΛΤΑ Α.Ε.
Απελλού 1, ΑΘΗΝΑ
ΤΚ 101 88
so.papadopoulou@etla-net.gr

Προς: 

ΑΝΑΚΟΙΝΩΣΗ – ΠΡΟΣΚΛΗΣΗ ΕΚΔΗΛΩΣΗΣ ΕΝΔΙΑΦΕΡΟΝΤΟΣ

Η Περιφέρεια Ανατολικής Μακεδονίας & Θράκης, ενδιαφέρεται για την λήψη υπηρεσιών επιστολικής 
αλληλογραφίας με την προμήθεια φακέλων με ενσωματωμένο το κόστος αποστολής για την κάλυψη των 
αναγκών των Διευθύνσεων της έδρας της ΠΑΜΘ και της Π.Ε. Ροδόπης καθώς και των Διευθύνσεων Εκπαίδευσης 
Ν. Ροδόπης και του ΚΕ.Δ.Α.Σ.Υ  Ν. Ροδόπης, για τα έτη 2026-2027.

Διαδικασία σύναψης σύμβασης
Η ανάθεση διεξάγεται με την διαδικασία του άρθρου 118 του Ν.4412/16, σύμφωνα με τις διατάξεις των άρθρων 
107 και 109Α αυτού.

Κριτήριο Ανάθεσης
Κριτήριο ανάθεσης αποτελεί η πλέον συμφέρουσα οικονομική προσφορά βάσει τιμής.

Περιγραφή αντικειμένου - Αιτιολόγηση αναγκαιότητας 
Η ανάθεση αφορά στην προμήθεια φακέλων αλληλογραφίας με προπληρωμένο τέλος και συστημένης 
αποστολής σε διάφορα μεγέθη που διατίθενται για την εξυπηρέτηση της αλληλογραφίας των υπηρεσιών των 
Διευθύνσεων της έδρας της ΠΑΜΘ και της Π.Ε. Ροδόπης καθώς και των Διευθύνσεων Εκπαίδευσης Ν. Ροδόπης 
και του ΚΕ.Δ.Α.Σ.Υ  Ν. Ροδόπης. 
H εν λόγω προμήθεια θα καλύψει τις ανάγκες της Περιφέρειας Αν. Μακεδονίας Θράκης για την διακίνηση της 
αλληλογραφίας προς παραλήπτες (ιδιώτες και Νομικά Πρόσωπα) στα πλαίσια της εκτέλεσης των αρμοδιοτήτων 
των Υπηρεσιών της. 
Αναλυτικότερα ζητούνται οι παρακάτω υπηρεσίες:

ΦΑΚΕΛΟΙ ΜΕ ΠΡΟΠΛΗΡΩΜΕΝΟ ΤΕΛΟΣ (PREPAID)

Περιγραφή Διαστάσεις Ποσότητα σε τμχ

11,4 Χ 22,9 1.500
Απλή Αποστολή Εσωτερικού χωρίς παράθυρο

23 Χ 32 1.500

Συστημένος εσωτερικού χωρίς παράθυρο 11,4 Χ 22,9 3.500

Η παρεχόμενες υπηρεσίες θα εκτελεσθούν με την χρήση, κατόπιν προμήθειας τους, φακέλων αλληλογραφίας με 
προπληρωμένο τέλος.
Η προσφορά θα υποβληθεί για όλα τα επιμέρους τμήματα του ανωτέρω πίνακα.
Το κριτήριο επιλογής είναι η χαμηλότερη συνολικά προσφορά.

Τόπος

ΕΛΛΗΝΙΚΗ  ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ
ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑ

ΑΝΑΤΟΛΙΚΗΣ ΜΑΚΕΔΟΝΙΑΣ & ΘΡΑΚΗΣ
ΓΕΝΙΚΗ ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΕΣΩΤΕΡΙΚΗΣ ΛΕΙΤΟΥΡΓΙΑΣ 
ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΟΥ 
ΤΜΗΜΑ ΠΡΟΜΗΘΕΙΩΝ
Ταχ. Διεύθυνση : Λ. Δημοκρατίας 1

  691 33 ΚΟΜΟΤΗΝΗ
Πληροφορίες : Άννα Μακρίδου 
Τηλέφωνο : +30 25313 50302
Η-Ταχυδρομείο : d.oikonomikou@pamth.gov.gr

0004201246
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Η διαδικασία θα διεξαχθεί από την Δ/νση Οικονομικού της ΠΑΜΘ και η υπηρεσία θα παρασχεθεί σε συνεργασία 
με τις Υπηρεσίες της ΠΑΜΘ οι οποίες θα είναι οι χρήστες των παρεχόμενων επιστολικών υπηρεσιών.
Οι προσφορές δεν είναι δεσμευτικές για την Αναθέτουσα Αρχή, ούτε υποχρεούται αυτή να προχωρήσει άμεσα
στην εν λόγω ανάθεση, για οιονδήποτε λόγο.

Δικαίωμα Συμμετοχής
Δικαίωμα συμμετοχής έχουν οι προσκεκλημένοι οικονομικοί φορείς η οποίοι είναι εγγεγραμμένοι στο Μητρώο 
Ταχυδρομικών Επιχειρήσεων της ΕΕΤΤ και κάτοχοι άδειας για παροχή ταχυδρομικών υπηρεσιών και επιπλέον 
πληρούν τις απαιτήσεις του Ν.4412/16 για τις συμβάσεις Δημοσίου.
Με την υποβολή προσφοράς ο κάθε συμμετέχων αποδέχεται ανεπιφύλακτα τους όρους της παρούσης.

Εγγυήσεις
Για την παρούσα διαδικασία δεν απαιτείται η υποβολή εγγυητικής επιστολής συμμετοχής σύμφωνα με την παρ. 
1γ του άρθρου 72 του Ν. 4412/16.
Ο Ανάδοχος δεν υποχρεούται στην υποβολή εγγυητικής επιστολής καλής εκτέλεσης της σύμβασης σύμφωνα με 
την παρ. 4 του άρθρου 72 του Ν. 4412/16.

Χρόνος - Διάρκεια
Η προμήθεια – υπηρεσία αφορά το διάστημα έως την 31/12/2027.

Χρηματοδότηση – Παραλαβή – Τρόπος Πληρωμής
Η προϋπολογισθείσα δαπάνη ανέρχεται στο ποσό των είκοσι χιλιάδων ευρώ 29.326,00€ συμπεριλαμβανομένου 
ΦΠΑ 24%, εμπίπτει στον κωδικό CPV: 64112000-4 – Ταχυδρομικές υπηρεσίες που αφορούν επιστολές, ενώ θα 
βαρύνει τον ΑΛΕ 0072.2420103012 της ΠΑΜΘ για τα έτη 2026 και 2027 σύμφωνα με την Απόφαση πολυετούς 
ανάληψης υποχρέωσης Δ.Ο. 2108/06.05.2026 (ΑΔΑ: ΨΜ8Κ7ΛΒ-ΨΙΑ, ΑΔΑΜ: 26REQ018954832). 
Η πληρωμή δύναται να γίνεται τμηματικά. 
Η παραλαβή θα γίνεται με βεβαίωση αρμόδιας επιτροπής του Φορέα. 
Για την καταβολή της πληρωμής θα εκδίδεται από τον ανάδοχο το νόμιμο παραστατικό.
Ο Ανάδοχος υποχρεούται να υποβάλει ως νόμιμο δικαιολογητικό ηλεκτρονικό τιμολόγιο σύμφωνα με την ΚΥΑ 
52445ΕΞ2023/4.4.2023 (ΦΕΚ 2385/Β’/12.4.2023) στον κωδικό της αναθέτουσας στο Μητρώο ΑΑΗΤ: 
1007.901.0006 (Περιφέρεια Ανατολικής Μακεδονίας και Θράκης – ΠΕ Ροδόπης).
Ο Ανάδοχος επιβαρύνεται με τις κατά περίπτωση νόμιμες κρατήσεις.
Η Υπηρεσία δεν αναγνωρίζει καμία δαπάνη πέραν της προσφοράς που δίνεται.

Εκδήλωση ενδιαφέροντος - Προθεσμία
Η εκδήλωση ενδιαφέροντος θα παρέχεται με την υποβολή Οικονομοτεχνικής Προσφοράς η οποία θα 
συνοδεύεται με το συνημμένο Έντυπο Οικονομικής Προσφοράς του Παραρτήματος, μέχρι την Τρίτη 
19/05/2026 και ώρα 14:30, στην Δνση Οικονομικού της Περιφέρειας Ανατολικής Μακεδονίας και Θράκης 
(Λεωφ. Δημοκρατίας 1, Κομοτηνή ΤΚ.69132, 3ος όροφος, d.oikonomikou@pamth.gov.gr), εντύπως με 
αλληλογραφία σε σφραγισμένο φάκελο με τα στοιχεία της Πρόσκλησης και του Προσφέροντος ή με ηλεκτρονικό 
ταχυδρομείο εφόσον είναι δυνατή η πιστοποίηση της εγκυρότητας των συνημμένων αρχείων.

Η οικονομική προσφορά θα συνοδεύεται από 
α) Νομιμοποιητικά έγγραφα / έγγραφα εκπροσώπησης του προσφέροντος αναλόγως της Νομικής του μορφής,
β) Βεβαίωση Εγγραφής στο Μητρώο Ταχυδρομικών Επιχειρήσεων της ΕΕΤΤ.
γ) Φορολογική και ασφαλιστική ενημερότητα (για συμμετοχή σε διαγωνισμούς Δημοσίου), 
δ) Υ.Δ. ότι ο προσφέρων 

(i) είναι ο νόμιμος εκπρόσωπος της προσφέρουσας 
(ii) έλαβε γνώση και αποδέχεται πλήρως και ανεπιφύλακτα στο σύνολό τους, τους όρους της πρόσκλησης
(iii)δε βρίσκεται σε κατάσταση σύγκρουσης συμφερόντων του άρθρου 24 του Ν. 4412/2016 σύμφωνα με τα 
οριζόμενα στο άρθρο αυτό.
(iv) δε βρίσκεται σε καμία από τις καταστάσεις των άρθρων 73 (παρ. 1 και 2) και 74 του Ν. 4412/2016 για τις οποίες 
οι οικονομικοί φορείς αποκλείονται υποχρεωτικά.
(v) πληροί τα σχετικά κριτήρια επιλογής όπως αυτά καθορίζονται στην παρούσα πρόσκληση. 
(vi) σε περίπτωση κατακύρωσης της σύμβασης σε αυτόν θα τηρεί τις υποχρεώσεις στους τομείς του 
περιβαλλοντικού, κοινωνικοασφαλιστικού και εργατικού δικαίου που έχουν θεσπιστεί με το δίκαιο της Ένωσης, το 
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εθνικό δίκαιο, συλλογικές συμβάσεις ή διεθνείς διατάξεις περιβαλλοντικού, κοινωνικοασφαλιστικού και εργατικού 
δικαίου οι οποίες και απαριθμούνται στο Παράρτημα Χ του Προσαρτήματος Α του Ν. 4412/2016.
(vii) εφόσον ζητηθεί και χωρίς καθυστέρηση, θα προσκομίσει κάθε δικαιολογητικό ή έγγραφο που αποδεικνύει τις 
πληροφορίες και δηλώσεις που περιλαμβάνονται στη δήλωσή μου και ειδικότερα όλα τα έγγραφα που απαιτούνται 
ως δικαιολογητικά κατακύρωσης σύμφωνα με την παρούσα.
(viii) συναινεί στην επεξεργασία, αποθήκευση και την προβλεπόμενη από το νόμο δημοσιοποίηση των δεδομένων 
μου (προσωπικών και μη),τα οποία υποβάλλει και  γνωρίζει πως η Αναθέτουσα Αρχή υποχρεούται σύμφωνα με την 
εθνική νομοθεσία να διατηρεί τα δεδομένα αυτά σε ασφαλή αρχείο (ηλεκτρονικό και φυσικό).

ε) Υ.Δ. του προσφέροντος, στην οποία δηλώνει ότι το νομικό πρόσωπο/ οντότητα, το οποίο εκπροσωπεί νόμιμα, 
δεν έχει καταδικαστεί αμετάκλητα για κανένα από τα αδικήματα δωροδοκίας του άρθρου 73 παρ. 1 του ν. 
4412/2016, κατ’ εφαρμογή των διατάξεων των άρθρων 134, 135 του ν. 5090/2024,
στ) Εκτύπωση της καρτέλας “Στοιχεία Μητρώου/ Επιχείρησης” από την ηλεκτρονική πλατφόρμα της 
Ανεξάρτητης Αρχής Δημοσίων Εσόδων, όπως αυτά εμφανίζονται στο taxisnet, από την οποία να προκύπτει η μη 
αναστολή της επιχειρηματικής δραστηριότητάς του,

Σε περίπτωση ελλείψεων στα ανωτέρω συνοδευτικά δικαιολογητικά από τον μειοδότη, θα ζητείται η 
προσκόμιση τους πριν την απόφαση ανάθεσης της σύμβασης.
Η οικονομική προσφορά θα ισχύει για διάστημα εξήντα (60) ημερών.

Πληροφορίες: τηλ. 25313-50131, η-ταχ.: d.oikonomikou@pamth.gov.gr .

Ανάρτηση
Ο Αντιπεριφερειάρχης 

ΠΕ Ροδόπης

Εμμανουήλ Ταπατζάς 
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ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ Ι

 ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗ ΠΡΟΣΦΟΡΑ
για την παροχή υπηρεσιών επιστολικής αλληλογραφίας με την προμήθεια φακέλων με ενσωματωμένο το κόστος 
αποστολής για την κάλυψη των αναγκών των Διευθύνσεων της έδρας της ΠΑΜΘ και της Π.Ε. Ροδόπης καθώς και 

των Διευθύνσεων Εκπαίδευσης Ν. Ροδόπης και του ΚΕ.Δ.Α.Σ.Υ  Ν. Ροδόπης

Στοιχεία Προσφέροντος Οικονομικού Φορέα
ΕΠΩΝΥΜΙΑ : ………………………………………..………………………………………………..
ΕΤΑΙΡΙΚΗ ΜΟΡΦΗ : ……………………………….…….…………………………………………………..
ΕΙΔΙΚΟ ΕΠΑΓΓΕΛΜΑ: ………………………………….………………….…………………………………..
Α. Φ. Μ. – Δ.Ο.Υ. : ……………………………….………………..……………………………………….
ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ – Τ. Κ. : ………………………………….…………….………………………………………..
Τηλ. επικοινωνίας – email : ………………………………….………………  -  ….….……………………………

ΦΑΚΕΛΟΙ ΜΕ ΠΡΟΠΛΗΡΩΜΕΝΟ ΤΕΛΟΣ (PREPAID)

Περιγραφή Διαστάσεις Ποσότητα 
σε τμχ

Τιμή/τμχ 
άνευ ΦΠΑ

Κόστος συνολικής 
ποσότητας άνευ ΦΠΑ

Κόστος συνολικής 
ποσότητας με ΦΠΑ

11,4 Χ 22,9 1.500Απλή Αποστολή 
Εσωτερικού χωρίς 

παράθυρο 23 Χ 32 1.500

Συστημένος εσωτερικού 
χωρίς παράθυρο 11,4 Χ 22,9 3.500

ΣΥΝΟΛΑ

Συνολική Οικονομική Προσφορά (συμπεριλαμβανομένου ΦΠΑ) όπως προκύπτει από την ανωτέρω ανάλυση κατά 
είδος (Ολογράφως):

Τυχόν επιπρόσθετες χρεώσεις ειδικών υπηρεσιών θα πρέπει να αναφέρονται 

Έλαβα γνώση των όρων της αρ. πρωτ.: ………………….…………….….. πρόσκλησης, τους οποίους αποδέχομαι πλήρως 
και ανεπιφύλακτα.

ΚΟΜΟΤΗΝΗ ……/……/2026

Ο ΠΡΟΣΦΕΡΩΝ

Υπογραφή & Σφραγίδα

ΘΕΣΗ ΣΦΡΑΓΙΔΑΣ ΠΡΟΣΦΕΡΟΝΤΟΣΕΛΛΗΝΙΚΗ  ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ
ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑ

ΑΝΑΤΟΛΙΚΗΣ ΜΑΚΕΔΟΝΙΑΣ & ΘΡΑΚΗΣ
ΓΕΝΙΚΗ ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΕΣΩΤΕΡΙΚΗΣ ΛΕΙΤΟΥΡΓΙΑΣ 
ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΟΥ
ΤΜΗΜΑ ΠΡΟΜΗΘΕΙΩΝ 
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