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ΜΕΤΟΧΙΚΟ ΤΑΜΕΙΟ ΝΑΥΤΙΚΟΥ 
ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΟΥ ΚΑΙ 
ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΚΗΣ 
ΓΡΑΦΕΙΟ ΠΟΛΙΤΙΚΟΥ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ 
Φ. 470/ 984  /2026 
Σ.:   964490490         
Αθήνα,  19  Μαΐου 2026 

 
 

ΠΡΟΣΚΛΗΣΗ 
 

 Υποβολής οικονομικής προσφοράς για την παροχή μηχανογραφικής υποστήριξης 
μισθοδοσίας Προέδρου ΔΣ/ΜΤΝ , Προσ/κού  ΝΣΚ, ΜΠΥ/ΜΤΝ και των μελών ΔΣ/MTN 
από το Μετοχικό Ταμείο Ναυτικού, με την διαδικασία της απευθείας ανάθεσης, 
διάρκειας δύο (2) ετών. 
 
 
 Έχοντας υπόψη :   
 
α. Το ΝΔ 721/70 «Περί Οικονομικής Μερίμνης και Λογιστικού των Ε..Δ.» (Α’ 251//23-11-

70). 

β. Την απόφαση ΥΦΕΘΑ Φ.800/38/127535/Σ.534//28-02-08/ΥΠΕΘΑ/ΓΔΟΣΥ (Β’2300//03-

12-07) «Μεταβίβαση Οικονομικής Εξουσίας των Υφυπουργών Εθνικής Άμυνας σε 

Κεντρικά και Περιφερειακά Όργανα της Διοίκησης των Ενόπλων Δυνάμεων και σε 

προϊσταμένους των Υπηρεσιών που εξαρτώνται από αυτές», όπως αυτή τροποποιήθηκε 

και συμπληρώθηκε με την απόφαση ΥΦΕΘΑ Φ.800/88/131798/Σ.2063/25-7-08 (ΦΕΚ 

Β΄1753//02-09-08). 

γ. Το ν.4270/14 (Α’174//28-06-14) «Αρχές δημοσιονομικής διαχείρισης και εποπτείας 

(ενσωμάτωση της Οδηγίας 2011/85/ΕΕ) − δημόσιο λογιστικό και άλλες διατάξεις.», όπως 

τροποποιήθηκε και ισχύει. 

δ. Το ν.4412/16 (Α’147//08-08-16) «Δημόσιες Συμβάσεων Έργων, Προμηθειών και 

Υπηρεσιών (προσαρμογή στις Οδηγίες 2014/24/ΕΕ και 2014/25/ΕΕ)», όπως 

τροποποιήθηκε και ισχύει. 

 

.                                                    ΑΠΟΦΑΣΙΖΟΥΜΕ 

 
 
 

1. Την πρόσκληση στην εταιρεία   NK TAX SERVICES,Θεοτοκοπούλου 06, Νέα 

Χαλκηδόνα, ΑΦΜ: 157452080, ΔΟΥ: Νέας Ιωνίας, τηλ: 6978277531 για την 

υποβολή οικονομικής προσφοράς παροχής μηχανογραφικής υποστήριξης 

μισθοδοσίας Προέδρου ΔΣ/ΜΤΝ, Προσ/κού ΝΣΚ, ΜΠΥ/ΜΤΝ και των μελών ΔΣ του 

ΜΤΝ με τη διαδικασία της απευθείας ανάθεσης, διάρκειας δύο (2) ετών. 

 
2. Αντικείμενο της προσφοράς ως ακολούθως: 
 





    

 
 

A/A 
ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ 

ΥΛΙΚΟΥ / 
ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ 

ΚΩΔΙΚΟΣ 
CPV 

ΚΩΔΙΚΟΣ ΜΕΡΙΔΑΣ ΥΛΙΚΟΥ / 
ΛΟΙΠΑ ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΑΝΑΓΝΩΡΙΣΗΣ / 

ΠΑΡΑΠΟΜΠΗ ΣΕ ΤΕΧΝΙΚΗ 
ΠΡΟΔΙΑΓΡΑΦΗ Ή ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ 

ΑΙΤΟΥΜΕΝΗ 
ΠΟΣΟΤΗΤΑ 

1 Μηχανογραφική 
υποστήριξη 
μισθοδοσίας 
Προέδρου 
ΔΣ/ΜΤΝ, 
Προσ/κού  

ΝΣΚ, 
ΜΠΥ/ΜΤΝ & 

μελών ΔΣ/ΜΤΝ 

79211110-0 - 1 

 

3.Τεχνική περιγραφή των απαιτούμενων εργασιών 
 

     α. Την έκδοση των μηνιαίων μισθοδοσιών του τακτικού προσωπικού, τακτικών και 
έκτακτων. 
           β. Την έκδοση των μηνιαίων αποζημιώσεων των μελών του ΝΣΚ. 
            γ. Την έκδοση των μηνιαίων αμοιβών του Προέδρου ΔΣ/ΜΤΝ, τακτικών και 
έκτακτων. 
            δ. Τη δημιουργία και αποστολή των ηλεκτρονικών αρχείων ΑΠΔ στον ΕΦΚΑ για το 
τακτικό προσωπικό. 
            ε. Τη δημιουργία και αποστολή των ηλεκτρονικών αρχείων ΑΠΔ στον ΕΦΚΑ για 
τον Πρόεδρο ΔΣ/ΜΤΝ. 
         στ. Τη δημιουργία των ηλεκτρονικών αρχείων για την Ενιαία Αρχή Πληρωμών. 
           ζ. Τη συμφωνία της οριστικής δήλωσης εκκαθάρισης των ποσών φόρου που 
οφείλονται σε εισοδήματα από μισθωτές υπηρεσίες. 
          η. Την εξαγωγή αρχείου ασφαλιστικών κρατήσεων ΜΤΝ. 
          θ. Την εξαγωγή καταστάσεων δανείων ΜΤΝ. 
            ι. Την παρακολούθηση της κείμενης νομοθεσίας και την υλοποίηση των μεταβολών 
που προκύπτουν. 
          ια. Την έκδοση των αποζημιώσεων των μελών του ΔΣ/ΜΤΝ. 
      
   4. Η προς αξιολόγηση  προσφορά, θα πρέπει να περιλαμβάνει κατ’ ελάχιστον τα 
ακόλουθα : 
  α. Την μηνιαία αμοιβή των παρεχόμενων υπηρεσιών συμπεριλαμβανομένων 
κρατήσεων και μη συμπεριλαμβανομένου ΦΠΑ καθώς και την συνολική αξία της διετίας 
συμπεριλαμβανομένων κρατήσεων και μη συμπεριλαμβανομένουε ΦΠΑ  
  β. Τον αναλογούντα ΦΠΑ. 
  γ. Τον χρόνο και τον τόπο εκτέλεσης των εργασιών από την ημερομηνία σύναψης 
της σύμβασης. 
  δ. Τη διάρκεια χρονικής ισχύος της προσφοράς. 
  ε. Τη ρητή συμφωνία σας με τις τεθείσες από την Υπηρεσία τεχνικές 
προδιαγραφές ή/και απαιτήσεις διασφάλισης της ποιοτικής κατάστασης του 
προσφερόμενου αντικειμένου. 
  στ. Επιπρόσθετα θα πρέπει να υποβληθούν: 

i. Ασφαλιστική ενημερότητα σε ισχύ 
                    ιi.     Φορολογική ενημερότητα σε ισχύ 
 5. Παρακαλούμε όπως, η προσφορά σας περιέλθει στην Υπηρεσία μας έως την  
25-05-2026. 
 





    

 6. Στοιχεία υποβολής προσφοράς ως εξής: 
Γλάδστωνος 1-1Α Αθήνα, Τ.Κ. 10677, email: mtn@mtn.gr   
 
 
ΘΕΜΑ: Υποβολή οικονομικής προσφοράς για την παροχή μηχανογραφικών υπηρεσιών 
μισθοδοσίας από το Μετοχικό Ταμείο Ναυτικού, με την διαδικασία της απευθείας 
ανάθεσης, διάρκειας δύο (2) ετών. 
     7. Η υποβολή προσφοράς δεν είναι δεσμευτική για την Υπηρεσία ως προς την 
ανάθεση της σύμβασης. 
     8. Σε περίπτωση σύναψης της σύμβασης ισχύουν κατά τα λοιπά τα καθοριζόμενα στο 
σχετικό (δ). 
     9. Η παρούσα είναι «Καταχωριστέα στο ΚΗΜΔΗΣ». 
` 
 

                                           Αρχιπλοίαρχος (Ο) Κωνσταντίνος Κουτσογιάννης  ΠΝ 

 

                                      Γενικός Διευθυντής ΜΤΝ   
 
ΑΚΡΙΒΕΣ ΑΝΤΙΓΡΑΦΟ 
  ΓΡΑΜΜΑΤΕΙΑ ΜΤΝ 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 




