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Θέμα: Πρόσκληση Εκδήλωσης Ενδιαφέροντος για την παροχή εξειδικευμένων υπηρεσιών 
ψηφιοποίησης, αποδελτίωσης και δομημένης καταχώρησης φυσικού αρχείου φακέλων 
κοινωφελών περιουσιών και κληρονομιών της Διεύθυνσης Κοινωφελών Περιουσιών 

Α  Π  Ο  Φ  Α  Σ  Η

Ο ΣΥΝΤΟΝΙΣΤΗΣ 
ΑΠΟΚΕΝΤΡΩΜΕΝΗΣ ∆ΙΟΙΚΗΣΗΣ ΠΕΛΟΠΟΝΝΗΣΟΥ, ΔΥΤΙΚΗΣ ΕΛΛΑΔΑΣ ΚΑΙ ΙΟΝΙΟΥ

Έχοντας υπ’ όψη τις διατάξεις:
1. Του ν. 4412/2016 (Α' 147) «Δημόσιες Συμβάσεις Έργων, Προμηθειών και Υπηρεσιών (προσαρμογή 

στις Οδηγίες 2014/24/ ΕΕ και 2014/25/ΕΕ)», όπως τροποποιήθηκε και ισχύει,
2. Του Ν.4912/2022 (Α’59/2022) «Ενιαία Αρχή Δημοσίων Συμβάσεων και άλλες διατάξεις του 

Υπουργείου Δικαιοσύνης», όπως ισχύει.
3. Του Ν.4727/2020  (A’184/2020) «Ψηφιακή Διακυβέρνηση (Ενσωμάτωση στην Ελληνική Νομοθεσία 

της Οδηγίας (ΕΕ) 2016/2102 και της Οδηγίας (ΕΕ) 2019/1024) - Ηλεκτρονικές Επικοινωνίες 
(Ενσωμάτωση στο Ελληνικό Δίκαιο της Οδηγίας (ΕΕ) 2018/1972) και άλλες διατάξεις», όπως έχει 
τροποποιηθεί και ισχύει.

4. Του Ν. 4700/2020 (Α’ 127) «Ενιαίο κείμενο Δικονομίας για το Ελεγκτικό Συνέδριο, ολοκληρωμένο 
νομοθετικό πλαίσιο για τον προσυμβατικό έλεγχο, τροποποιήσεις στον Κώδικα Νόμων για το 
Ελεγκτικό Συνέδριο, διατάξεις για την αποτελεσματική απονομή της δικαιοσύνης και άλλες 
διατάξεις» και ιδίως των άρθρων 324-337.

5. Του Ν.4624/2019 (Α' 137/2019) «Αρχή Προστασίας Δεδομένων Προσωπικού Χαρακτήρα, μέτρα 
εφαρμογής του Κανονισμού (ΕΕ) 2016/679 του Ευρωπαϊκού Κοινοβουλίου και του Συμβουλίου της 
27ης Απριλίου 2016 για την προστασία των φυσικών προσώπων έναντι της επεξεργασίας 
δεδομένων προσωπικού χαρακτήρα και ενσωμάτωση στην εθνική νομοθεσία της Οδηγίας (ΕΕ) 
2016/680 του Ευρωπαϊκού Κοινοβουλίου και του Συμβουλίου της 27ης Απριλίου 2016 και άλλες 
διατάξεις», όπως έχει τροποποιηθεί και ισχύει.
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6. Του  Ν. 4622/19 (Α’133/2019) «Επιτελικό Κράτος: οργάνωση, λειτουργία & διαφάνεια της 
Κυβέρνησης, των κυβερνητικών οργάνων & της κεντρικής δημόσιας διοίκησης» και ιδίως του 
άρθρου 37.

7. Του Κανονισμού (ΕΕ) 2016/679 του ΕΚ και του Συμβουλίου, της 27ης Απριλίου 2016, για την 
προστασία των φυσικών προσώπων έναντι της επεξεργασίας των δεδομένων προσωπικού 
χαρακτήρα και για την ελεύθερη κυκλοφορία των δεδομένων αυτών και την κατάργηση της οδηγίας 
95/46/ΕΚ (Γενικός Κανονισμός για την Προστασία Δεδομένων) (Κείμενο που παρουσιάζει 
ενδιαφέρον για τον ΕΟΧ) OJ L 119.

8. Του Ν.4446/2016 (Α’240/2016) «Πτωχευτικός Κώδικας, Διοικητική Δικαιοσύνη, Τέλη-Παράβολα, 
Οικειοθελής αποκάλυψη φορολογητέας ύλης παρελθόντων ετών, Ηλεκτρονικές συναλλαγές, 
Τροποποιήσεις του ν. 4270/2014 και λοιπές διατάξεις»,  όπως έχει τροποποιηθεί και ισχύει.

9. Του Ν.4270/14 (Α’143/2014) «Αρχές δημοσιονομικής διαχείρισης και εποπτείας (ενσωμάτωση της 
Οδηγίας 2011/85/ΕΕ) - δημόσιο λογιστικό και άλλες διατάξεις», όπως έχει τροποποιηθεί και ισχύει.

10. Του Ν.4172/2013 (Α’167/2013) «Φορολογία εισοδήματος, επείγοντα μέτρα εφαρμογής του 
ν.4046/2012, του ν. 4093/2012 και του ν. 4127/2013 και άλλες διατάξεις», όπως έχει τροποποιηθεί 
και ισχύει.

11. Του Ν.4155/2013 (Α’120/2013) «Εθνικό Σύστημα Ηλεκτρονικών Δημοσίων Συμβάσεων και άλλες 
διατάξεις», όπως έχει τροποποιηθεί και ισχύει.

12. Του Ν. 4152/2013 (Α' 107/2013) «Προσαρμογή της ελληνικής νομοθεσίας στην Οδηγία 2011/7 της 
16.2.2011 για την καταπολέμηση των καθυστερήσεων πληρωμών στις εμπορικές συναλλαγές» , 
όπως έχει τροποποιηθεί και ισχύει.

13. Του Ν.4013/2011 (Α’204/2011) «Σύσταση Ενιαίας Ανεξάρτητης Αρχής Δημοσίων Συμβάσεων και 
Κεντρικού Ηλεκτρονικού Μητρώου Δημοσίων Συμβάσεων – Αντικατάσταση του έκτου κεφαλαίου 
του Ν. 3588/2007 (πτωχευτικός κώδικας) – Προπτωχευτική διαδικασία εξυγίανσης και άλλες 
διατάξεις», όπως έχει τροποποιηθεί και ισχύει.

14. Του άρθρου 68 του ν. 3863/2010 (Α΄ 115).
15. Του Π.Δ. 39/2017 (Α’64/2017) «Κανονισμός εξέτασης προδικαστικών προσφυγών ενώπιων της 

Α.Ε.Π.Π.», όπως έχει τροποποιηθεί και ισχύει.
16. Του Ν. 4912/2022 (Α’59/2022) «Ενιαία Αρχή Δημοσίων Συμβάσεων και άλλες διατάξεις του 

Υπουργείου Δικαιοσύνης», ως ισχύει.
17. Του Π.Δ. 80/2016 (Α’145/2016) «Ανάληψη υποχρεώσεων από τους Διατάκτες»,  όπως έχει 

τροποποιηθεί και ισχύει.
18. Του Π.Δ. 28/2015 (Α’ 34) «Κωδικοποίηση διατάξεων για την πρόσβαση σε δημόσια έγγραφα και 

στοιχεία», όπως έχει τροποποιηθεί και ισχύει.
19. Του  Ν.3871/2010 (Α’141/2010) «Δημοσιονομική Διαχείριση και Ευθύνη», όπως έχει τροποποιηθεί 

και ισχύει.
20. Του Ν.3861/2010 (Α’112/2010) «Ενίσχυση της διαφάνειας με την υποχρεωτική ανάρτηση νόμων και 

πράξεων κυβερνητικών, διοικητικών και αυτοδιοικητικών οργάνων στο διαδίκτυο «Πρόγραμμα 
Διαύγεια» και άλλες διατάξεις» (ΦΕΚ 112/Α/13-07-2010), όπως έχει τροποποιηθεί και ισχύει.

21. Του  Π.Δ. 139/2010 (Α’232/2010) «Οργανισμός της Αποκεντρωμένης Διοίκησης Πελοποννήσου, 
Δυτικής Ελλάδας και Ιονίου», όπως έχει τροποποιηθεί και ισχύει.

22. Του Ν.3419/2005 (Α’297/2005) «Γενικό Εμπορικό Μητρώο Γ.Ε.Μ.Η. & εκσυγχρονισμός της 
Επιμελητηριακής Νομοθεσίας» (ΦΕΚ 297/Α/06-12-2005), όπως έχει τροποποιηθεί και ισχύει.

23. Του Ν.2859/2000 (Α’248/2000) «Κύρωση Κώδικα Φόρου Προστιθέμενης Αξίας» , όπως έχει 
τροποποιηθεί και ισχύει. 

24. Του Ν.2690/1999 (Α’45/1999) «Κύρωση του Κώδικα Διοικητικής Διαδικασίας», όπως τροποποιήθηκε 
και ισχύει. 





25. Του Ν.2121/1993 (Α’25/1993) «Πνευματική Ιδιοκτησία, Συγγενικά Δικαιώματα και Πολιτιστικά 
Θέματα», όπως έχει τροποποιηθεί και ισχύει.

26. Του Ν.3852/10  (Α’87/2010) «Νέα Αρχιτεκτονική της Αυτοδιοίκησης και της Αποκεντρωμένης 
Διοίκησης -  Πρόγραμμα Καλλικράτης», όπως έχει τροποποιηθεί και ισχύει.

27. Του Ν.2503/97 (Α’107/1997) «Διοίκηση, οργάνωση, στελέχωση της Περιφέρειας κλπ», όπως έχει 
τροποποιηθεί και ισχύει.

28. Της  υπ' αριθμ. Πρωτ.  64233/8.6.2021 (Β’2453/ 09.06.2021) Κ.Υ.Α. «Ρυθμίσεις τεχνικών ζητημάτων 
που αφορούν την ανάθεση των Δημοσίων Συμβάσεων Προμηθειών και Υπηρεσιών με χρήση των 
επιμέρους εργαλείων και διαδικασιών του Εθνικού Συστήματος Ηλεκτρονικών Δημοσίων 
Συμβάσεων (ΕΣΗΔΗΣ)» (ΦΕΚ 2453/Β/09-06-2021), όπως ισχύει.

29. Της  υπ' αριθμ. Πρωτ. 76928/9.7.2021 (Β’3075/13.7.2021) Κ.Υ.Α. «Ρύθμιση ειδικότερων θεμάτων 
λειτουργίας και διαχείρισης του Κεντρικού Ηλεκτρονικού Μητρώου Δημοσίων Συμβάσεων 
(ΚΗΜΔΗΣ)», όπως ισχύει.

30. Της  υπ' αριθμ. Πρωτ. οικ. 60967 ΕΞ 2020 (B’ 2425/18.06.2020) Κ.Υ.Α. «Ηλεκτρονική Τιμολόγηση στο 
πλαίσιο των Δημόσιων Συμβάσεων δυνάμει του ν. 4601/2019»,  όπως ισχύει.

31. Της αριθμ. Κ.Υ.Α. οικ. 14900/21 (Β’ 466): «Έγκριση σχεδίου Δράσης για τις Πράσινες Δημόσιες 
Συμβάσεις» (ΑΔΑ: ΨΡΤΟ46ΜΤΛΡ-Χ92).

32. Της υπ’ αριθμ. Πρωτ. 86782/19.02.2022 (Υ.Ο.Δ.Δ. 1183/20.12.2022) απόφασης του Υπουργού 
Εσωτερικών, με θέμα: «Διορισμός του Δημητρίου Κατσαρού του Χαραλάμπους, στη θέση του 
μετακλητού Γραμματέα Αποκεντρωμένης Διοίκησης Πελοποννήσου, Δυτικής Ελλάδος και Ιονίου».

33. Της Απόφασης 46277/29.08.2025 (Υ.Ο.Δ.Δ. 1158/08.09.2025) του Υπουργού Εσωτερικών, με θέμα 
«Διορισμός του Στέφανου Μίχου του Ευθυμίου, στη θέση του Συντονιστή της Αποκεντρωμένης 
Διοίκησης Πελοποννήσου, Δυτικής Ελλάδας και Ιονίου».

34. Όλων των οδηγιών, ερμηνευτικών εγκυκλίων και αποφάσεων που έχουν εκδοθεί από την ΕΑΑΔΗΣΥ 
και την ΕΑΔΗΣΥ μέχρι και την ημερομηνία δημοσίευσης της παρούσας. 

35. Του  υπ΄ αριθμ. Πρωτ. 41342/04.06.2026 (ΑΔΑΜ: 26REQ019157698) πρωτογενούς  αιτήματος  
έγκρισης δέσμευσης πίστωσης.

36. Της υπ’ αριθμ. Πρωτ. 41577/05.06.2026 (Α.Δ.Α.: ΨΨΒΟΟΡ1Φ-ΜΥΩ, ΑΔΑΜ: 26REQ019177304) 
απόφασης έγκρισης ανάληψης υποχρέωσης για το έτος 2026 στον Ε.Φ.  999.03 – Α.Λ.Ε. 2420989001 
του Φορέα 1.904 για την κάλυψη της σχετικής ανάγκης.

37. Το πλαίσιο εφαρμογής του άρθρου 125 του Ν.5259/2025 περί μεταβατικών διατάξεων του Μέρους 
Β’, σύμφωνα με το οποίο οι αρμόδιες υπηρεσίες των Αποκεντρωμένων Διοικήσεων υποχρεούνται να 
καταχωρίσουν ηλεκτρονικά τα στοιχεία των κοινωφελών περιουσιών στο Μητρώο Κοινωφελών 
Περιουσιών εντός προθεσμίας έξι (6) μηνών από τη δημοσίευση του νόμου.

ΑΡΘΡΟ 1ο : ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΟ ΤΗΣ ΠΡΟΣΚΛΗΣΗΣ

Αντικείμενο της Πρόσκλησης Εκδήλωσης Ενδιαφέροντος, είναι η ανάδειξη αναδόχου παροχής 
εξειδικευμένων υπηρεσιών ψηφιοποίησης, αποδελτίωσης και δομημένης καταχώρησης φυσικού αρχείου 
φακέλων κοινωφελών περιουσιών και κληρονομιών της Διεύθυνσης Κοινωφελών Περιουσιών. (C.P.V. : 
72252000-6), για το διάστημα από την υπογραφή της σύμβασης έως και 31-08-2026, σύμφωνα με τις 
διατάξεις του άρθρου 118 του Ν. 4412/2016, συνολικού προϋπολογισμού, δώδεκα χιλιάδων τετρακοσίων 
ευρώ (12.400,00€) συμπεριλαμβανομένου Φ.Π.Α. 24% (άνευ Φ.Π.Α.: 10.000,00€, Φ.Π.Α.: 2.400,00€), με 
δικαίωμα προαίρεσης κατ’ αναλογία του φυσικού αντικειμένου και μέχρι του ποσού των τριών χιλιάδων 
επτακοσίων είκοσι ευρώ (3.720,00€) συμπεριλαμβανομένου Φ.Π.Α. 24%, (άνευ Φ.Π.Α.: 3.000,00€, Φ.Π.Α.: 
720,00€) και μόνο στην περίπτωση που το παρασχόμενο φυσικό αντικείμενο υπερβεί το περιγραφόμενο της 
παρούσας πρόσκλησης, ύστερα από αιτιολογημένο αίτημα της Διεύθυνσης Κοινωφελών Περιουσιών της 
Απ.Δ.Π.Δ.Ε.&Ι., ως εξής: 





α/α ΥΠΗΡΕΣΙΕΣ ΨΗΦΙΟΠΟΙΗΣΗΣ ΠΡ/ΣΜΟΣ (σε ευρώ, χωρίς 
Φ.Π.Α. 24%)

ΠΡ/ΣΜΟΣ (σε ευρώ, 
συμπ. του Φ.Π.Α. 24%)

1
Ψηφιοποίηση αποδελτίωση και 

δομημένη καταχώρηση 1.400 
φακέλων (42.000 σελίδες)

10.000,00 12.400,00

Το προτεινόμενο έργο εντάσσεται στο πλαίσιο εφαρμογής του άρθρου 125 του Ν.5259/2025 περί 
μεταβατικών διατάξεων του Μέρους Β’, σύμφωνα με το οποίο οι αρμόδιες υπηρεσίες των Αποκεντρωμένων 
Διοικήσεων υποχρεούνται να καταχωρίσουν ηλεκτρονικά τα στοιχεία των κοινωφελών περιουσιών στο 
Μητρώο Κοινωφελών Περιουσιών εντός προθεσμίας έξι (6) μηνών από τη δημοσίευση του νόμου.

ΑΡΘΡΟ 2ο : ΓΕΝΙΚΟΙ ΟΡΟΙ ΠΡΟΣΦΟΡΩΝ
(Δυνατότητα υποβολής – ισχύς – κριτήριο κατακύρωσης – νόμισμα – γλώσσα)

2.1 Ο αποδέκτης της παρούσας πρόσκλησης, όπως υποβάλλει έγγραφη οικονομοτεχνική προσφορά, , στην 
ηλεκτρονική διεύθυνση tpdy@apd-depin.gov.gr. Καταληκτική ημερομηνία προσφορών 17-06-2026.

2.2 Προσφορές οι οποίες αναφέρονται σε μέρος και όχι στο σύνολο του απαιτούμενου φυσικού 
αντικειμένου δεν θα λαμβάνονται υπόψη.

2.3 Κριτήριο ανάθεσης θα είναι η πλέον συμφέρουσα από οικονομική άποψη προσφορά βάσει τιμής, στο 
σύνολο των απαιτούμενων ωρών εργασίας. 

2.4 Δεν επιτρέπονται εναλλακτικές προσφορές. Οι προσφορές θα ισχύουν και θα δεσμεύουν τον 
οικονομικό φορέα, για εκατόν είκοσι (120) από την επομένη της παρούσας Πρόσκλησης. Προσφορά 
η οποία ορίζει χρόνο ισχύος μικρότερο από τον ανωτέρω προβλεπόμενο απορρίπτεται.

2.5 Κατά τα λοιπά και για τις περιπτώσεις που δεν αναφέρονται ρητά στην παρούσα Πρόσκληση και τα 
παραρτήματα τα οποία αποτελούν αναπόσπαστο  μέρος της, θα εφαρμόζονται οι κείμενες σχετικές 
διατάξεις.

2.6 Λοιπές πληροφορίες  παρέχονται από τη Διεύθυνση Οικονομικού - Τμήμα  Προμηθειών, Δ.Υ. & Κρ. 
Οχημάτων  Ακτή Δημαίων 18 - Πάτρα) – Τηλέφωνο:  2613600123 (Αντώνης Μαυράκος).

ΑΡΘΡΟ 3ο  :  ΔΙΑΡΚΕΙΑ ΣΥΜΒΑΣΗΣ
(Άρθρο 53 παρ 2 εδ. ια και άρθρο 217 του Ν.4412/2016)

Η ισχύς των συμβάσεων  που θα συναφθούν θα ξεκινούν από την υπογραφή της σύμβασης έως και 31-
08-2026

ΑΡΘΡΟ 4ο  : ΔΙΚΑΙΩΜΑ ΣΥΜΜΕΤΟΧΗΣ

Δικαίωμα συμμετοχής στην Πρόσκληση έχει ο προσκεκλημένος οικονομικός φορέας.





ΑΡΘΡΟ 5ο :   ΧΡΟΝΟΣ ΙΣΧΥΟΣ ΠΡΟΣΦΟΡΩΝ
(Άρθρο 97 του Ν.4412/2016)

Η προσφορά ισχύει και δεσμεύει τον προσφέροντα για χρονικό διάστημα εκατόν είκοσι (120) ημερών 
από την επομένη της διενέργειας της παρούσας πρόσκλησης εκδήλωσης ενδιαφέροντος. Προσφορά που 
ορίζει χρόνο ισχύος μικρότερο του ανωτέρω αναφερόμενου, απορρίπτεται ως απαράδεκτη.
Για τυχόν παράταση της ισχύος της προσφοράς, εφαρμόζονται τα αναφερόμενα στην παρ 4 του 
άρθρου 97 του Ν.4412/2016.

ΑΡΘΡΟ 6ο   :   ΚΡΙΤΗΡΙΟ ΑΝΑΘΕΣΗΣ
(Άρθρο 86 Ν.4412/2016)

Κριτήριο ανάθεσης θα είναι η πλέον συμφέρουσα από οικονομική άποψη προσφορά βάσει τιμής, για κάθε 
τμήμα στο σύνολο των απαιτούμενων ωρών εργασίας και των απαιτούμενων υπό προμήθεια ειδών. 

ΑΡΘΡΟ 7ο:  ΤΟΠΟΣ ΚΑΙ ΧΡΟΝΟΣ ΥΠΟΒΟΛΗΣ ΠΡΟΣΦΟΡΩΝ  

Ο προσκεκλημένος οικονομικός φορέας υποβάλλει έγγραφη οικονομοτεχνική προσφορά, στην 
ηλεκτρονική διεύθυνση tpdy@apd-depin.gov.gr. Καταληκτική ημερομηνία προσφορών 17-06-2026.

Με την υποβολή της προσφοράς και σε κάθε περίπτωση πριν την απόφαση ανάθεσης, ο οικονομικός 
φορέας καλείται να προσκομίσει επί ποινή αποκλεισμού ταυτόχρονα τα εξής δικαιολογητικά:

1. Απόσπασμα ποινικού μητρώου, έκδοσης τελευταίου τριμήνου από την ως άνω ειδοποίηση, ή ελλείψει 
αυτού, ισοδύναμου εγγράφου.

2. Σε περίπτωση νομικού προσώπου, Υπεύθυνη Δήλωση  του, ανά περίπτωση, νόμιμου εκπροσώπου του 
νομικού προσώπου/ οντότητας, στην οποία δηλώνει ότι το νομικό πρόσωπο/ οντότητα, το οποίο 
εκπροσωπεί νόμιμα, δεν έχει καταδικαστεί αμετάκλητα για κανένα από τα αδικήματα δωροδοκίας του 
άρθρου 73 παρ. 1 του ν. 4412/2016, κατ ’ εφαρμογή των διατάξεων των άρθρων 134 135 του ν. 
5090/2024.

3. Πιστοποιητικά που εκδίδονται από τις αρμόδιες κατά περίπτωση Αρχές, από τα οποία να προκύπτει ότι ο 
οικονομικός φορέας είναι ενήμερος ως προς τις υποχρεώσεις τους που αφορούν τις εισφορές κοινωνικής 
ασφάλισης κύριας και επικουρικής, το οποίο να καλύπτει και το διάστημα ισχύος της προσφοράς.

4. Πιστοποιητικό από αρμόδια αρχή από το οποίο να προκύπτει ότι ο οικονομικός φορέας είναι ενήμερος ως 
προς τις φορολογικές υποχρεώσεις του, το οποίο να καλύπτει και το διάστημα ισχύος της προσφοράς.

5. Στις περιπτώσεις που ο οικονομικός φορέας είναι νομικό πρόσωπο και υποχρεούται, κατά την κείμενη 
νομοθεσία, να δηλώνει την εκπροσώπηση και τις μεταβολές της σε αρμόδια αρχή (πχ ΓΕΜΗ)προσκομίζει 
σχετικό πιστοποιητικό ισχύουσας εκπροσώπησης, το οποίο πρέπει να έχει εκδοθεί έως τριάντα (30) 
εργάσιμες ημέρες πριν από την υποβολή του. Στις λοιπές περιπτώσεις τα κατά περίπτωση 
νομιμοποιητικά έγγραφα νόμιμης εκπροσώπησης (όπως καταστατικά, αντίστοιχα ΦΕΚ, συγκρότηση Δ.Σ. 
σε σώμα, σε περίπτωση Α.Ε., κλπ., ανάλογα με τη νομική μορφή του  οικονομικού φορέα), 
συνοδευόμενα από υπεύθυνη δήλωση του νόμιμου εκπροσώπου ότι εξακολουθούν να ισχύουν κατά 
την υποβολή τους.
Για την απόδειξη της νόμιμης σύστασης και των μεταβολών του νομικού προσώπου, εφόσον αυτή 
προκύπτει από πιστοποιητικό αρμόδιας αρχής (πχ γενικό πιστοποιητικό του ΓΕΜΗ), αρκεί η υποβολή 
αυτού, εφόσον έχει εκδοθεί έως τρεις (3) μήνες πριν από την υποβολή του. Στις λοιπές περιπτώσεις τα 
κατά περίπτωση νομιμοποιητικά έγγραφα νόμιμης σύστασης και μεταβολών (όπως καταστατικά, 
πιστοποιητικά μεταβολών, αντίστοιχα ΦΕΚ, κλπ., ανάλογα με τη νομική μορφή του οικονομικού φορέα), 
συνοδευόμενα από υπεύθυνη δήλωση του νόμιμου εκπροσώπου ότι εξακολουθούν να ισχύουν κατά 
την υποβολή τους.





ΑΡΘΡΟ 8ο  :  ΕΚΤΕΛΕΣΗ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 

1. Είδος – Ποσότητα-Εκτιμώμενος Προϋπολογισμός

α/α ΥΠΗΡΕΣΙΕΣ ΨΗΦΙΟΠΟΙΗΣΗΣ ΠΡ/ΣΜΟΣ (σε ευρώ, χωρίς 
Φ.Π.Α. 24%)

ΠΡ/ΣΜΟΣ (σε ευρώ, 
συμπ. του Φ.Π.Α. 24%)

1
Ψηφιοποίηση αποδελτίωση και 

δομημένη καταχώρηση 1.400 
φακέλων (42.000 σελίδες)

10.000,00 12.400,00

2. Ποιότητα (Τεχνικές προδιαγραφές)

2.1 Αντικείμενο Έργου – Αναλυτική Περιγραφή
Το αντικείμενο του έργου αφορά την ψηφιοποίηση, αποδελτίωση και καταχώρηση περίπου 1.400 φακέλων 
κοινωφελών περιουσιών / κληρονομιών, οι οποίοι τηρούνται σε φυσική μορφή στις εγκαταστάσεις της 
Διεύθυνσης Κοινωφελών Περιουσιών.
Κάθε φάκελος περιλαμβάνει κατά μέσο όρο περίπου 20 έως 30 σελίδες, γεγονός που οδηγεί σε έναν 
συνολικό εκτιμώμενο όγκο της τάξης των 42.000 περίπου σελίδων.

Η παροχή των υπηρεσιών θα πραγματοποιηθεί με χρήση εξοπλισμού του Αναδόχου ο οποίος θα 
εγκατασταθεί, παραμετροποιηθεί και τεθεί σε λειτουργία με μέριμνα του Αναδόχου, εντός της έδρας της 
Διεύθυνσης Κοινωφελών Περιουσιών, επί της οδού Ακτή Δυμαίων 26, Α’ όροφος, Πάτρα, εξασφαλίζοντας 
την ασφαλή διαχείριση του φυσικού αρχείου και την αποφυγή διακίνησης ευαίσθητων διοικητικών 
εγγράφων.
Ιδιαίτερη απαίτηση του έργου αποτελεί:
• η αποδελτίωση των φακέλων,
• η δομημένη καταγραφή μεταδεδομένων,
• καθώς και η χειροκίνητη εισαγωγή των στοιχείων στο πληροφοριακό σύστημα ΨΥΔΗΠΕΕΚ από 
πιστοποιημένους χρήστες.
Η υπόδειξη των φακέλων προς ψηφιοποίηση καθώς και η εκπαίδευση των πιστοποιημένων χρηστών θα 
πραγματοποιηθεί από τη Διεύθυνση Κοινωφελών Περιουσιών.
Σε περίπτωση που ο συνολικός αριθμός φακέλων προς καταχώρηση υπολείπεται του εκτιμώμενου αριθμού, 
η Υπηρεσία διατηρεί το δικαίωμα συμπλήρωσης του αντικειμένου με εκκρεμή στοιχεία ήδη 
ψηφιοποιημένων ή μη πλήρων φακέλων.

2.2 Κατηγοριοποίηση & Αποδελτίωση Εγγράφων
Στο πλαίσιο της τελικής παράδοσης θα πραγματοποιείται οργανωμένη αποδελτίωση και κατηγοριοποίηση 
των εγγράφων που περιλαμβάνονται σε κάθε φάκελο κοινωφελούς περιουσίας ή κληρονομίας.
Η διαδικασία περιλαμβάνει:
• Αναγνώριση και διαχωρισμό διοικητικών εγγράφων
• Ταξινόμηση ανά υπόθεση / φάκελο
• Λογική οργάνωση του ψηφιακού περιεχομένου
• Προετοιμασία για καταχώρηση στο ΨΥΔΗΠΕΕΚ
Η προσέγγιση αυτή διασφαλίζει:
• Ευκολία αναζήτησης
• Ομοιομορφία πληροφορίας
• Βελτιωμένη διαχείριση υποθέσεων
• Υποστήριξη των κανονιστικών απαιτήσεων του Ν.5259/2025
2.3 Καταχώρηση στο ΨΥΔΗΠΕΕΚ
Η καταχώρηση των στοιχείων θα πραγματοποιείται χειροκίνητα από πιστοποιημένους χρήστες, σύμφωνα 
με τις διαδικασίες και τις οδηγίες της Διεύθυνσης Κοινωφελών Περιουσιών.
Η διαδικασία περιλαμβάνει:
• Εισαγωγή μεταδεδομένων στο πληροφοριακό σύστημα





• Καταχώρηση βασικών στοιχείων φακέλου και εγγράφων
• Διασταύρωση στοιχείων
• Έλεγχο πληρότητας καταχώρησης
• Επιβεβαίωση ορθότητας εγγραφών
Η χειροκίνητη καταχώρηση διασφαλίζει την ακρίβεια και τη συμμόρφωση με τις απαιτήσεις λειτουργίας του 
ΨΥΔΗΠΕΕΚ.

2.4 Μεταδεδομένα
Για κάθε φάκελο θα πραγματοποιείται δομημένη καταγραφή μεταδεδομένων.
Τα μεταδεδομένα εκτιμάται ότι θα ανέρχονται σε πέντε (5) πεδία κατά μέσο όρο ανά έγγραφο, τα οποία θα 
εξειδικευθούν και θα οριστικοποιηθούν κατά το στάδιο υπογραφής της σχετικής σύμβασης και σύμφωνα με 
τις οδηγίες της Υπηρεσίας.

Η καταχώριση των μεταδεδομένων θα πραγματοποιείται αποκλειστικά με χειροκίνητη επεξεργασία και 
αυστηρά καθορισμένες διαδικασίες επικύρωσης, διασφαλίζοντας:
• Ακρίβεια δεδομένων
• Συνέπεια εγγραφών
• Ομοιομορφία πληροφορίας
• Πληρότητα καταχώρηση

2.5 Μεθοδολογία Υλοποίησης
Η υλοποίηση του έργου βασίζεται σε μια ολοκληρωμένη, δομημένη και αυστηρά ελεγχόμενη μεθοδολογία, 
ευθυγραμμισμένη με διεθνείς βέλτιστες πρακτικές διαχείρισης εγγράφων και πληροφοριών.

Η προσέγγιση που υιοθετείται είναι πλήρως καθετοποιημένη (end-to-end) και καλύπτει το σύνολο του 
κύκλου ζωής της πληροφορίας:
• Από την παραλαβή και διαχείριση των φυσικών φακέλων,
• έως την τελική ψηφιοποίηση,
• αποδελτίωση,
• καταχώρηση,
• και ποιοτική επιβεβαίωση των δεδομένων.

Ιδιαίτερη έμφαση δίνεται:
• Στη διασφάλιση της ακεραιότητας των εγγράφων
• Στην πλήρη ιχνηλασιμότητα ενεργειών
• Στην εφαρμογή ελεγκτικών μηχανισμών
• Στην προστασία προσωπικών δεδομένων
• Στη συμμόρφωση με τον GDPR και τις εσωτερικές πολιτικές ασφάλειας

2.6 Ψηφιοποίηση
Η ψηφιοποίηση θα πραγματοποιηθεί εντός των εγκαταστάσεων της Υπηρεσίας (on-site processing).
Χρησιμοποιείται επαγγελματικός εξοπλισμός παραγωγικού τύπου με δυνατότητες:
• Υψηλής ταχύτητας
• Duplex scanning
• Διαχείρισης ετερογενούς υλικού

Η διαδικασία περιλαμβάνει:
• Σάρωση υψηλής ανάλυσης
• Βελτιστοποίηση εικόνας
• Έλεγχο ποιότητας σε πραγματικό χρόνο
• Δημιουργία οργανωμένου ψηφιακού αρχείου

2.7 Καταχώριση & Metadata Entry
Το στάδιο αυτό περιλαμβάνει:





• Χειροκίνητη καταχώρηση μεταδεδομένων
• Validation ελέγχους
• Χειροκίνητη εισαγωγή στοιχείων στο ΨΥΔΗΠΕΕΚ
• Έλεγχο πληρότητας εγγραφών
• Επιβεβαίωση ορθότητας καταχωρήσεων
Η διαδικασία υλοποιείται από πιστοποιημένους χρήστες σύμφωνα με τις οδηγίες της Υπηρεσίας.

ΑΡΘΡΟ 9ο :  ΧΡΗΜΑΤΟΔΟΤΗΣΗ ΤΗΣ ΣΥΜΒΑΣΗΣ- ΠΛΗΡΩΜΗ ΑΝΑΔΟΧΟΥ, ΦΟΡΟΙ, ΚΡΑΤΗΣΕΙΣ

Χρηματοδότηση  (Άρθρο 53 παρ 2 εδ.ζ Ν.4412/2016)

Η ανωτέρω δαπάνη θα βαρύνει τον τακτικό προϋπολογισμό του Φορέα και τον Ειδικό Φορέα  1.903.999.03, 
ΑΛΕ 2420989001, για το οικονομικό έτος 2026.

Η πληρωμή του συμβατικού τιμήματος θα γίνεται με την προσκόμιση των νόμιμων παραστατικών και 
δικαιολογητικών που προβλέπονται από τις διατάξεις του άρθρου 200 παρ. 5 του ν. 4412/2016, όπως 
ισχύει, καθώς και κάθε άλλου δικαιολογητικού που τυχόν ήθελε ζητηθεί από την αρμόδια υπηρεσία 
που διενεργεί τον έλεγχο και την πληρωμή.

Η εξόφληση του(ων) τιμολογίου(ων) θα γίνεται σύμφωνα με τη διαδικασία που προβλέπεται στο ν. 
4270/2014 «Αρχές δημοσιονομικής διαχείρισης και εποπτείας (ενσωμάτωση της Οδηγίας 2011/85/ΕΕ) 
–  δημόσιο λογιστικό και άλλες διατάξεις», όπως τροποποιήθηκε και ισχύει, σε συνδυασμό με το ν. 
4446/2016 «Πτωχευτικός Κώδικας, Διοικητική Δικαιοσύνη, Τέλη-Παράβολα, Οικειοθελής αποκάλυψη 
φορολογητέας ύλης παρελθόντων ετών, Ηλεκτρονικές συναλλαγές, Τροποποιήσεις του ν. 4270/2014 
και λοιπές διατάξεις» (ΦΕΚ 240/Α/22-12-2016), όπως έχει τροποποιηθεί και ισχύει.

Η πληρωμή του συμβατικού τιμήματος θα γίνεται με εφάπαξ εξόφληση μετά την οριστική παραλαβή 
του έργου, κατόπιν ποιοτικού ελέγχου και αποδοχής από τα αρμόδια στελέχη της Υπηρεσίας., με την 
προσκόμιση των νόμιμων παραστατικών και δικαιολογητικών που προβλέπονται από τις διατάξεις του 
άρθρου 200 παρ. 5 του ν. 4412/2016, όπως ισχύει, καθώς και κάθε άλλου δικαιολογητικού που τυχόν 
ήθελε ζητηθεί από τις αρμόδιες Υπηρεσίες που διενεργούν τον έλεγχο και την πληρωμή της δαπάνης.

Τον Ανάδοχο βαρύνουν οι υπέρ τρίτων κρατήσεις, καθώς και κάθε άλλη επιβάρυνση, σύμφωνα με την 
κείμενη νομοθεσία, μη συμπεριλαμβανομένου Φ.Π.Α., για την παράδοση του αγαθού στον τόπο και με 
τον τρόπο που προβλέπεται στα έγγραφα της σύμβασης. Ιδίως βαρύνεται με τις ακόλουθες κρατήσεις: 

α) Κράτηση ύψους 0,1%, η οποία υπολογίζεται επί της αξίας κάθε πληρωμής προ φόρων και 
κρατήσεων της αρχικής, καθώς και κάθε συμπληρωματικής σύμβασης υπέρ της Ενιαίας Αρχής 
Δημοσίων Συμβάσεων. 

β) Κράτηση ύψους 0,02% υπέρ της ανάπτυξης και συντήρησης του ΟΠΣ ΕΣΗΔΗΣ, η οποία υπολογίζεται 
επί της αξίας, εκτός Φ.Π.Α., της αρχικής, καθώς και κάθε συμπληρωματικής σύμβασης. Το ποσό αυτό 
παρακρατείται σε κάθε πληρωμή από την Αναθέτουσα Αρχή στο όνομα και για λογαριασμό  του 
Υπουργείου Ψηφιακής Διακυβέρνησης, σύμφωνα με την παρ. 6 του άρθρου 36 του ν. 4412/2016. 
Μέχρι την έκδοση της κοινής απόφασης της παρ. 6 του άρθρου 36 του ν. 4412/2016, η ως άνω 
κράτηση δεν επιβάλλεται.

Με κάθε πληρωμή θα γίνεται η προβλεπόμενη από την κείμενη νομοθεσία παρακράτηση φόρου 
εισοδήματος αξίας 8% επί του καθαρού ποσού.

Ο ανάδοχος υποχρεούται στην έκδοση Ηλεκτρονικού Τιμολογίου, σύμφωνα με τις ισχύουσες 
διατάξεις, και ειδικά σύμφωνα με την ΚΥΑ υπ’ αριθμ. 52445 (ΦΕΚ Β΄2385/12.04.2023) – «Υποχρέωση 
υποβολής ηλεκτρονικών τιμολογίων από τους οικονομικούς φορείς».

Ο Αριθμός Ηλεκτρονικής Τιμολόγησης της Α.Δ.Π.Δ.Ε. &Ι. είναι ο εξής: 1904.0000000000.0001

Ο Ανάδοχος συμπληρώνει  στο πεδίο BT-11: Στοιχείο αναφοράς αγαθού του Εθνικού Μορφότυπου 
Ηλεκτρονικού Τιμολογίου αποτελεί ο «ΑΔΑ Ανάληψης».





Τέλος, σημειώνεται ότι σε περίπτωση που ο Ανάδοχος υπόκειται σε εκχώρηση απαίτησης, 
υποχρεούται να το γνωστοποιήσει στην Αναθέτουσα Αρχή.

ΑΡΘΡΟ 10ο  :  ΣΥΜΒΑΤΙΚΟ ΠΛΑΙΣΙΟ – ΕΦΑΡΜΟΣΤΕΑ ΝΟΜΟΘΕΣΙΑ

Κατά την εκτέλεση της σύμβασης εφαρμόζονται οι διατάξεις του ν. 4412/2016, οι όροι της παρούσας 
πρόσκλησης και συμπληρωματικά ο Αστικός Κώδικας. 

ΑΡΘΡΟ 11ο  :  ΟΡΟΙ ΕΚΤΕΛΕΣΗΣ ΤΗΣ ΣΥΜΒΑΣΗΣ

Κατά την εκτέλεση της σύμβασης ο ανάδοχος υποχρεούται να τηρεί τις υποχρεώσεις του που απορρέουν 
από τις διατάξεις της περιβαλλοντικής, κοινωνικοασφαλιστικής και εργατικής νομοθεσίας, που έχουν 
θεσπισθεί με το δίκαιο της Ένωσης, το εθνικό δίκαιο, συλλογικές συμβάσεις ή διεθνείς διατάξεις 
περιβαλλοντικού, κοινωνικού και εργατικού δικαίου, οι οποίες απαριθμούνται στο Παράρτημα X του 
Προσαρτήματος Α΄ του Ν.4412/2016. Η τήρηση των εν λόγω υποχρεώσεων ελέγχεται και βεβαιώνεται από 
τα όργανα που επιβλέπουν την εκτέλεση της σύμβασης και τις αρμόδιες δημόσιες αρχές και υπηρεσίες που 
ενεργούν εντός των ορίων της ευθύνης και της αρμοδιότητάς τους. 

Η σύμβαση μπορεί να τροποποιείται κατά την εκτέλεσή της, σύμφωνα με τις διατάξεις του άρθρου 132 του 
Ν. 4412/2016 όπως ισχύει.

Η διάρκεια της σύμβασης μπορεί να παρατείνεται, σύμφωνα με τις διατάξεις του άρθρου 217 του Ν. 
4412/2016 όπως ισχύει.

Ο Ανάδοχος αναγνωρίζει και συμφωνεί ότι, όταν επεξεργάζεται δεδομένα προσωπικού χαρακτήρα στο 
πλαίσιο εκτέλεσης της παρούσας, θα συμμορφώνεται πλήρως με την εφαρμοστέα νομοθεσία για την 
προστασία δεδομένων προσωπικού χαρακτήρα (Κανονισμός ΕΕ2016/679 GDPR, Ν. 4624/2019 « Αρχή 
Προστασίας Δεδομένων Προσωπικού Χαρακτήρα, μέτρα εφαρμογής του Κανονισμού (ΕΕ) 2016/679 του 
Ευρωπαϊκού Κοινοβουλίου και του Συμβουλίου της 27ης Απριλίου 2016 για την προστασία των φυσικών 
προσώπων έναντι της επεξεργασίας δεδομένων»), όπως ισχύει. Ως προσωπικά δεδομένα για τους σκοπούς 
της παρούσας θεωρούνται τα δεδομένα προσωπικού χαρακτήρα που είναι αναγκαία για την εκτέλεση της 
σύμβασης («Δεδομένα») και προσδιορίζονται σε αυτήν, άλλως απορρέουν από ή/και συνδέονται με την εν 
λόγω συμβατική σχέση των Μερών.

ΑΡΘΡΟ 12ο :  ΚΑΤΑΓΓΕΛΙΑ ΤΗΣ ΣΥΜΒΑΣΗΣ
Η Αναθέτουσα Αρχή μπορεί, με τις προϋποθέσεις που ορίζουν οι κείμενες διατάξεις, να καταγγείλει τη 
σύμβαση κατά τη διάρκεια της εκτέλεσής της, εφόσον η σύμβαση έχει υποστεί ουσιώδη τροποποίηση, κατά 
την έννοια της παρ. 4 του άρθρου 132 του ν. 4412/2016, που θα απαιτούσε νέα διαδικασία σύναψης 
σύμβασης.

Ο Συντονιστής
Αποκεντρωμένης Διοίκησης

Π.Δ.Ε.&Ι.

Στέφανος Μίχος





ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ Ι – Υπόδειγμα Οικονομικής Προσφοράς 

 (ανήκει στη Πρόσκληση Εκδήλωσης Ενδιαφέροντος)

Προς:
Αποκεντρωμένη Διοίκηση Π.Δ.Ε.&Ι.
Γενική Διεύθυνση Εσωτερικής Λειτουργίας
Διεύθυνση Οικονομικού –Τμήμα Προμηθειών Δ.Υ. & Κρ. Οχημάτων
Ακτή Δυμαίων 18 - Πάτρα

     ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΥΠΟΨΗΦΙΟΥ ΑΝΑΔΟΧΟΥ 

ΕΤΑΙΡΙΚΗΕΠΩΝΥΜΙΑ

ΕΤΑΙΡΙΚΗ ΜΟΡΦΗ ΔΔΓΗΓ

ΕΠΑΓΓΕΛΜΑΤΙΚΗ ΔΡΑΣΤΗΡΙΟΤΗΤΑ

ΟΝΟΜΑΤΕΠΩΝΥΜΟ ΝΟΜΙΜΟΥ 
ΕΚΠΡΟΣΩΠΟΥ

Α.Φ.Μ. – Δ.Ο.Υ.

ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ

ΠΟΛΗ

ΤΗΛΕΦΩΝΟ/E-MAIL

ΥΠΗΡΕΣΙΑ ΓΙΑ ΤΗΝ ΟΠΟΙΑ ΓΙΝΕΤΑΙ 
Η ΠΡΟΣΦΟΡΑ

ΛΗΞΗ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗΣ 
ΠΡΟΣΦΟΡΑΣ

Εκατόν είκοσι μέρες (120) μέρες από την επομένη της διενέργειας της 
Πρόσκλησης Εκδήλωσης Ενδιαφέροντος

Ο υπογράφων.................................................................σας γνωρίζουμε ότι για την ανάληψη του έργου της 
ψηφιοποίησης αποδελτίωσης και δομημένης καταχώρησης, όπως αυτή περιγράφεται στην παρούσα 
Πρόσκληση εκδήλωσης Ενδιαφέροντος, η οικονομική προσφορά μας είναι η εξής:

α/α ΥΠΗΡΕΣΙΕΣ ΨΗΦΙΟΠΟΙΗΣΗΣ ΑΞΙΑ (σε ευρώ, χωρίς 
Φ.Π.Α. 24%)

ΑΞΙΑ (σε ευρώ, συμπ. του 
Φ.Π.Α. 24%)

1
Ψηφιοποίηση αποδελτίωση και 

δομημένη καταχώρηση 1.400 
φακέλων (42.000 σελίδες)

Η παρούσα οικονομική προσφορά ισχύει μέχρι εκατόν είκοσι (120) μέρες από την επόμενη της 
διενέργειας της παρούσας Πρόσκλησης Εκδήλωσης Ενδιαφέροντος.

Για τον υποψήφιο 
προμηθευτή/ανάδοχο

        Ημερομηνία: ………………………

Σφραγίδα / Υπογραφή
Ονοματεπώνυμο Νόμιμου 

Εκπροσώπου
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