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ΠΡΟΣΚΛΗΣΗ  ΕΝΔΙΑΦΕΡΟΝΤΟΣ 
 

ΘΕΜΑ: «Πρόσκληση ενδιαφέροντος απευθείας ανάθεση προμήθειας πεντακοσίων -500- δεσμίδων 
φωτοαντιγραφικού χαρτιού Α4, προς κάλυψη αναγκών των Υπηρεσιών της Δ/νσης Αστυνομίας Λευκάδας.» 
 
 
    Η Δ/νση Αστυνομίας Λευκάδας προτίθεται να προβεί στην απευθείας ανάθεση προμήθειας από το ελεύθερο εμπόριο 
πεντακοσίων -500- δεσμίδων φωτοαντιγραφικού χαρτιού Α4, πεντακοσίων -500- φύλλων έκαστη, προς κάλυψη αναγκών 
των Υπηρεσιών της Διεύθυνσης Αστυνομίας Λευκάδας, με βάση την οικονομικότερη τιμή, έως το ποσό των δυο χιλιάδων 
πεντακοσίων ευρώ (#2.500,00€#), συμπεριλαμβανομένων κρατήσεων και Φ.Π.Α. 24%.  
Τα υπό προμήθεια είδη να πληρούν τις ακόλουθες προδιαγραφές της παρούσης Πρόσκλησης: 
Α. Γενικά χαρακτηριστικά φωτοαντιγραφικού χαρτιού: 
1. Το φωτοαντιγραφικό χαρτί θα πρέπει να είναι κατάλληλο για όλους τους τύπους των φωτοαντιγραφικών μηχανημάτων 
και των εκτυπωτών (Laser και Inkjet) και να εμφανίζει καλή ποιότητα εκτύπωσης. 
2. Το φωτοαντιγραφικό χαρτί θα πρέπει να είναι κατάλληλο για την απευθείας φωτοαντιγραφή του πρωτοτύπου και από 
τις δύο όψεις του. 
3. Το φωτοαντιγραφικό χαρτί δεν πρέπει να επηρεάζεται από το μεγάλο διάστημα αποθήκευσης, κάτω από τις συνήθεις 
κλιματολογικές συνθήκες. 
4. Το φωτοαντιγραφικό χαρτί θα πρέπει να παραδίδεται σε λευκά ή υπόλευκα ορθογωνισμένα φύλλα διαστάσεων 
σύμφωνα με την παρ. 5. 
5. Το φωτοαντιγραφικό χαρτί Α4 θα έχει διαστάσεις: 21,0 cm x 29,7cm (ΕΝ 20216). Το φωτοαντιγραφικό χαρτί Α3 θα έχει 
διαστάσεις: 29,7 cm x 42,0 cm (ΕΝ 20216). 
6. Μάζα : 80 gr/m2 ± 4% (EN ISO 536). 
Β. Συσκευασία 
1. Το φωτοαντιγραφικό χαρτί πρέπει να είναι συσκευασμένο σε δεσμίδες των 500 φύλλων ακριβώς, οι οποίες δεν πρέπει 
να περιέχουν σκισμένα, τσαλακωμένα ή ελαττωματικά φύλλα (φύλλα άλλων διαστάσεων ή άλλης κατηγορίας χαρτιού). Ο 
ανάδοχος αναλαμβάνει την υποχρέωση να αντικαταστήσει τις δεσμίδες που θα βρεθούν με ελαττωματική κατασκευή 
τόσο κατά το στάδιο της παραλαβής, όσο και στο στάδιο της χρησιμοποίησης. 
2. Οι δεσμίδες πρέπει να είναι περιτυλιγμένες με αδιάβροχο υλικό (πλαστικοποιημένο ή κερωμένο χαρτί, εξωτερικά ή 
εσωτερικά), για την προφύλαξη του φωτοαντιγραφικού χαρτιού από την υγρασία του περιβάλλοντος και συσκευασμένες 
σε χαρτοκιβώτιο, το οποίο θα περιέχει πέντε (5) από αυτές. 
3. Στο περιτύλιγμα κάθε δεσμίδας πρέπει να αναγράφονται κατά τρόπο ευκρινή και ανεξίτηλο: 
• Η επωνυμία του προϊόντος. 
• Οι διαστάσεις των φύλλων. 
• Ο αριθμός των φύλλων. 
• Η μάζα (g/m2). 
• Το οικολογικό σήμα της ΕΕ (Ecolabel) ή/και άλλα οικολογικά σήματα τύπου Ι (π.χ. Blue Angel) όταν το προϊόν τα 
διαθέτει. 
4. Στο χαρτοκιβώτιο πρέπει να αναγράφονται οι ακόλουθες ενδείξεις: 
• Η επωνυμία του προϊόντος. 
• Το είδος και οι διαστάσεις του χαρτιού. 
• Ο αριθμός των δεσμίδων ή των συνολικών φύλλων που περιέχει. 
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-  Η παραλαβή των ειδών θα γίνει με τη σύνταξη ΄΄ Πρακτικού Οριστικής Παραλαβής ΄΄ από την αρμόδια Επιτροπή που έχει 
ορισθεί για το σκοπό αυτό σύμφωνα με την υπ’ αριθ. 8041/5/160-β από 22-07-2026 Απόφαση της Δ.Α. Λευκάδας στις 
αποθήκες της Διεύθυνσης Αστυνομίας Λευκάδας, οδός Ηρώων Πολυτεχνείου 30 2ο όροφος, εντός 30 ημερών από την 
υπογραφή της Απευθείας Ανάθεσης. 
- Η δαπάνη χρηματοδοτείται από πιστώσεις του προϋπολογισμού εξόδων του Φορέα 1057 Ειδικού Φορέα 201.1600300 
«Διεύθυνση Αστυνομίας Λευκάδας», Α.Λ.Ε. 2410201001, οικονομικού έτους 2026. 
- Η δαπάνη υπόκειται στις νόμιμες κρατήσεις σε ποσοστό 5,54%, ως ακολούθως: 
α. 2,72% υπέρ Τ.Α.Α.Σ. 
β. 2,72% υπέρ Μ.Τ.Σ. 
γ. 0,10% υπέρ Ενιαίας Αρχής Δημοσίων Συμβάσεων (Ε.Α.ΔΗ.ΣΥ.) 
- Επίσης, κατά την πληρωμή της δαπάνης θα παρακρατείται φόρος εισοδήματος 4% για την προμήθεια των ειδών, όταν η 
καθαρή αξία του τιμολογίου υπερβαίνει τα 150,00€ (άρθρο 64 ν.4172/2013). 
- Η πληρωμή του Αναδόχου θα πραγματοποιηθεί με χρηματικό ένταλμα της Δ.Ε.Ε.Π.Δ./Γ.Δ.Ο.Υ.Ε.Σ. για την έκδοση του 
οποίου απαιτούνται: 
α. Πρωτόκολλο οριστικής ποσοτικής και ποιοτικής παραλαβής ειδών, το οποίο συντάσσεται από την αρμόδια επιτροπή 
της Αρχής. 
β. Τιμολόγιο για την προμήθεια ειδών του Αναδόχου. 
γ. Φωτοτυπία της πρώτης σελίδας του βιβλιαρίου καταθέσεων του Αναδόχου, όπου θα αναγράφεται ο αριθμός IBAN και 
το ονοματεπώνυμό του (σε περίπτωση που είναι συνδικαιούχος θα φέρεται ως πρώτος δικαιούχος) ή βεβαίωση της 
τράπεζας, όπου θα αναγράφονται τα στοιχεία του Αναδόχου και ο αριθμός IBAN. 
   Η προσφορά θα γίνει επί εντύπου που συντάσσει η Υπηρεσία μας, υπόδειγμα του οποίου βρίσκεται στο Παράρτημα 
Α΄ «Υπόδειγμα οικονομικής προσφοράς», το οποίο αποτελεί αναπόσπαστο κομμάτι της παρούσας πρόσκλησης. Στην 
τιμή να συμπεριλαμβάνονται οι νόμιμες κρατήσεις.  
- Οι προσφορές θα υποβληθούν από τους ενδιαφερόμενους προμηθευτές μέχρι την 29-07-2026 και ώρα 11.30΄ στα 
γραφεία της Δ/νσης Αστυνομίας Λευκάδας, οδός Ηρώων Πολυτεχνείου 30 - Λευκάδα, με φάκελο προσφοράς, όπου θα 
αναγράφεται εξωτερικά ευκρινώς τα στοιχεία του προσφέροντος, η λέξη «ΠΡΟΣΦΟΡΑ», ο τίτλος της Υπηρεσίας 
«Διεύθυνση Αστυνομίας Λευκάδας» καθώς και ο τίτλος «Για την προμήθεια πεντακοσίων -500- δεσμίδων 
φωτοαντιγραφικού χαρτιού Α4 προς κάλυψη αναγκών των υπηρεσιών της Διεύθυνσης Αστυνομίας Λευκάδας». 

                                                                                                                       
 
                                                                                                                            Ο Αν. Διευθυντή 

                                                                                           ΓΡΙΒΑΣ Χρήστος 
                                                                                                                              Αστυνομικός Διευθυντής 
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ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ Α’ 
 

ΥΠΟΔΕΙΓΜΑ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗΣ ΠΡΟΣΦΟΡΑΣ  
 

Της υπ’ αριθ. 8041/5/160-γ από 22-07-2026 Πρόσκλησης της Διεύθυνσης Αστυνομίας Λευκάδας 

ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΠΡΟΣΦΕΡΟΝΤΟΣ  

ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ   

Α.Φ.Μ. / ΑΡΜΟΔΙΑ Δ.Ο.Υ.  

ΤΗΛΕΦΩΝΟ ΕΠΙΚΟΙΝΩΝΙΑΣ / 
E-MAIL 

 

 
 

ΠΡΟΣ ΤΗ ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΑΣΤΥΝΟΜΙΑΣ ΛΕΥΚΑΔΑΣ 
 

Α/Α ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΕΙΔΟΥΣ ΠΟΣΟΤΗΤΑ 
ΣΥΝΟΛΙΚΗ ΑΞΙΑ ΣΕ ΕΥΡΩ ΧΩΡΙΣ 

Φ.Π.Α. 

1 
Δεσμίδες φωτοαντιγραφικού χαρτιού 
Α4, πεντακοσίων -500- φύλλων 

500  

ΣΥΝΟΛΟ ΚΑΘΑΡΗΣ ΑΞΙΑΣ: 
(αριθμητικώς) 

 

Φ.Π.Α. 24%: 
(αριθμητικώς) 

 

ΓΕΝΙΚΟ ΣΥΝΟΛΟ: 
(αριθμητικώς) 

 

Με την παρούσα Προσφορά δηλώνω ότι έλαβα πλήρη γνώση της ισχύουσας Νομοθεσίας, των όρων της υπ’ αριθ. 
8041/5/160-γ από 22-07-2026 Πρόσκλησης και των λοιπών εγγράφων της σύμβασης της Αρχής και αποδέχομαι τους 
όρους αυτών. 

Οι ανωτέρω προσφερόμενες τιμές θα παραμένουν σταθερές σε όλη τη διάρκεια της Απευθείας Ανάθεσης, ΧΩΡΙΣ 
ΟΡΟ ΑΝΑΠΡΟΣΑΡΜΟΓΗΣ, ΑΝΑΘΕΩΡΗΣΗΣ και ΑΥΞΟΜΕΙΩΣΗΣ. 

Επίσης, για οποιαδήποτε μεταβολή στην ισχύουσα νομοθεσία δηλώνω ότι θα εφαρμόζονται άμεσα οι τυχόν 
αλλαγές, χωρίς πρόσθετη οικονομική επιβάρυνση για την Αρχή. 

 
 

Τόπος/Ημερομηνία …………………. 
Ο Προσφέρων 

 

 
(Σφραγίδα – Υπογραφή) 
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ΟΔΗΓΙΕΣ (Ειδικές απαιτήσεις οικονομικής προσφοράς) 

 
1. Οι παραπάνω πίνακες συμπληρώνονται (χωρίς να τροποποιηθεί η μορφή τους) από τους οικονομικούς φορείς επί ποινή 

απαραδέκτου της προσφοράς. Η τιμή για καθένα από τα πεδία των παραπάνω πινάκων θα είναι μία και μοναδική και 
νοείται χωρίς όρο ΑΝΑΠΡΟΣΑΡΜΟΓΗΣ, ΑΝΑΘΕΩΡΗΣΗΣ, ΑΥΞΟΜΕΙΩΣΗΣ και θα παραμένει σταθερή σε όλη τη διάρκεια της 

σύμβασης. Η αναγραφή της τιμής σε ευρώ (€) μπορεί να γίνεται μέχρι δύο δεκαδικά ψηφία. 

2. Το έντυπο της οικονομικής προσφοράς να είναι ορθά συμπληρωμένο, υπογεγραμμένο και σφραγισμένο από τον 
οικονομικό φορέα. 

3. Προσφορά που θέτει όρο αναπροσαρμογής τιμής απορρίπτεται ως απαράδεκτη, ενώ θα πρέπει να υπάρχει ρητή δήλωση 
αποδοχής όλων των όρων την Πρόσκλησης καθώς και της ισχύουσας Νομοθεσίας. 

4. Εφόσον από την προσφορά δεν προκύπτει με σαφήνεια η προσφερόμενη τιμή ή δεν δίδεται ενιαία τιμή η προσφορά 

απορρίπτεται σας απαράδεκτη. 
5. Η Αρχή διατηρεί το δικαίωμα να ζητήσει από τους προσφέροντες στοιχεία απαραίτητα για την τεκμηρίωση των 

προσφερόμενων τιμών, οι δε προσφέροντες υποχρεούνται να παρέχουν εντός προθεσμίας όχι μικρότερης των δέκα (10) 
ημερών και όχι μεγαλύτερης των είκοσι (20) ημερών από την ημερομηνία κοινοποίησης σε αυτούς της σχετικής 

πρόσκλησης. Η ευθύνη όμως για την ακρίβεια των αναφερομένων βαρύνει αποκλειστικά τον προσφέροντα. 
6. Οποιαδήποτε μεταβολή στην ισχύουσα νομοθεσία που διέπει την παρούσα Πρόσκληση/Σύμβαση αφενός είναι δεσμευτική 

για τον Ανάδοχο, ο οποίος και οφείλει να εφαρμόσει τις τυχόν αλλαγές άμεσα αφετέρου δεν δύναται σε καμία περίπτωση 

η μεταβολή αυτή να προκαλέσει οποιαδήποτε πρόσθετη οικονομική επιβάρυνση για την Αρχή. 
7. Θα πρέπει να αναγράφεται ο χρόνος ισχύος της προσφοράς με έναρξη από την επομένη της ημερομηνίας διενέργειας του 

διαγωνισμού με τη διαδικασία της απευθείας ανάθεσης. Η προσφορά ισχύει και δεσμεύει τους προσφέροντες για χρονικό 
διάστημα εξήντα (60) ημερών από την επομένη της ημερομηνίας διενέργειας του διαγωνισμού με τη διαδικασία της 

απευθείας ανάθεσης. Προσφορά που ορίζει μικρότερο χρόνο ισχύος θα απορρίπτεται ως απαράδεκτη. 

8. Επιπλέον, επισημαίνεται ότι απορρίπτεται προσφορά: 
α) στην οποία δεν συμπληρώνεται έστω κι ένα πεδίο του ΕΝΤΥΠΟΥ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗ ΠΡΟΣΦΟΡΑΣ, 

β) επιτρέπονται μέχρι δύο δεκαδικά ψηφία στις αναγραφόμενες τιμές του ΕΝΤΥΠΟΥ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗΣ ΠΡΟΣΦΟΡΑΣ. 
γ) εφόσον από αυτήν δεν προκύπτει με σαφήνεια η προσφερόμενη τιμή. 

δ) η οποία υπερβαίνει την καθαρή αξία της παρούσας Πρόσκλησης. 
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