
 

 
 

 
 

 
ΠΡΟΣΚΛΗΣΗ 

Υποβολής προσφοράς για την υπηρεσία:  

«Παροχή Ταχυδρομικών Υπηρεσιών» 

 
Ο Δήμος ενδιαφέρεται να αναθέσει:  

 την προμήθεια φακέλων με προπληρωμένο τέλος (PREPAID) για την 
αποστολή επιστολικής αλληλογραφίας του Δήμου ς,  η οποία αφορά στην 
μικτή σύμβαση με κύριο αντικείμενο την παροχή ταχυδρομικών 
υπηρεσιών. Οι Δήμοι έχουν επιφορτιστεί με επιπλέον αρμοδιότητες με 
αποτέλεσμα την αύξηση της  αποστολής εγγράφων που διακινούνται 
ετησίως. Για τη διεκπεραίωση της υπηρεσίας και την αποστολή εγγράφων, 
απαιτείται η αγορά φακέλων με τα ανάλογα Ταχυδρομικά Τέλη. 

 την παροχή υπηρεσίας έκδοσης των λογαριασμών ύδρευσης για το 
σύνολο των καταναλωτών του Δήμου, «ΠΑΡΑΓΩΓΗ – ΕΚΤΥΠΩΣΗ – 
ΕΜΦΑΚΕΛΩΣΗ – ΑΠΟΣΤΟΛΗ ΕΙΔΟΠΟΙΗΤΗΡΙΩΝ ΛΟΓΑΡΙΑΣΜΩΝ» γιατί 
αφορά σε υπηρεσία η οποία δεν είναι δυνατό να παρασχεθεί εξ ολοκλήρου 
από τα αρμόδια Τμήματα του Δήμου, αφενός λόγω του μεγάλου όγκου 
έκδοσης λογαριασμών και αφετέρου διότι δεν υπάρχουν οι υλικοτεχνικοί 
και ανθρώπινοι πόροι. 

Για την κάλυψη της δαπάνης της ανωτέρω προμήθειας/υπηρεσίας έχει 
εκδοθεί τις ΑAY Α 1207/15454/30-09-2026  & 1206 /15452/30-09-2026 
(ΑΔΑ:9ΤΩΚΩ92-Θ2Π & ΡΞΠΛΩ92-ΞΚΓ αντίστοιχα) Απόφαση Ανάληψης 
Υποχρέωσης (ΑΔΑΜ: 26REQ019883245) και βεβαίωση της Προϊσταμένης 
της οικονομικής Υπηρεσίας, επί της ανωτέρω απόφασης (ή πρότασης) 
ανάληψης υποχρέωσης, για την ύπαρξη διαθέσιμου ποσού, τη συνδρομή των 
προϋποθέσεων της παρ 1α του άρθρου 4 του ΠΔ 80/2016 και τη δέσμευση 
στα οικείο Μητρώο Δεσμεύσεων της αντίστοιχης πίστωσης.  
 
Οι τεχνικές προδιαγραφές της ανωτέρω παροχής προμήθειας/υπηρεσίας 
περιγράφονται αναλυτικά στην υπ αριθμ:61/2026 Μελέτη της Διεύθυνσης 

 
 
ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ 
ΝΟΜΟΣ ΕΥΒΟΙΑΣ 
ΔΗΜΟΣ ΔΙΡΦΥΩΝ-ΜΕΣΣΑΠΙΩΝ 
Ταχ.Δ/νση:   Αβάντων 18 
Ταχ.κώδικας:  344 00 ΨΑΧΝΑ 
Τηλέφωνα:     2228350207 
Διαδύκτιο:      www.ddm.gov.gr 

 
 
 
 
                
 
        Ψαχνά, 30-09-2026 
         Αρ Πρωτ:   15484 

Ελληνική





Διοικητικών Υπηρεσιών του με εκτιμώμενη αξία σύμβασης, όπως αναλύεται 
στους παρακάτω πίνακες: 

Προμήθεια φακέλων με προπληρωμένο τέλος (PREPAID) για την 
αποστολή επιστολικής αλληλογραφίας  

ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ 
ΕΝΔΕΙΚΤΙΚ

Η ΤΙΜΗ ΤΕΜΑΧΙΑ ΠΟΣΟ 

Φάκελος Αλληλογραφίας Εσωτερικού χωρίς Παράθυρο, με 
Προπληρωμένο Τέλος, Βάρους μέχρι 50γρ., διαστάσεων 
11,4cm 22,9 cm, Β Προτεραιότητας, με ενιαία τιμή σε όλη την 
Ελληνική Επικράτεια. (Ι) 

1,33 1000 1330 

Φάκελος Αλληλογραφίας Εσωτερικού με δεξί Παράθυρο, με 
Προπληρωμένο Τέλος, Βάρους μέχρι 50γρ., διαστάσεων 
11,4cmX 22,9 cm, Β Προτεραιότητας, με ενιαία τιμή σε όλη 
την Ελληνική Επικράτεια (ΙΙ) 

1,37 1000 1370 

Φάκελος Αλληλογραφίας Εσωτερικού χωρίς Παράθυρο, με 
Προπληρωμένο Τέλος, Βάρους μέχρι 100γρ., διαστάσεων 
16cmX23cm, Β Προτεραιότητας, με ενιαία τιμή σε όλη την 
Ελληνική Επικράτεια (ΙΙΙ) 

1,69 1000 1690 

Φάκελος Αλληλογραφίας Εσωτερικού χωρίς Παράθυρο, με 
Προπληρωμένο Τέλος, Βάρους μέχρι 250γρ. διαστάσεων 
23cmX32cm, Β Προτεραιότητας, με ενιαία τιμή σε όλη την 
Ελληνική Επικράτεια (ΙV) 

2,03 1000 2030 

Συστημένος Φάκελος Αλληλογραφίας Εσωτερικού χωρίς 
Παράθυρο, με Προπληρωμένο Τέλος, Βάρους μέχρι 50γρ, 
διαστάσεων 11,4cm, μήκος 22,9 cm, με ενιαία τιμή σε όλη την 
Ελληνική Επικράτεια (V) 

3,30 940 3102 

Επιτύπωση μονοχρωμίας 0,03 3000 90 
ΣΥΝΟΛΙΚΗ ΚΑΘΑΡΗ ΑΞΙΑ 9612 

ΦΠΑ 24% 2306,88 

ΣΥΝΟΛΟ 11918,8
8 

*H επιτύπωση μονοχρωμίας αφορά της κατηγορίες I, II & III  
ΠΑΡΑΓΩΓΗ – ΕΚΤΥΠΩΣΗ – ΕΜΦΑΚΕΛΩΣΗ – ΑΠΟΣΤΟΛΗ 
ΕΙΔΟΠΟΙΗΤΗΡΙΩΝ ΛΟΓΑΡΙΑΣΜΩΝ ΥΔΡΕΥΣΗΣ 
ΓΙΑ ΤΟ ΕΤΟΣ 2026 

ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ 
ΕΝΔΕΙΚΤΙΚΗ 

ΤΙΜΗ 
ΤΕΜΑΧΙΑ ΠΟΣΟ 

Παραγωγή-εκτύπωση-εμφακέλωση 
ειδοποιητηρίων λογαριασμών ύδρευσης  & 
άρδευσης  

0,21 19.125 4.016,25 

Αποστολή ειδοποιητηρίων λογαριασμών 
ύδρευσης & άρδευσης 

0,80 19.125 15.300 

Σύνολο  19.316,25 
ΦΠΑ 24% 4635,9 

Γενικό Σύνολο  23.952,15 

ΓΙΑ ΤΟ ΕΤΟΣ 2027 

ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ 
ΕΝΔΕΙΚΤΙΚΗ 

ΤΙΜΗ 
ΤΕΜΑΧΙΑ ΠΟΣΟ 

Παραγωγή-εκτύπωση-εμφακέλωση 
ειδοποιητηρίων λογαριασμών ύδρευσης & 
άρδευσης 

0,21 30000 6300 

Αποστολή ειδοποιητηρίων λογαριασμών 
ύδρευσης & άρδευσης  0,80 30000 24000 

ΣΥΝΟΛΙΚΗ ΚΑΘΑΡΗ ΑΞΙΑ 30300 
ΦΠΑ 24% 7272 

ΣΥΝΟΛΟ 37572 





 
 
 
Έχοντας υπόψη τα ανωτέρω, 

 
ΠΡΟΣΚΑΛΟΥΜΕ 

 
Την εταιρεία «ΕΛΛΗΝΙΚΑ ΤΑΧΥΔΡΟΜΕΙΑ  Α.Ε.» -“«ΕΛΤΑ»”, που ασκεί 
επαγγελματική δραστηριότητα συναφή με το αντικείμενο της παρεχόμενης 
Υπηρεσίας, να υποβάλει σχετική προσφορά στην Ελληνική Γλώσσα, 
σύμφωνα με τα σχετικά υποδείγματα που επισυνάπτονται, μαζί με τα 
παρακάτω δικαιολογητικά συμμετοχής/αποδεικτικά μέσα, προς απόδειξη 
περί μη συνδρομής των λόγων αποκλεισμού από διαδικασίες σύναψης 
δημοσίων συμβάσεων των παρ.1 και 2 του άρθρου 73 του Ν.4412/2016, για 
συμβάσεις εκτιμώμενης αξίας άνω των 2.500,00€ χωρίς Φ.Π.Α. Σύμφωνα με 
τις διατάξεις του άρθρου 11 σε συνδυασμό με την παρ.2 του άρθρου 80 του 
ν.5218/25, εξαιρούνται από την υποχρεωτική χρήση του Ε.Σ.Η.ΔΗ.Σ. για 
την υποβολή των προσφορών των οικονομικών φορέων, και συμβάσεις 
έργων με εκτιμώμενη αξία σύμβασης ανώτερη από τις 30.000,00 ευρώ και 
έως τις 60.000,00 ευρώ, οπότε η παρούσα θα αναρτηθεί στο ΚΗΜΔΗΣ. 
 
Συγκεκριµένα: 

1. Απόσπασμα ποινικού μητρώου. Εναλλακτικά, η αναθέτουσα αρχή 
δύναται αντί του αποσπάσματος ποινικού μητρώου να απαιτήσει 
υπεύθυνη δήλωση του Ν.1599/86 ως αποδεικτικό µέσο µε την οποία 
ο οικονομικός φορέας θα δηλώνει: 

α) Στην περίπτωση φυσικού προσώπου, ότι δεν υπάρχει εις βάρος 
του αμετάκλητη καταδικαστική απόφαση για τους λόγους που 
αναφέρονται στην παρ.1 του άρθρου 73 του Ν.4412/16. 

β) Στην περίπτωση νομικού προσώπου (εταιρίας), ότι δεν υπάρχει 
αμετάκλητη καταδικαστική απόφαση για τους λόγους που 
αναφέρονται στην παρ.1 του άρθρου 73 του Ν.4412/16 εις βάρος 
των εξής προσώπων: 

 Διαχειριστές στις περιπτώσεις εταιρειών περιορισμένης ευθύνης 
(Ε.Π.Ε.), ιδιωτικών κεφαλαιουχικών εταιρειών (Ι.Κ.Ε.) και 
προσωπικών εταιρειών (Ο.Ε. και Ε.Ε.), 

 Διευθύνοντα σύμβουλο και όλα τα µέλη του ∆ιοικητικού 
Συμβουλίου στις περιπτώσεις ανωνύμων εταιρειών (Α.Ε.), 

 µέλη του ∆ιοικητικού Συµβουλίου στις περιπτώσεις των 
συνεταιρισμών και 

 νόμιμους εκπροσώπους στις λοιπές περιπτώσεις νομικών 
προσώπων. 

Στην περίπτωση αυτή, η υπεύθυνη δήλωση υπογράφεται από το νόμιμο 
εκπρόσωπο της εταιρίας (περίπτωση 79Α του Ν.4412/16), για το σύνολο των 
φυσικών προσώπων που είναι µέλη του διοικητικού, διευθυντικού ή 
εποπτικού οργάνου του οικονομικού φορέα ή έχουν εξουσία εκπροσώπησης, 
λήψης αποφάσεων ή ελέγχου σε αυτόν, όπως αναφέρονται αναλυτικά 
παραπάνω. 





Επίσης, να δηλώνεται ότι δεν έχει εκδοθεί σε βάρος του φυσικού προσώπου 
ή του συνόλου των φυσικών προσώπων που είναι µέλη του διοικητικού, 
διευθυντικού ή εποπτικού οργάνου του οικονομικού φορέα ή έχουν εξουσία 
εκπροσώπησης, λήψης αποφάσεων ή ελέγχου σε αυτόν, απόφαση 
αποκλεισμού, σύμφωνα µε το άρθρο 74 του Ν.4412/2016. (Παράρτημα Ι) 

2. Φορολογική ενημερότητα (για κάθε νόμιμη χρήση εκτός είσπραξης). 

3. Ασφαλιστική ενημερότητα (άρθρο 80 παρ.2 του Ν.4412/2016) (για 
συµµετοχή σε διαγωνισμούς). 

4. Υπεύθυνη ∆ήλωση αναφορικά µε τους οργανισµούς κοινωνικής 
ασφάλισης, όπου να δηλώνονται οι οργανισµοί στους οποίους ο 
οικονοµικός φορέας έχει υποχρέωση καταβολής ασφαλιστικών 
εισφορών ως εργοδότης (στην περίπτωση που ο προσωρινός 
ανάδοχος έχει την εγκατάστασή του στην Ελλάδα, αφορά 
Οργανισµούς κύριας και επικουρικής ασφάλισης). 
Επίσης να δηλώνεται ότι ο οικονοµικός φορέας δεν έχει αθετήσει τις 
υποχρεώσεις του όσον αφορά στην καταβολή φόρων ή εισφορών 
κοινωνικής ασφάλισης και ότι δεν έχει εκδοθεί δικαστική ή διοικητική 
απόφαση µε τελεσίδικη και δεσµευτική ισχύ για την αθέτηση των 
υποχρεώσεων του, όσον αφορά στην καταβολή φόρων ή εισφορών 
κοινωνικής ασφάλισης ως εργοδότης (κύριας και επικουρικής 
ασφάλισης). 

5. Οικονομική προσφορά, η οποία θα υποβληθεί για το σύνολο της 
ποσότητας και στην οποία θα δηλώνεται παράλληλα η συµµόρφωση 
του οικονομικού φορέα µε τις τεχνικές προδιαγραφές της 
παρεχόμενης Υπηρεσίας. 

6. Όλα τα απαιτούμενα δικαιολογητικά που αναφέρονται στην 
επισυναπτόμενη Τεχνική Περιγραφή. 
 
ΕΦ΄ ΟΣΟΝ ΠΡΟΚΕΙΤΑΙ ΠΕΡΙ ΕΤΑΙΡΕΙΑΣ : 

7. Πιστοποιητικό/βεβαίωση εγγραφής στο οικείο επιμελητήριο, 
επαγγελματικό ή εμπορικό, όπου να προκύπτει η συνάφεια της 
δραστηριότητας του αναδόχου µε το αντικείμενο της μελέτης, για την 
απόδειξη της απαίτησης της καταλληλόλητας για την άσκηση 
επαγγελματικής δραστηριότητας. 

8. Πιστοποιητικό ισχύουσας εκπροσώπησης (των τελευταίων 30 
ημερών) για την απόδειξη της νόμιμης εκπροσώπησης (π.χ. ΓΕΜΗ). 

Το απόσπασμα Ποινικού Μητρώου (περ.1) γίνεται αποδεκτό σε απλή 
φωτοτυπία και εφόσον έχει εκδοθεί έως τρεις (3) µήνες πριν από την 
υποβολή του (άρθρο 80 παρ.12 του Ν.4412/2016, όπως προστέθηκε µε την 
παρ.7αδ τουάρθρου43τουΝ.4605/2019). 

Τα ανωτέρω πιστοποιητικά (περ.2,3) γίνονται αποδεκτά σε απλή φωτοτυπία 
και εφόσον είναι εν ισχύ κατά το χρόνο υποβολής τους, άλλως, στην 
περίπτωση που δεν αναφέρεται χρόνος ισχύος, εφόσον έχουν εκδοθεί έως 
τρεις (3) µήνες πριν από την υποβολή τους. (άρθρο 80 
παρ.12βτουΝ.4412/2016, όπως προστέθηκε µε την παρ.7αδ του άρθρου 43 
του Ν.4605/2019), ενώ τα πιστοποιητικά των περιπτώσεων 5 & 6 γίνονται 
αποδεκτά σε απλή φωτοτυπία και εφόσον είναι εν ισχύ κατά το χρόνο 





υποβολής τους, άλλως, στην περίπτωση που δεν αναφέρεται χρόνος ισχύος, 
εφόσον έχουν εκδοθεί έως ένα(1 )µήνα πριν από την υποβολή τους. 

Οι Υπεύθυνες ∆ηλώσεις γίνονται αποδεκτές µε πρωτότυπη φυσική 
υπογραφή, εφόσον έχουν συνταχθεί µετά την κοινοποίηση της παρούσας 
πρόσκλησης (άρθρο 80 παρ.12 του Ν.4412/2016, όπως προστέθηκε µε την 
παρ.7αδτουάρθρου43τουΝ.4605/2019) και σημειώνεται ότι δεν απαιτείται 
θεώρηση του γνησίου της υπογραφής τους. Σε περίπτωση που υποβληθούν 
µέσω ηλεκτρονικού μηνύματος, απαιτείται να είναι ψηφιακά 
υπογεγραµµένες (µε οποιαδήποτε προηγμένη ή εγκεκριμένη ψηφιακή 
υπογραφή). 

 
Η υποβολή της προσφοράς διενεργείται είτε µε κατάθεσή της σε φυσικό 
φάκελο, στο Γραφείο Πρωτοκόλλου του Δήμου Διρφύων Μεσσαπίων τις 
εργάσιμες ημέρες και ώρες και το αργότερο μέχρι την 12η Οκτωβρίου  
2026, ημέρα Δευτέρα και ώρα 14:00 μ.μ., είτε µε αποστολή 
ηλεκτρονικού μηνύματος στο e-mail: promitheies@ddm.gov.gr μέχρι την 
ανωτέρω ημερομηνία.  
 
Το ηλεκτρονικό µήνυµα θα περιέχει υποχρεωτικά συνηµµένα όλα τα 
απαιτούμενα δικαιολογητικά συµµετοχής/αποδεικτικά μέσα της ανωτέρω 
πρόσκλησης, µε τις Υπεύθυνες ∆ηλώσεις και την Οικονομική Προσφορά 
ψηφιακά υπογεγραµµένα (µε οποιαδήποτε προηγμένη ή εγκεκριμένη 
ψηφιακή υπογραφή). 

 
Η πληρωμή του αναδόχου θα γίνει με πίστωση, μετά την παραλαβή της  
παρεχόμενης προμήθειας/υπηρεσίας, από τις αρμόδιες επιτροπές 
προμηθειών/υπηρεσιών, για την σύνταξη βεβαίωσης καλής εκτέλεσης και 
παραλαβής και την έκδοση ηλεκτρονικού τιμολογίου που θα συνοδεύεται 
από τα νόμιμα δικαιολογητικά, τα οποία θα ζητηθούν από την αρμόδια 
Υπηρεσία του Δήμου. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Συνημμένα:  

1. Μελέτη των Υπηρεσιών του Δήμου. 
2. Υπεύθυνες Δηλώσεις. 
3. Έντυπο Οικονομικής Προσφοράς.  

Ο ΔΗΜΑΡΧΟΣ  

 
 

ΣΠΥΡΟΠΟΥΛΟΣ ΑΝΤΩΝΙΟΣ 
 




