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             Προς

ΜΑΡΟΥΔΑ ΧΑΡ. ΑΝΤΩΝΙΑ
ΚΑΘΑΡΙΣΜΟΙ - ΣΥΝΤΗΡΗΣΕΙΣ ΚΤΙΡΙΩΝ
ΟΛΥΜΠΟΥ 11  - ΝΕΑ ΙΩΝΙΑ
ΑΦΜ 146142975 ΔΟΥ ΝΕΑΣ ΙΩΝΙΑΣ
ΤΗΛ. 6981110507
E mail:antonia_maroud@hotmail.com

                                                                     

ΘΕΜΑ: Πρόσκληση εκδήλωσης ενδιαφέροντος προς υποβολή προσφοράς παροχής υπηρεσιών 
καθαρισμού  των  γραφείων   και  του  υπογείου  χώρου  στάθμευσης  της  Ένωσης  Περιφερειών 
Ελλάδας (ΕΝ.Π.Ε.), εκτιμώμενου προϋπολογισμού αξίας έως 15.000,00 ευρώ, πλέον ΦΠΑ. 

Στο πλαίσιο της ανάγκης παροχής υπηρεσιών καθαρισμού των γραφείων  και του υπογείου χώρου 
στάθμευσης της Ένωσης Περιφερειών Ελλάδας (ΕΝ.Π.Ε.)  και δυνάμει της με Α.Π.: 729/3-11-2021 

απόφασης  του  Διοικητικού  Συμβουλίου  της  ΕΝ.Π.Ε.  (Θέμα  12ο:  «‘Εγκριση  πρωτογενούς  αιτήματος 

παροχής υπηρεσιών  καθαρισμού  των γραφείων  και  του  υπογείου  χώρου στάθμευσης  της  Ένωσης 

Περιφερειών Ελλάδας (ΕΝ.Π.Ε.),»), με ΑΔΑ: 9ΙΖ2ΟΡΖΥ-ΩΒ5 και ΑΔΑΜ: 21REQ009506101 2021-11-09) 

καθώς και της σχετικής με Α.Π.: 81/3-11-2021 Απόφασης ανάληψης υποχρέωσης της ΕΝ.Π.Ε. (ΑΔΑ: 

69ΘΒΟΡΖΥ-ΛΛΟ),  παρακαλούμε  όπως  μας  αποστείλετε  προσφορά  για  την  ως  άνω  υπηρεσία 

παρακαλούμε  όπως  μας  αποστείλετε  προσφορά  για  την  ως  άνω  υπηρεσία,  εκτιμώμενου 
προϋπολογισμού  μέχρι  του  ποσού  των  δεκαπέντε  χιλιάδων    ευρώ   (€  15.000  ,00),  πλέον   
αναλογούντος ΦΠΑ (24%), όπως αυτή αποτυπώνεται στον ακόλουθο πίνακα:

Περιγραφή/Τεχνικές Προδιαγραφές

ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΟ

Υπηρεσίες  καθαρισμού  όλων  των  γραφείων,  διαδρόμων,  χώρων  υγιεινής 
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(τουαλετών) και λοιπών βοηθητικών χώρων, του 4ου ορόφου, συνολικής επιφανείας 

περίπου  950,οο  τ.μ.  και   τον  καθαρισμό  του  υπογείου  χώρου  στάθμευσης, 

επιφανείας περίπου 950,οο τ.μ.. (Μεσογείων 15 – Αθήνα)

Ειδικότερα:

Α. Γραφεία 4  ου   ορόφου  

(α1) Καθαρισμός γραφειακών χώρων, διαδρόμων  και λοιπών βοηθητικών χώρων:

- Καθαρισμός-σκούπισμα-σφουγγάρισμα των δαπέδων 

- Ξεσκόνισμα επίπλων γραφείων

- Άδειασμα των καλαθιών απορριμμάτων και τοποθέτηση πλαστικών σακουλών και 

καθαρισμός σταχτοδοχείων.

- Σκούπισμα με ηλεκτρική σκούπα των δαπέδων με τάπητες.

(α2) Καθαρισμός όλων των χώρων υγιεινής:

- Σκούπισμα και σφουγγάρισμα των δαπέδων με υγρό καθαρισμού

και απολυμαντικό

- Καθαρισμός των ειδών υγιεινής με υγρό καθαρισμού και απολυμαντικό

- Άδειασμα των καλαθιών απορριμμάτων και τοποθέτηση πλαστικών σακουλών.

- Τοποθέτηση ρολών υγείας και υγρού σαπουνιού.

(β) Καθαρισμός υαλοπινάκων: 

Καθαρισμός όλων των υαλοπινάκων (παραθύρων) όλων των χώρων του ορόφου 

(γραφείων, διαδρόμων και  βοηθητικών χώρων)  στο εσωτερικό αυτού καθώς και 

αυτών της προσόψεως και των πλευρών επί του ακαλύπτου χώρου του κτηρίου, 

αποκλειστικά και μόνο από την εσωτερική τους πλευρά. 

(Β) Υπόγειος χώρος στάθμευσης

Καθαρισμός-σκούπισμα των δαπέδου.

Χρόνοι εκτέλεσης του έργου

Το ανωτέρω έργο θα εκτελείται, ως εξής:

1.  Γραφεία  4ου ορόφου:  Κάθε  Δευτέρα  –  Τετάρτη  –  Παρασκευή  με  δυνατότητα 

αλλαγής του ως άνω εβδομαδιαίου προγράμματος κατόπιν εγγράφου μονομερούς 

δήλωσής σας. 

Ο καθαρισμός των υαλοπινάκων θα πραγματοποιείται μία φορά το μήνα.

2. Χώρος Στάθμευσης Αυτοκινήτων υπογείου: Μία φορά την εβδομάδα.

Οι σάκοι των απορριμμάτων θα συγκεντρώνονται από εμάς, και θα μεταφέρονται  

στους χώρους, που προβλέπεται για αποκομιδή τους από το Δήμο.

Η  προμήθεια  όλων  των  υλικών  καθαριότητας,  σάκων  απορριμμάτων,   χαρτιών 

υγείας και των κρεμοσάπουνων, αποτελεί υποχρέωση του αναδόχου.

Οι  υπηρεσίες  θα  παρέχονται  με  ευσυνειδησία  και  εχεμύθεια  και  θα  τηρούνται 

απαρέγκλιτα  τις  διατάξεις  της  εργατικής  νομοθεσίας  και  της  ασφάλειας  των 

εργαζομένων. 

Οι υπηρεσίες θα παρέχονται  με τη δέουσα προσοχή και επιμέλεια, σύμφωνα με τις 

αρχές της καλής πίστης και των συναλλακτικών ηθών. 
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Η παροχή των ως άνω υπηρεσιών θα ολοκληρωθεί εντός χρονικού διαστήματος  ενός (1) έτους από 

την υπογραφή της σύμβασης. 

Οι τιμές της προσφοράς είναι δεσμευτικές για τον ανάδοχο για τρεις (3) μήνες.

Αποκλείεται οποιαδήποτε αναθεώρηση των τιμών της προσφοράς του αναδόχου.

Η  καταβολή  της  αμοιβής  του  αναδόχους  θα  γίνεται  τμηματικά  και  κατόπιν  παραλαβής  των 

παραδοτέων από την Αναθέτουσα Αρχή.

Στο ποσό της αμοιβής συμπεριλαμβάνονται όλες οι νόμιμες κρατήσεις.

Για  την  είσπραξη  της  αμοιβής  του  αναδόχου  θα  παραδίδεται  στην  αναθέτουσα  αρχή  Τιμολόγιο 

Παροχής Υπηρεσιών και κάθε άλλο νόμιμο δικαιολογητικό.

Η αμοιβή επιβαρύνεται με όλες τις νόμιμες κρατήσεις.

Ο ανάδοχος θα αποδέχεται ότι η αμοιβή καλύπτει πλήρως τα πάσης φύσεως έξοδα και απαιτήσεις 

για την εκτέλεση των υποχρεώσεών του. 

Οι προσφορές σας θα πρέπει να σταλούν, σε κλειστό φάκελο στην διεύθυνση: 

ΕΝΩΣΗ ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΩΝ ΕΛΛΑΔΑΣ (ΕΝ.Π.Ε.)
Μεσογείων 15 (4ος όροφος) - Τ.Κ. 115 26 ΑΘΗΝΑ 
Ή στην ηλεκτρονική διεύθυνση (e-mail): info@enpe.gr
μέχρι την Δευτέρα 17.01.2022 και ώρα 15:00     
Κριτήριο  ανάθεσης  είναι  η  πλέον συμφέρουσα  από  οικονομική  άποψη  προσφορά,     βάσει   

τιμής. 
Στην  προσφορά  θα αναγράφεται  η  τιμή  του  προϊόντος  πλέον  Φ.Π.Α.  και  σε  κάθε  περίπτωση  η 

προσφορά του οικονομικού φορέα  δεν θα πρέπει να υπερβαίνει  τον εκτιμώμενο προϋπολογισμό 
(15.000  ,00 ευρώ, πλέον ΦΠΑ 24%)  . 

O ενδιαφερόμενος οικονομικός φορέας οφείλει με την οικονομική προσφορά του, να συνυποβάλει: 

1. Πρόσφατο απόσπασμα ποινικού μητρώου (εκδοθέν εντός των τελευταίων τριών μηνών από την 

ημερομηνία υποβολής της προσφοράς) σε περίπτωση που ο οικονομικός φορέας είναι ατομική 

επιχείρηση  ή  του/ων  διαχειριστή/ών  σε  περίπτωση  νομικού  προσώπου  υπό  τη  μορφή  της 

εταιρίας  περιορισμένης  ευθύνης  (Ε.Π.Ε),  ιδιωτικής  κεφαλαιουχικής  εταιρίας  (Ι.Κ.Ε)  ή 

προσωπικών εταιριών (Ο.Ε και Ε.Ε) ή του διευθύνοντος συμβούλου και των μελών του Δ.Σ. σε 

περίπτωση ανώνυμης εταιρίας (Α.Ε) ή των μελών του Δ.Σ. σε περίπτωση συνεταιρισμού 

ή
Υπεύθυνη δήλωση, εκ μέρους του οικονομικού φορέα, σε περίπτωση φυσικού προσώπου ή σε 

περίπτωση νομικού προσώπου από το νόμιμο εκπρόσωπο αυτού, στην οποία θα αναγράφεται  

ότι «δεν συντρέχει λόγος αποκλεισμού του οικονομικού φορέα σύμφωνα με τα οριζόμενα στην  

παρ. 1 του άρθρου 73 του Ν.4412/2016, όπως ισχύει». Στην περίπτωση νομικού προσώπου η 

δήλωση αφορά το σύνολο των φυσικών προσώπων που είναι μέλη του διοικητικού, διευθυντικού 

ή εποπτικού οργάνου του ή έχουν εξουσία εκπροσώπησης, λήψης αποφάσεων ή ελέγχου του 

οικονομικού φορέα.

2. Πιστοποιητικό φορολογικής ενημερότητας,
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3.  Πιστοποιητικό ασφαλιστικής ενημερότητας και 

4.  Πιστοποιητικό ισχύουσας εκπροσώπησης των τελευταίων 30 εργάσιμων ημερών (σε περίπτωση 

όπου ο οικονομικός φορέας είναι νομικό πρόσωπο).

Για πληροφορίες και διευκρινίσεις οι ενδιαφερόμενοι μπορούν να απευθύνονται στην ΕΝ.Π.Ε. στο 

τηλέφωνο 2132144700, όλες τις εργάσιμες μέρες, κατά τις ώρες 10:00 – 14:00. 

Η  προμήθεια  ειδών/παροχή  υπηρεσιών  θα  υλοποιηθεί  σύμφωνα  με  τους  όρους  της  παρούσας 

πρόσκλησης και σύμφωνα με τα προβλεπόμενα στις διατάξεις του Ν.4412/2016, όπως τροποποιήθηκε 

και ισχύει.

Αθήνα, 10/1/2022

Ο Ταμίας της ΕΝ.Π.Ε.

Χρήστος Μιχαλάκης
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Παράρτημα Α

ΠΡΟΣΦΟΡΑ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΟΥ ΦΟΡΕΑ

ΕΠΩΝΥΜΙΑ ΥΠΟΨΗΦΙΟΥ:

ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ, Τ.Κ, ΠΟΛΗ ΕΔΡΑΣ:

ΤΗΛΕΦΩΝΑ/ ΦΑΞ/ Ε-ΜΑΙL:

ΑΦΜ-Δ.Ο.Υ:

ΝΟΜΙΜΟΣ ΕΚΠΡΟΣΩΠΟΣ:

Α.Δ.Τ. (Νομίμου Εκπροσώπου):

Στο πλαίσιο της από 10-1-2022  Πρόσκλησής σας για την παροχή υπηρεσιών καθαρισμού 
των  γραφείων   και  του  υπογείου  χώρου  στάθμευσης  της  Ένωσης  Περιφερειών 
Ελλάδας (ΕΝ.Π.Ε.), σας υποβάλλω προσφορά για τα ακόλουθα: 

ΕΝΤΥΠΟ ΤΕΧΝΙΚΗΣ ΚΑΙ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗΣ ΠΡΟΣΦΟΡΑΣ

Περιγραφή/Τεχνικές Προδιαγραφές

ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΟ

Υπηρεσίες  καθαρισμού  όλων  των  γραφείων,  διαδρόμων,  χώρων  υγιεινής 

(τουαλετών)  και  λοιπών  βοηθητικών  χώρων,  του  4ου ορόφου,  συνολικής 

επιφανείας  περίπου  950,οο  τ.μ.  και   τον  καθαρισμό  του  υπογείου  χώρου 

στάθμευσης, επιφανείας περίπου 950,οο τ.μ.. (Μεσογείων 15 – Αθήνα)

Ειδικότερα:

Α. Γραφεία 4  ου   ορόφου  

(α1)  Καθαρισμός  γραφειακών  χώρων,  διαδρόμων   και  λοιπών  βοηθητικών 

χώρων:

- Καθαρισμός-σκούπισμα-σφουγγάρισμα των δαπέδων 

- Ξεσκόνισμα επίπλων γραφείων

- Άδειασμα των καλαθιών απορριμμάτων και τοποθέτηση πλαστικών σακουλών 

και καθαρισμός σταχτοδοχείων.

- Σκούπισμα με ηλεκτρική σκούπα των δαπέδων με τάπητες.
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(α2) Καθαρισμός όλων των χώρων υγιεινής:

- Σκούπισμα και σφουγγάρισμα των δαπέδων με υγρό καθαρισμού

και απολυμαντικό

- Καθαρισμός των ειδών υγιεινής με υγρό καθαρισμού και απολυμαντικό

-  Άδειασμα  των  καλαθιών  απορριμμάτων  και  τοποθέτηση  πλαστικών 

σακουλών.

- Τοποθέτηση ρολών υγείας και υγρού σαπουνιού.

(β) Καθαρισμός υαλοπινάκων: 

Καθαρισμός  όλων  των  υαλοπινάκων  (παραθύρων)  όλων  των  χώρων  του 

ορόφου (γραφείων, διαδρόμων και βοηθητικών χώρων) στο εσωτερικό αυτού 

καθώς και αυτών της προσόψεως και των πλευρών επί του ακαλύπτου χώρου 

του κτηρίου, αποκλειστικά και μόνο από την εσωτερική τους πλευρά. 

(Β) Υπόγειος χώρος στάθμευσης

Καθαρισμός-σκούπισμα των δαπέδου.

Χρόνοι εκτέλεσης του έργου

Το ανωτέρω έργο θα εκτελείται, ως εξής:

1. Γραφεία 4ου ορόφου: Κάθε Δευτέρα – Τετάρτη – Παρασκευή με δυνατότητα 

αλλαγής  του  ως  άνω  εβδομαδιαίου  προγράμματος  κατόπιν  εγγράφου 

μονομερούς δήλωσής σας. 

Ο καθαρισμός των υαλοπινάκων θα πραγματοποιείται μία φορά το μήνα.

2. Χώρος Στάθμευσης Αυτοκινήτων υπογείου: Μία φορά την εβδομάδα.

Οι  σάκοι  των  απορριμμάτων  θα  συγκεντρώνονται  από  εμάς,  και  θα 

μεταφέρονται  στους  χώρους,  που  προβλέπεται  για  αποκομιδή  τους  από το 

Δήμο.

Η προμήθεια όλων των υλικών καθαριότητας, σάκων απορριμμάτων,  χαρτιών 

υγείας και των κρεμοσάπουνων, αποτελεί υποχρέωσή μου .

Οι υπηρεσίες θα παρέχονται με ευσυνειδησία και εχεμύθεια και θα τηρούνται 

απαρέγκλιτα  τις  διατάξεις  της  εργατικής  νομοθεσίας  και  της  ασφάλειας  των 

εργαζομένων.

Οι υπηρεσίες θα παρέχονται  με τη δέουσα προσοχή και επιμέλεια, σύμφωνα 

με τις αρχές της καλής πίστης και των συναλλακτικών ηθών. 

Οι υπηρεσίες μου θα παρασχεθούν για χρονικό διάστημα ενός (1) έτους από 

την υπογραφή της σύμβασης.

ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗ ΠΡΟΣΦΟΡΑ
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Η  αμοιβή της επιχείρησής μας για τον καθαρισμό των παραπάνω εγκαταστάσεών σας και για 

χρονικό  διάστημα  ενός  (1)  έτους,  συμπεριλαμβανομένων  και  των  εξόδων  μου  για  την 

προμήθεια  όλων  των  αναγκαίων  υλικών  καθαριότητας,  ανέρχεται  στο  ποσό  των  ευρώ 

………………………………………………...  πλέον  ΦΠΑ  (24%)  ευρώ 

………………………………………………………………….., δηλαδή σε σύνολο στο ποσό των 

ευρώ 

………………………………………………………………………………. 

Αποδεχόμαστε ότι η αμοιβή καλύπτει πλήρως τα πάσης φύσεως έξοδα και απαιτήσεις για την 

εκτέλεση των υποχρεώσεών μας. 

Στο ποσό της αμοιβής μας συμπεριλαμβάνονται όλες οι νόμιμες κρατήσεις. 

Η καταβολή της αμοιβής μας θα γίνεται τμηματικά και κατόπιν παραλαβής των παραδοτέων 

από την Αναθέτουσα Αρχή.

Για την είσπραξη της αμοιβής μας θα παραδίδεται στην αναθέτουσα αρχή Τιμολόγιο Παροχής 

Υπηρεσιών και κάθε άλλο νόμιμο δικαιολογητικό. 

Η παρούσα προσφορά μας δεσμεύει για χρονικό διάστημα ενενήντα (90) ημερών.

Με την παρούσα προσφορά αποδέχομαι ανεπιφύλακτα όλους τους όρους της από 10-1-2022 

πρόσκλησης και τις προϋποθέσεις του ν. 4412/2016, όπως ισχύει. 

Αθήνα, ……………..

 Ο Προσφέρων 

(Υπογραφή & Σφραγίδα)
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