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  ΑΔΑΜ: 

  

 ΑΔΑ: 
 
Αθήνα, 24-01-2024 

ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ  Αρ. Πρωτ.: 110 
ΕΘΝΙΚΗ ΕΠΙΤΡΟΠΗ ΓΙΑ ΤΑ   
ΔΙΚΑΙΩΜΑΤΑ ΤΟΥ ΑΝΘΡΩΠΟΥ  Προς: ΟΡΘΟΛΟΓΙΣΜΟΣ ΑΕ 
Πληροφορίες: Α.Γκίκα   
Τηλ: 210-7233221 (εσωτ.121   
E-mail: info@nchr.gr    
 
ΘΕΜΑ: «Σύναψη δημόσιας σύμβασης για την παροχή υπηρεσιών λογιστικής, 
φορολογικής και συμβουλευτικής υποστήριξης για τις ανάγκες της ΕΕΔΑ από 
υπογραφής της σύμβασης έως 31.12.2024» 

1η  Πρόσκληση Υποβολής Προσφοράς 
σύμφωνα με το άρθρο 118 του ν. 4412/16, ως ισχύει. 

Η Εθνική Επιτροπή για τα Δικαιώματα του Ανθρώπου προκειμένου να καλύψει την ανάγκης της για 
την παροχή υπηρεσιών λογιστικής, φορολογικής και συμβουλευτικής υποστήριξης απευθύνει την 
παρούσα πρόσκληση εκδήλωσης ενδιαφέροντος για υποβολή προσφοράς στην εταιρεία 
ΟΡΘΟΛΟΓΙΣΜΟΣ Α.Ε. 
 

Αναθέτουσα Αρχή: 
Εθνική Επιτροπή για τα Δικαιώματα του Ανθρώπου (Ε.Ε.Δ.Α.),  
ΑΦΜ: 996788662, Δ.Ο.Υ.: Δ΄ΑΘΗΝΩΝ,  
Νεοφύτου Βάμβα 6, Αθήνα ΤΚ 106 74 

Περιγραφή Υπηρεσιών: 

Παροχή υπηρεσιών λογιστικής, φορολογικής και συμβουλευτικής 
υποστήριξης, για τις ανάγκες:  
α) Λογιστική και Φοροτεχνική Υποστήριξη έτους 2024 
β) Υποστήριξη σε θέματα Δημόσιας Λογιστικής χρήσης 2024 
γ) Υποστήριξη σε θέματα Διαχείρισης Προσωπικού 2024,  
σύμφωνα με τις αναφερόμενες στο προσάρτημα της παρούσας, 
τεχνικές προδιαγραφές. 

CPV : 
 [79200000-6]- Υπηρεσίες Λογιστικής, διαχειριστικού ελέγχου και 
φορολογικές υπηρεσίες 

Προϋπολογισθείσα 
δαπάνη: 

21.576,00€, βάση της υπ’αρ.πρωτ.103/23-01-2024 Απόφασης
Ανάληψης Υποχρέωσης  
(ΑΔΑΜ:24REQ014162862,  ΑΔΑ:ΡΞΞΖ46Μ87Θ-ΒΥΠ)  

Χρηματοδότηση 
σύμβασης: 

Πιστώσεις Τακτικού Προϋπολογισμού οικ. έτους 2024,  στον 
διακριτό Α.Λ.Ε.: 2310802067 « Επιχορήγηση στην Εθνική Επιτροπή 
για τα Δικαιώματα του Ανθρώπου (ΕΕΔΑ) για λειτουργικές δαπάνες 
γενικά.», ΚΑΕ: 0439 Λοιπές αμοιβές νομικών προσώπων που 
εκτελούν ειδικές υπηρεσίες. 

Παραλαβή:  
 

Η παραλαβή θα βεβαιωθεί με το σχετικό πρωτόκολλο που θα 
υπογραφεί από αρμόδιο Προϊστάμενο του Φορέα 

Διαδικασία Ανάθεσης: 

Απευθείας ανάθεση, σύμφωνα με τα οριζόμενα στο άρθρο 118 του 
ν.4412/2016 (Α΄147) «Δημοʆ σιες Συμβαʆ σεις Έργων , Προμηθειωʆ ν και 
Υπηρεσιών (προσαρμογή στις Οδηγίες 2014/24/ΕΕ και 2014/25/ΕΕ, 
ως αντικαταστάθηκε από το άρθρο 50, αντίστοιχα του ν. 4782/2021. 
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Σύνολα κρατήσεων: 

α) 0,1% υπέρ της Ενιαίας Ανεξάρτητης Αρχής Δημοσίων Συμβάσεων 
(παρ.3 αρ. 7 ν. 4912/2022) 
Οι υπέρ τρίτων κρατήσεις υπόκεινται στο εκάστοτε ισχύον 
αναλογικοʆ  τεʆλος χαρτοσηʆ μου 3% και στην επ΄ αυτουʆ  εισφοραʆ  υπέρ 
ΟΓΑ 20% 
β) Φόρος εισοδήματος 8% σύμφωνα με το άρθρο 64 του 
ν.4172/2013 (Α’ 167) 

Τρόπος πληρωμής: 
100% της αξίας του τιμολογίου του αναδόχου μετά από σχετική 
βεβαίωση από την Γραμματέα της ΕΕΔΑ. 

Τρόπος υποβολής 
προσφοράς: 

Με αποστολή email στην ηλεκτρονική διεύθυνση : info@nchr.gr, με 
την ένδειξη για το τμήμα Διοικητικού-Οικονομικού της Ε.Ε.Δ.Α.  

Ημερομηνία λήξης 
υποβολής προσφοράς: 5 ημερολογιακές ημέρες από την κοινοποίηση της παρούσας. 

Χρόνος ισχύος 
προσφορών: 

Τριάντα (30) ημέρες από την επομένη της καταληκτικής 
ημερομηνίας για την υποβολή των προσφορών 

Δικαιολογητικά 
συμμετοχής: 

Ως απόδειξη για τη μη συνδρομή των λόγων αποκλεισμού της παρ.1 
του αρ.73 απαιτείται η υποβολή υπεύθυνης δήλωσης εκ μέρους του 
οικονομικού φορέα σε περίπτωση φυσικού προσώπου ή σε 
περίπτωση νομικού προσώπου η υποβολή αυτής εκ μέρους του 
νόμιμου εκπροσώπου καθώς και η προσκόμιση φορολογικής και 
ασφαλιστικής ενημερότητας. 

Διάρκεια σύμβασης: Από την υπογραφή της έως 31-12-2024 

Δημοσιότητα: Η παρούσα πρόσκληση θα αναρτηθεί σε ΚΗΜΔΗΣ και ΔΙΑΥΓΕΙΑ 

Κριτήριο ανάθεσης: 
Η πλέον συμφέρουσα από οικονομική άποψη προσφορά (άρθ.86, 
ν.4412/2016) 

 
Στην περίπτωση που ενδιαφέρεστε να υποβάλλετε προσφορά παρακαλούμε όπως αναλυτικά 
συμπληρώσετε και αποστείλετε στην Ε.Ε.Δ.Α το συνημμένο υπόδειγμα οικονομικής προσφοράς, 
καθώς και την υπεύθυνη δήλωση, τα οποία αποτελούν αναπόσπαστο τμήμα της παρούσας 
πρόσκλησης. 
 

 
 
 
 
 
 
 

Η Πρόεδρος της 
Εθνικής Επιτροπής για τα 

Δικαιώματα του Ανθρώπου 
 
 
 

Μαρία Γαβουνέλη 
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ΠΡΟΣΑΡΤΗΜΑ Α 
ΤΕΧΝΙΚΕΣ ΠΡΟΔΙΑΓΡΑΦΕΣ 

 
α) Αντικείμενο εργασιών : Λογιστική και Φοροτεχνική Υποστήριξη έτους 2024 
 
Η παροχή υπηρεσιών αφορά την λογιστική και φοροτεχνική υποστήριξη του Φορέα, στην οποία 

περιλαμβάνονται αναλυτικότερα οι παρακάτω εργασίες: 

 

 Άμεση επίβλεψη και παρακολούθηση του Διπλογραφικού συστήματος, καθ’ όλη την διάρκεια 
της σύμβασης 
 Εκπαίδευση επί τω έργω των εργαζομένων στη δομή και τον τρόπο λειτουργίας του 
προγράμματος Οικονομικής Διαχείρισης του Φορέα 
 Αντιστοίχιση και σύνδεση των λογαριασμών του δημόσιου λογιστικού, των λογαριασμών 
γενικής λογιστικής και των λογαριασμών τάξεως  
 Επίβλεψη ενημέρωσης μητρώου παγίων 
 Επίβλεψη της καταχώρησης των παραστατικών εσόδων-εξόδων και εισπράξεων-πληρωμών 
 Έλεγχος και συμφωνία λογαριασμών χρηματικών διαθεσίμων 
 Έλεγχος και συμφωνία λογαριασμών απαιτήσεων και υποχρεώσεων 
 Φοροτεχνική υποστήριξη σε θέματα φορολογίας 
 Λογιστική καταχώρηση όπου απαιτείται 
 Υποστηρικτικές ενέργειες για την αποτύπωση των οικονομικών πράξεων του έτους 2024 
 Σύνταξη και υποβολή, μηνιαίων δηλώσεων παρακρατούμενων φόρων: 

- δήλωση παρακρατούμενων φόρων κατά την προμήθεια κάθε είδους αγαθών ή παροχής 
υπηρεσιών 

- δήλωση παρακρατούμενων και προκαταβλητέων φόρων από αμοιβές επιχειρηματικής 
δραστηριότητας 

- δήλωση παρακρατούμενων φόρων από τόκους 
- δήλωση τελών χαρτοσήμου 

* κατόπιν σχετικής εξουσιοδότησης σε εξειδικευμένο λογιστή Α’ τάξης. 
 
Χρονοδιάγραμμα : Η παροχή υπηρεσίας λογιστικής και φοροτεχνικής υποστήριξης θα διαρκέσει από την 
υπογραφή της σύμβασης και μέχρι την λήξη της σύμβασης στις 31/12/2024 
Παραδοτέα : Μηνιαία έκθεση εργασιών (Έως την 20η ημέρα του επόμενου μήνα) 
 
β) Αντικείμενο εργασιών : Υποστήριξη σε θέματα Δημόσιας Λογιστικής χρήσης 2024 
 
Η παροχή υπηρεσιών αφορά την Παροχή Συμβουλευτικών Υπηρεσιών για την ορθή τήρηση της 
Δημόσιας Λογιστικής, στην οποία περιλαμβάνονται αναλυτικότερα οι παρακάτω εργασίες:  
 
 Συμβουλευτική υποστήριξη σύνταξης και τήρησης προϋπολογισμού 2024 
 Παρακολούθηση τήρησης μητρώου δεσμεύσεων 
 Συμβουλευτική υποστήριξη καταχώρησης των παραστατικών εσόδων και έκδοσης γραμματίων 
είσπραξης- δαπάνης και έκδοσης ενταλμάτων πληρωμής 
 Διαχείριση ενταλμάτων προπληρωμής και παγίας προκαταβολής 
 Υποστήριξη τήρησης υποχρεώσεων υποβολής αναφορών: 
- Μητρώο δεσμεύσεων 
- Μηνιαίο δελτίο 
- ΕΛΣΤΑΤ 
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Χρονοδιάγραμμα:  Η παροχή υπηρεσίας υποστήριξης σε θέματα Δημόσιας Λογιστικής θα διαρκέσει από 
την υπογραφή της σύμβασης και μέχρι την λήξη της σύμβασης στις 31.12.2024. 
 
γ) Αντικείμενο εργασιών: Υπηρεσίες συμβουλευτικής υποστήριξης σε θέματα διαχείρισης 
προσωπικού. 
 

Η παροχή υπηρεσιών αφορά την υποστήριξη και έλεγχο για τη σωστή εφαρμογή εργατικής και 

ασφαλιστικής νομοθεσίας, για την ορθή τήρηση μισθοδοσίας και πάσης φύσεως αμοιβών των 

εργαζομένων, στην οποία περιλαμβάνονται αναλυτικότερα οι παρακάτω εργασίες. 

 

Παροχή Συμβουλευτικών Υπηρεσιών θεμάτων μισθοδοσίας απασχολούμενου προσωπικού σε 
θέματα : 
 Υπολογισμός μηνιαίας μισθοδοσίας έως 15 υπαλλήλων. Ο υπολογισμός περιλαμβάνει πάσης 
φύσεως αμοιβή των εργαζομένων (μισθός, επιδόματα, υπερωρίες, αποζημιώσεις, εξοδολόγια) 
 Υπολογισμός αποζημιώσεων 40 μελών ΔΣ 
 Υπολογισμός και έκδοση αρχείων προς υποβολή προς Ενιαία Αρχή Πληρωμών 
 Υποβολή μηνιαίων ΑΠΔ δημοσίου και κοινών επιχειρήσεων 

 
Χρονοδιάγραμμα: Η παροχή  συμβουλευτικής υπηρεσίας θα διαρκέσει από την υπογραφή της 
σύμβασης και μέχρι την λήξη της σύμβασης στις 31/12/2024 
Παραδοτέα : Μηνιαία έκθεση εργασιών και καταστάσεις μισθοδοσίας (Έως την 20η ημέρα του επόμενου 
μήνα) 
 
Τρόπος Υλοποίησης έργου 
 
α) Επίσκεψη στελεχών της εταιρείας στην έδρα του Φορέα, δύο (2) φορές το μήνα στις εργάσιμες 
ημέρες και ώρες. 
β) Άμεση και συνεχής τηλεφωνική υποστήριξη. 
γ) Μέσω του διαδικτύου, αν ο Φορέας διαθέτει ανάλογο λογισμικό και τεχνολογικό εξοπλισμό. 
 
Διάρκεια 
 
Οι παραπάνω εργασίες αφορούν το χρονικό διάστημα από υπογραφής της σύμβασης ως 31/12/2024 
 
Κόστος Υπηρεσιών 

Παροχή υπηρεσιών Κόστος υπηρεσιών 

Λογιστική και Φοροτεχνική Υποστήριξη έτους 2024  

Υποστήριξη σε θέματα Δημόσιας Λογιστικής  

Υπηρεσίες συμβουλευτικής υποστήριξης σε θέματα 
διαχείρισης προσωπικού. 

 

Μερικό Σύνολο 17.400,00€ 

ΦΠΑ 24% 4.176,00€ 

Συνολικό κόστος 21.576,00€ 
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ΥΠΟΔΕΙΓΜΑ ΥΠΟΒΟΛΗΣ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗΣ ΠΡΟΣΦΟΡΑΣ 
 
Σας υποβάλλουμε την οικονομική μας προσφορά με την αρ. πρωτ. ……………….. πρόσκληση σύμφωνα με 
τον παρακάτω πίνακα αποδεχόμενοι πλήρως και ανεπιφυλάκτως τους όρους της πρόσκλησής σας. 

 
ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΠΡΟΣΦΕΡΟΝΤΑ ΓΙΑ ΤΗΝ ΠΑΡΟΧΗ ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ ΛΟΓΙΣΤΙΚΗΣ ΦΟΡΟΛΟΓΙΚΗΣ ΚΑΙ 

ΣΥΜΒΟΥΛΕΥΤΙΚΗΣ ΥΠΟΣΤΗΡΙΞΗΣ ΓΙΑ ΤΙΣ ΑΝΑΓΚΕΣ 

ΤΗΣ ΕΘΝΙΚΗΣ ΕΠΙΤΡΟΠΗΣ ΓΙΑ ΤΑ ΔΙΚΑΙΩΜΑΤΑ ΤΟΥ ΑΝΘΡΩΠΟΥ 

Επωνυμία 

Διεύθυνση 

Πόλη-Τ.Κ. 

Τηλέφωνο 

Α.Φ.Μ. / Δ.Ο.Υ. 

Ηλεκτρονική Διεύθυνση 

 

α/α ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ ΤΙΜΗ ΣΕ ΕΥΡΩ ΧΩΡΙΣ ΦΠΑ 

1 
Λογιστική και Φοροτεχνική 

Υποστήριξη έτους 2024  

2 
Υποστήριξη σε θέματα 
Δημόσιας Λογιστικής  

3 

Υπηρεσίες συμβουλευτικής 
υποστήριξης σε θέματα 

διαχείρισης προσωπικού. 
 

 
 
 

ΣΥΝΟΛΙΚΗ ΚΑΘΑΡΗ ΑΞΙΑ  

Φ.Π.Α. 24%  

ΣΥΝΟΛΙΚΗ ΑΞΙΑ ΣΥΜΒΑΣΗΣ  

 
ΥΠΟΓΡΑΦΗ - ΣΦΡΑΓΙΔΑ 
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ΥΠΕΥΘΥΝΗ ΔΗΛΩΣΗ 
 (άρθρο 8 Ν.1599/1986) 

 
Η ακρίβεια των στοιχείων που υποβάλλονται με αυτή τη δήλωση μπορεί να ελεγχθεί με βάση το αρχείο άλλων υπηρεσιών 

(άρθρο 8 παρ. 4 Ν. 1599/1986) 

 

 

ΠΡΟΣ(1):  

Ο – Η Όνομα:  Επώνυμο:  

Όνομα και Επώνυμο Πατέρα:   

Όνομα και Επώνυμο Μητέρας:  

Ημερομηνία γέννησης(2):   

Τόπος Γέννησης:  

Αριθμός Δελτίου Ταυτότητας:  Τηλ:  

Τόπος Κατοικίας:  Οδός:  Αριθ:  ΤΚ:  

Αρ. Τηλεομοιοτύπου (Fax):  

Δ/νση Ηλεκτρ. 
Ταχυδρομείου 
(Εmail):  

 
Με ατομική μου ευθύνη και γνωρίζοντας τις κυρώσεις (3), που προβλέπονται από τις διατάξεις της παρ. 6 του άρθρου 22 
του Ν. 1599/1986, δηλώνω ότι: 
 
Ως νόμιμος εκπρόσωπος/ διαχειριστής της εταιρείας με την επωνυμία «…………………………………» και το διακριτικό 
τίτλο «……………..» που  εδρεύει στην ………………….…., στην οδό ……………………………., Τ.Κ. ………………….. με 
Α.Φ.Μ.: ……………………., Δ.Ο.Υ.: ………………………. : 
 
 
1. Αποδέχομαι τους όρους της υπ.’ αριθ.. ………………………. πρόσκλησης και την Τεχνική Περιγραφή αυτής. 
 
2. Δεν έχω καταδικασθεί με αμετάκλητη απόφαση για κάποιο από τα παρακάτω αδικήματα: 
 

 συμμετοχή σε εγκληματική οργάνωση, όπως αυτή ορίζεται στο άρθρο 2 της απόφασης-πλαίσιο 2008/841/ΔΕΥ 
του Συμβουλίου της 24ης Οκτωβρίου 2008. 

 ενεργητική δωροδοκία, όπως ορίζεται στο άρθρο 3 της σύμβασης περί της καταπολέμησης της δωροδοκίας στην 
οποία ενέχονται υπάλληλοι των Ευρωπαϊκών Κοινοτήτων ή των κρατών μελών της Ένωσης 

 απάτη, εις βάρος των οικονομικών συμφερόντων της Ένωσης, κατά την έννοια των άρθρων 3 και 4 της Οδηγίας 
(ΕΕ) 2017/1371 του Ευρωπαϊκού Κοινοβουλίου και του Συμβουλίου της 5ης Ιουλίου 2017 σχετικά με την 
καταπολέμηση, μέσω του ποινικού δικαίου, της απάτης εις βάρος των οικονομικών συμφερόντων της Ένωσης (L 
198/28.07.2017) και τα εγκλήματα των άρθρων 159Α (δωροδοκία πολιτικών προσώπων), 216 (πλαστογραφία), 
236 (δωροδοκία υπαλλήλου), 237 παρ. 2-4 (δωροδοκία δικαστικών λειτουργών), 242 (ψευδής βεβαίωση, 
νόθευση κ.λπ.) 374 (διακεκριμένη κλοπή), 375 (υπεξαίρεση), 386 (απάτη), 386Α (απάτη με υπολογιστή), 386Β 
(απάτη σχετική με τις επιχορηγήσεις), 390 (απιστία) του Ποινικού Κώδικα και των άρθρων 155 επ. του Εθνικού 
Τελωνειακού Κώδικα (ν. 2960/2001, Α’ 265), 

 τρομοκρατικά εγκλήματα ή εγκλήματα συνδεόμενα με τρομοκρατικές δραστηριότητες. 
 νομιμοποίηση εσόδων από παράνομες δραστηριότητες ή χρηματοδότηση της τρομοκρατίας, όπως αυτές 

ορίζονται στο άρθρο 1 της Οδηγίας (ΕΕ) 2015/849 του Ευρωπαϊκού Κοινοβουλίου και του Συμβουλίου, της 20ης 
Μαΐου 2015, σχετικά με την πρόληψη της χρησιμοποίησης του χρηματοπιστωτικού συστήματος για τη 
νομιμοποίηση εσόδων από παράνομες δραστηριότητες ή για τη χρηματοδότηση της τρομοκρατίας 

 παιδική εργασία και άλλες μορφές εμπορίας ανθρώπων, όπως ορίζονται στο άρθρο 2 της Οδηγίας 2011/36/ ΕΕ 
του Ευρωπαϊκού Κοινοβουλίου 

 
3. Η ανωτέρω εταιρεία δεν τελεί υπό πτώχευση, ούτε έχει υπαχθεί σε διαδικασία ειδικής εκκαθάρισης, ούτε τελεί υπό 

αναγκαστική διαχείριση. 
 
4. Η ανωτέρω εταιρεία έχει εκπληρώσει τις υποχρεώσεις της όσον αφορά την καταβολή φόρων και εισφορών 

κοινωνικής ασφάλισης 
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5. Δεν έχει επιβληθεί στην ανωτέρω εταιρεία ποινή αποκλεισμού από διαγωνισμούς και γενικότερα από τη σύναψη 
δημοσίων συμβάσεων. 

 
6. Η ανωτέρω εταιρεία δεν έχει επιδείξει σοβαρή ή επαναλαμβανόμενη πλημμέλεια κατά την εκτέλεση ουσιώδους 

απαίτησης στο πλαίσιο προηγούμενης δημόσιας σύμβασης. 
 
7. Αναλαμβάνω την υποχρέωση προσκόμισης των αναφερόμενων δικαιολογητικών ανάθεσης στην ανωτέρω πρόκληση 

ως απόδειξη μη συνδρομής των λόγων αποκλεισμού του άρθρου 73 του Ν. 4412/2016 και των ειδικότερα οριζόμενων 
στην παρούσα πρόσκληση, καθώς και της εκπλήρωσης των εν λόγω κριτηρίων επιλογής. 

 

 

 

 

 

 

 (4) 
 

Ημερομηνία:      ……….20…… 
 

Ο – Η Δηλ. 
 
 
 

(Υπογραφή) 
 
 
 

(1) Αναγράφεται από τον ενδιαφερόμενο πολίτη ή Αρχή ή η Υπηρεσία του δημόσιου τομέα, που απευθύνεται η αίτηση. 
(2) Αναγράφεται ολογράφως.  
(3) «Όποιος εν γνώσει του δηλώνει ψευδή γεγονότα ή αρνείται ή αποκρύπτει τα αληθινά με έγγραφη υπεύθυνη δήλωση του 
άρθρου 8 τιμωρείται με φυλάκιση τουλάχιστον τριών μηνών. Εάν ο υπαίτιος αυτών των πράξεων σκόπευε να προσπορίσει 
στον εαυτόν του ή σε άλλον περιουσιακό όφελος βλάπτοντας τρίτον ή σκόπευε να βλάψει άλλον, τιμωρείται με κάθειρξη 
μέχρι 10 ετών. 
(4) Σε περίπτωση ανεπάρκειας χώρου η δήλωση συνεχίζεται στην πίσω όψη της και υπογράφεται από τον δηλούντα ή την 
δηλούσα.  
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