
 

 

Αθήνα, 21-10-2024 
Αρ. Πρωτ.: 46600 

 
ΠΡΟΣΚΛΗΣΗ 

 
ΘΕΜΑ: Πρόσκληση εκδήλωσης ενδιαφέροντος για την προμήθεια γραφικής ύλης και 

εκτυπωτικού χαρτιού Α4, με τη διαδικασία της απευθείας ανάθεσης. 
 

ΣΥΝΟΠΤΙΚΑ ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΠΡΟΣΚΛΗΣΗΣ 

ΑΝΑΘΕΤΟΥΣΑ ΑΡΧΗ Εθνική Αρχή Ανώτατης Εκπαίδευσης (ΕΘΑΑΕ) 

ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΟ Προμήθεια γραφικής ύλης 

ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΑ ΑΝΑΘΕΣΗΣ Απευθείας Ανάθεση σύμφωνα με τις διατάξεις του άρθρου 
118 του ν. 4412/2016, ως έχει τροποποιηθεί και ισχύει 

ΚΡΙΤΗΡΙΟ ΚΑΤΑΚΥΡΩΣΗΣ Η πλέον συμφέρουσα προσφορά από οικονομική άποψη 
αποκλειστικά βάσει τιμής 

ΚΩΔΙΚΟΣ CPV CPV 30192700-8 

ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΘΕΙΣΑ ΔΑΠΑΝΗ 3.300,00€ συμπεριλαμβανομένου ΦΠΑ 

ΚΑΤΑΛΗΚΤΙΚΗ ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΑ 
ΚΑΙ ΩΡΑ ΥΠΟΒΟΛΗΣ 
ΠΡΟΣΦΟΡΩΝ 

 Παρασκευή 8 Νοεμβρίου 2024 και ώρα 14:00 

ΤΟΠΟΣ ΚΑΤΑΘΕΣΗΣ ΤΩΝ 
ΠΡΟΣΦΟΡΩΝ Αριστείδου 1 & Ευριπίδου 2, Αθήνα 10559 

ΤΡΟΠΟΣ ΥΠΟΒΟΛΗΣ Ηλεκτρονικά στη διεύθυνση secretariat@ethaae.gr ή 
σε κλειστό σφραγισμένο φάκελο  

 

Λαμβάνοντας υπόψη την εύρυθμη διοικητική και οικονομική λειτουργία του φορέα, η 
ΕΘΑΑΕ σας προσκαλεί να υποβάλετε προσφορά για την προμήθεια ειδών γραφικής ύλης 
σύμφωνα με τον παρακάτω πίνακα ειδών - προδιαγραφών. 
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ΠΙΝΑΚΑΣ ΠΡΟΔΙΑΓΡΑΦΩΝ 

Α/α Είδος Ποσότητα 
(τμχ.) 

1 Πλαστικοί Φάκελοι A4 με κούμπωμα (χωρίς χρώμα) 10 
2 Σετ Καθαρισμού Οθόνης Τηλεόρασης (Υγρό & πανί) 1 
3 Σετ Μολύβια Σχεδίου 9000 2H-8B 12τμχ. 1 
4 Σουμέν Γραφείου μαύρο 50cm x 60cm 1 
5 Σπρέι πεπιεσμένου αέρα για καθαρισμό πληκτρολογίου 400 ml 12 
6 Στυλό τύπου gel κόκκινο πάχος μύτης 0,7mm 26 
7 Στυλό τύπου gel κόκκινο υγρής μελάνης πάχος μύτης 0,4mm 15 
8 Στυλό τύπου gel μαύρο πάχος μύτης 0,7mm 36 
9 Στυλό τύπου gel μαύρο υγρής μελάνης πάχος μύτης 0,4mm 14 

10 Στυλό τύπου gel μπλε πάχος μύτης 0,5mm 2 
11 Στυλό τύπου gel μπλε πάχος μύτης 0,7mm 72 
12 Στυλό τύπου gel μπλε υγρής μελάνης πάχος μύτης 0,4mm 14 
13 Στυλό τύπου gel πράσινο πάχος μύτης 0,7mm 12 
14 Στυλό Ballpoint M Blue 12 
15 Στυλό μπλε πάχος μύτης 0,7mm 10 

16 
Στυλό τύπου πένας με μεσαία μύτη, ανταλλακτικό μύτης και εσωτερική 
αμπούλα για γέμισμα μελάνης 

1 

17 Συνδετήρες μεσαίοι 50mm (100τμχ) 9 
18 Συνδετήρες μικροί 32mm (100τμχ) 10 
19 Συρραπτικό χειρός μεταλλικό για σύρματα Νο 24/6 (μεγάλο) 12 
20 Συρραπτικό χειρός μεταλλικό για σύρματα Νο 64  10 
21 Συρταριέρα χάρτινη (κουτί) με 4 συρτάρια (Διαστάσεις 35x27x32cm) 2 
22 Τετράδιο σπιράλ Α4 80 φύλλων με 2 θέματα 12 
23 Τετράδιο σπιράλ Α4 με 4-5 θέματα με τρύπες για αρχειοθέτηση 5 
24 Υγρά Μαντηλάκια Καθαρισμού Οθόνης 1 
25 Υποπόδιο 12 
26 Φάκελοι αλληλογραφίας λευκοί για 11x23εκ. (με αυτοκόλλητο κλείσιμο) 1 
27 Φάκελοι αλληλογραφίας λευκοί για A5 23x16.2εκ(με αυτοκόλλητο κλείσιμο) 1 
28 Φάκελοι αλληλογραφίας λευκοί για Α4 - 23x32cm (με αυτοκόλλητο κλείσιμο) 600 

29 
Φάκελοι αλληλογραφίας λευκοί μεγέθους 25x35cm (με αυτοκόλλητο 
κλείσιμο) 550 
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30 Φάκελος για Α4 με αυτιά και λάστιχο από χαρτόνι - ΓΚΡΙ 10 
31 Φάκελος για Α4 με αυτιά και λάστιχο από χαρτόνι - διάφορα χρώματα  80 
32 Χάρακας 30cm 6 
33 Χαρτί φωτοτυπικού Α3 80gr/m2 λευκό (πακέτα των 500 φύλλων) 2 
34 Χαρτί φωτοτυπικού Α4 80gr/m2 λευκό (πακέτα των 500 φύλλων) 350 
35 Χαρτοκόπτης μεταλλικός 5 
36 Ψαλίδι γραφείου 17cm 8 

 

ΔΙΚΑΙΩΜΑ ΣΥΜΜΕΤΟΧΗΣ 

Δικαίωμα συμμετοχής έχουν φυσικά πρόσωπα, Έλληνες ή αλλοδαποί, νομικά πρόσωπα 
ημεδαπά ή αλλοδαπά, συνεταιρισμοί. 
 

ΥΠΟΧΡΕΩΣΕΙΣ ΤΟΥ ΑΝΑΔΟΧΟΥ 

Ο υποψήφιος ανάδοχος υποβάλλοντας την προσφορά του, αποδέχεται ρητά τους παρακάτω 
όρους: 
1. Τα προσφερόμενα είδη πληρούν τους όρους και τις προδιαγραφές που αναγράφονται 

στην παρούσα πρόσκληση. 
2. Ο χρόνος ισχύος της προσφοράς είναι τουλάχιστον τριάντα (30) ημέρες. 
3. Ο Ανάδοχος οφείλει να παραδώσει το σύνολο των προϊόντων εντός είκοσι (20) εργάσιμων 

ημερών από την αποστολή της απόφασης απευθείας ανάθεσης. 
4. Παράδοση του εκτυπωτικού χαρτιού σε δύο διαφορετικές διευθύνσεις, εντός Αθηνών. 
5. Η προσφορά δεν υπερβαίνει το ποσό των τριών χιλιάδων τριακοσίων ευρώ (3.300,00€) 

συμπεριλαμβανομένου ΦΠΑ. 

 

ΤΡΟΠΟΣ ΠΛΗΡΩΜΗΣ 

Η πληρωμή του αναδόχου θα γίνει κατόπιν της έκδοσης του αντίστοιχου ηλεκτρονικού 
τιμολογίου, σύμφωνα με τον εθνικό μορφότυπο ηλεκτρονικών τιμολογίων, όπως αυτός 
καθορίζεται στο ΦΕΚ 2338/τΒ’/2-6-2021 (άρθρα 2 και 3) και ύστερα από την έκδοση του 
σχετικού πρακτικού παραλαβής από την αρμόδια επιτροπή της ΕΘΑΑΕ.  

Για την είσπραξη του τιμήματος, ο Ανάδοχος μαζί με τα νόμιμα παραστατικά που 
προβλέπονται από τα Ελληνικά Λογιστικά Πρότυπα, θα υποβάλει πιστοποιητικό φορολογικής 
και ασφαλιστικής ενημερότητας για είσπραξη χρημάτων από φορείς της Κεντρικής Διοίκησης. 
Επίσης, θα υποβάλει όλα τα δικαιολογητικά που απαιτούνται από το νόμο και από τις 
διατάξεις της  Αναθέτουσας Αρχής. 
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ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΑ ΣΥΜΜΕΤΟΧΗΣ 

1. Οικονομική προσφορά του υποψηφίου αναδόχου, η οποία θα περιλαμβάνει πίνακα που 
θα αναγράφει αναλυτικά το κάθε είδος με την αντίστοιχη τιμή ανά τεμάχιο αλλά και στο 
σύνολο της ζητούμενης ποσότητας, χωρίς και με ΦΠΑ. 

2. Υπεύθυνη δήλωση του Ν. 1599/1986 στην οποία να δηλώνεται ότι ο υποψήφιος 
ανάδοχος έλαβε γνώση και αποδέχεται ανεπιφύλακτα όλους τους όρους της παρούσας 
πρόσκλησης, η οποία συνιστά αναπόσπαστο μέρος της συναφθησόμενης σύμβασης. 

3. Υπεύθυνη Δήλωση σύμφωνα με το επισυναπτόμενο πρότυπο, υπογεγραμμένη από το 
νόμιμο εκπρόσωπο του υποψηφίου αναδόχου. 

4. Φορολογική ενημερότητα για κάθε νόμιμη χρήση. 
5. Ασφαλιστική ενημερότητα για συμμετοχή σε διαγωνισμούς του Δημοσίου. 
6. Έναρξη επιτηδεύματος από την οικεία Δ.Ο.Υ. από όπου να προκύπτει η έναρξη της 

δραστηριότητας στο αντικείμενο καθώς και ότι παραμένει σε ισχύ (απαιτείται πρόσφατη 
εκτύπωση μέσω GSIS). 

7. Πιστοποιητικό Εκπροσώπησης από το Γ.Ε.ΜΗ. (εκδίδεται ηλεκτρονικά), εφόσον πρόκειται 
για μη ατομική επιχείρηση. 

ΚΡΙΤΗΡΙΟ ΕΠΙΛΟΓΗΣ  

Η δαπάνη θα πραγματοποιηθεί με τη διαδικασία της απευθείας ανάθεσης με κριτήριο την 
πλέον συμφέρουσα από οικονομική άποψη προσφορά, αποκλειστικά βάσει τιμής. 
Προσφορές που υπερβαίνουν το συνολικό ύψος της δαπάνης θεωρούνται μη αποδεκτές. 
 
ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΔΑΠΑΝΗΣ 

Το συνολικό ποσό της δαπάνης δε θα υπερβαίνει το ποσό των τριών χιλιάδων τριακοσίων 
ευρώ (3.300,00€) συμπεριλαμβανομένου του ΦΠΑ. 
Η δαπάνη θα βαρύνει τον προϋπολογισμό του έργου ΕΣΠΑ «Υποστήριξη της Εθνικής Αρχής 
Ανώτατης Εκπαίδευσης – Εφαρμογή του Συστήματος Διασφάλισης της Ποιότητας στα ΑΕΙ» με 
Κωδικό ΟΠΣ 6005117 – στο «ΠΕ3 - Λειτουργικές ανάγκες της Αρχής». 
 
ΧΡΟΝΟΣ ΥΠΟΒΟΛΗΣ ΠΡΟΣΦΟΡΩΝ 

Η προσφορά θα πρέπει να υποβληθεί έως την Παρασκευή 8 Νοεμβρίου 2024 και ώρα 14:00 
στην ηλεκτρονική διεύθυνση secretariat@ethaae.gr ή στη Γραμματεία της ΕΘΑΑΕ, διεύθυνση 
Αριστείδου 1 & Ευριπίδου 2, Αθήνα 10559, 1ος όροφος. 

 

Ο Πρόεδρος της Αρχής 

 
 

Καθηγητής Περικλής Α. Μήτκας 
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