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                         ΠΡΟΣ :

  Β. ΚΩΝΣΤΑΝΤΟΠΟΥΛΟΣ ΚΑΙ ΣΙΑ ΕΕ
  Πραξιτέλους 29, Αθήνα 

ΘΕΜΑ: Πρόσκληση για υποβολή προσφοράς για την προμήθεια γραφική ύλης και ειδών γραφείου της 
Ειδικής Υπηρεσίας Χρηματοδοτικού Μηχανισμού ΕΟΧ – Εθνικό Σημείο Επαφής (ΕΥ ΧΜ-ΕΟΧ).

H Ειδική Υπηρεσία Προγραμματισμού, Συντονισμού & Παρακολούθησης της υλοποίησης των 
Χρηματοδοτικών Μηχανισμών Ευρωπαϊκού Οικονομικού Χώρου (ΕΟΧ) -Εθνικό Σημείο Επαφής 
ενδιαφέρεται  να προβεί, σύμφωνα με το άρθρο 118 του Ν. 4412/2016, σε  σχετική σύμβαση προμήθειας 
αναλωσίμων και υλικών γραφείου για τις ανάγκες των γραφείων της ΕΥ ΧΜ-ΕΟΧ μέχρι του ποσού των δύο 
χιλιάδων και πεντακοσίων ευρώ (2.500,00€) μη συμπεριλαμβανομένου του ΦΠΑ, στην εταιρία, «Β. 
Κωνσταντόπουλος & σια ε.ε» – Χαρτοπωλείο – Είδη Σχεδιάσεως – Αναλώσιμα Η/Υ, Πραξιτέλους 29 , 105 
60 Αθήνα, (Α.Φ.Μ. 081199656), ΚΕΦΟΔΕ ΑΤΤΙΚΗΣ. 

Ο Ανάδοχος υποχρεούται να προμηθεύει άμεσα την αναθέτουσα αρχή µε τα είδη που έχει ανάγκη, µετά 
από υποβολή σχετικού αιτήματος (παραγγελίας) εκ μέρους της και εκδίδοντας σχετικό τιμολόγιο στο 
όνομα της αναθέτουσας αρχής. 
Η πληρωμή στον ανάδοχο θα πραγματοποιείται μετά την οριστική ποιοτική και ποσοτική παραλαβή των 
υπό προμήθεια ειδών από την αρμόδια ετήσια Επιτροπή για την παρακολούθηση και την παραλαβή των 
συμβάσεων προμηθειών και παροχής γενικών υπηρεσιών της ΕΥ ΧΜ ΕΟΧ η οποία συστάθηκε με την υπ’αρ.: 
2627/09-1-2025 Απόφαση (ΑΔΑ: ΨΚΟΩΗ-Γ5Ε) και με την προσκόμιση των απαραίτητων παραστατικών.
Η δαπάνη θα βαρύνει τον προϋπολογισμό Τεχνικής Βοήθειας του ΧΜ ΕΟΧ περιόδου 2014-2021 και θα 
καλυφθεί από τις πιστώσεις της  ΣΑΕ 7511 και ειδικότερα του έργου: 2024ΣΕ75110003 «Ενέργειες Τεχνικής 
Βοήθειας ΧΜ ΕΟΧ 2014-2021 από την ΕΥ ΧΜ ΕΟΧ-ΕΣΕ» με MIS 5076417».

 Η διάρκεια της ανάθεσης ισχύει έως εξαντλήσεως κατά το μέγιστο του ποσού ανάθεσης
Η προσφορά θα πρέπει να περιλαμβάνει τα παρακάτω: 

ΥΠΕΘΟΟ 16/01/2025
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α) Συνοπτική περιγραφή του προφίλ του υποψηφίου (νομική μορφή επιχείρησης, αντικείμενο εργασιών, 
νόμιμος εκπρόσωπος, εγγραφή σε ένα από τα επαγγελματικά ή εμπορικά μητρώα κ.λπ.),
β) Αντίγραφο απόφασης του αρμόδιου για τη διοίκηση του υποψηφίου οργάνου, με την οποία ορίζονται 
τα στοιχεία του Νόμιμου Εκπροσώπου της εταιρείας που θα εξουσιοδοτείται να υποβάλει την Προσφορά 
και να υπογράφει δεσμευτικώς για την εταιρία όλα ανεξαιρέτως τα απαραίτητα έγγραφα.
 γ) Απόσπασμα ποινικού μητρώου των εταίρων και διαχειριστών της εταιρίας.
 δ) Φορολογική και Ασφαλιστική Ενημερότητα.
 ε) Υπεύθυνη Δήλωση του νόμιμου εκπροσώπου/διαχειριστή της εταιρίας ψηφιακά υπογεγραμμένη, ή με 
θεώρηση του γνησίου της υπογραφής ότι: - αποδέχεται πλήρως και ανεπιφυλάκτως όλους τους όρους της 
παρούσας πρόσκλησης - είναι ικανή η εταιρία να καλύψει όλες τις απαιτήσεις σύμφωνα με τα οριζόμενα 
στην παρούσα πρόσκληση, - δεν συντρέχουν οι λόγοι αποκλεισμού της παρ.1 του άρθρου 73 και του 
άρθρου 74 του N.4412/2016, όπως ισχύει. 

Η προσφορά  θα πρέπει να υποβληθεί στα γραφεία της ΕΥ ΧΜ-ΕΟΧ, στην οδό Λέκκα 23-25, 105 62 Αθήνα, 
(τηλ.: 210-3258817) και ώρες 07:00 – 15:00, είτε ηλεκτρονικά μέσω e-mail στο:tzortzcath@mou.gr

3.1 ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΑ

Ο υποψήφιος Ανάδοχος υποβάλλει τα εξής δικαιολογητικά:

 Διαβιβαστικό της προσφοράς του

 Απόσπασμα ποινικού μητρώου των εταίρων και διαχειριστών της εταιρίας

 Υπεύθυνη δήλωση του ν. 1599/1986 (Α’ 75) ότι η εταιρεία έλαβε πλήρη γνώση των
όρων της παρούσας πρόσκλησης, τους οποίους αποδέχεται ρητά και ανεπιφύλακτα και η προσφορά ισχύει 
για τρείς (3) μήνες από την επόμενη της ημερομηνίας υποβολής της.

 Υπεύθυνη δήλωση του υποψηφίου Αναδόχου, περί μη επιβολής αποκλεισμού του από τη συμμετοχή 
σε εν εξελίξει και μελλοντικές διαδικασίες σύναψης δημοσίων συμβάσεων, σύμφωνα με τις διατάξεις του 
ν. 4412/2016, Άρθρο 74 παρ. 1 (αποκλεισμός οικονομικού φορέα από δημόσιες συμβάσεις)

 Υπεύθυνη δήλωση ότι δεν τελεί σε μία από τις καταστάσεις της περ. β, της παρ. 4, του άρθρου 73 
του ν. 4412/2016 και συγκεκριμένα:

o Δεν έχω/ει κηρυχθεί σε πτώχευση.

o Δεν έχει κατατεθεί αίτηση για κήρυξη σε πτώχευση.

o Δεν έχει κατατεθεί αίτηση υπαγωγής σε διαδικασία εξυγίανσης (άρθρο 99 ΠτΚ).

o Δεν έχει κατατεθεί αίτηση υπαγωγής σε αναγκαστική διαχείριση. (εφόσον πρόκειται για νομικό 
πρόσωπο).

o Δεν έχει κατατεθεί αίτηση θέσεως σε ειδική εκκαθάριση (εφόσον πρόκειται για νομικό πρόσωπο).

Εναλλακτικά μπορεί να υποβληθεί Ενιαίο Πιστοποιητικό Δικαστικής Φερεγγυότητας.

 Φορολογική ενημερότητα για κάθε νόμιμη χρήση εκτός είσπραξης και εκτός μεταβίβασης ακινήτου, 
εν ισχύ

 Ασφαλιστική ενημερότητα για συμμετοχή σε διαγωνισμούς ανάληψης δημοσίων έργων ή 
προμηθειών του Δημοσίου και των ΝΠΔΔ, εν ισχύ
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Οι κατά τα ανωτέρω Υπεύθυνες Δηλώσεις απαιτείται να είναι ψηφιακά υπογεγραμμένες (με προηγμένη 
ψηφιακή υπογραφή) ή μέσω του συνδέσμου www.gov.gr).

4. Προσωπικά δεδομένα

Η Αναθέτουσα Αρχή ενημερώνει υπό την ιδιότητά της ως υπεύθυνης επεξεργασίας, το φυσικό πρόσωπο 
που υπογράφει την προσφορά ως Προσφέρων ή ως Νόμιμος Εκπρόσωπος Προσφέροντος, ότι  η ίδια ή και 
τρίτοι, κατ’ εντολή και για λογαριασμό της, θα επεξεργάζονται Δεδομένα Προσωπικού χαρακτήρα, όπως 
αναλυτικότερα αναφέρεται στο Παράρτημα ΙΙ. Η επεξεργασία των εν λόγω δεδομένων γίνεται σύμφωνα 
με τις διατάξεις της εθνικής και ενωσιακής νομοθεσίας περί προστασίας προσωπικών δεδομένων, όπως 
εκάστοτε ισχύει, ειδικότερα δε του Ν. 4624/2019 (ΦΕΚ Α΄ 137/29.08.2019) και του Κανονισμού (ΕΕ) 
2016/679 του Ευρωπαϊκού Κοινοβουλίου και του Συμβουλίου, της 27ης Απριλίου 2016, για την προστασία 
των φυσικών προσώπων έναντι της επεξεργασίας των δεδομένων προσωπικού χαρακτήρα και για την 
ελεύθερη κυκλοφορία των δεδομένων αυτών και την κατάργηση της Οδηγίας 95/46/ΕΚ (Γενικός 
Κανονισμός για την Προστασία Δεδομένων- Κανονισμός (εφεξής «ΓΚΠΔ»)).

Η Προϊσταμένη
 της Ειδικής Υπηρεσίας ΧΜ ΕΟΧ

Τζίκα Ιωάννα
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ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ Ι - ΥΠΟΔΕΙΓΜΑ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗΣ ΠΡΟΣΦΟΡΑΣ 

Για την παροχή των υπηρεσιών, όπως αναλυτικά περιγράφονται στην πρόσκληση εκδήλωσης 
ενδιαφέροντος με αριθμό πρωτοκόλλου ………../…..-…-2025 (ΑΔΑ: ………………………….., ΑΔΑΜ: 
…………………………..)

ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΟΥ ΦΟΡΕΑ

Ονομασία Επιχείρησης
Διεύθυνση Επιχείρησης
Α.Φ.Μ. Επιχείρησης
Αρμόδια Δ.Ο.Υ.
Τηλέφωνο Επικοινωνίας
Ηλεκτρονικό Ταχυδρομείο (e-mail) Επικοινωνίας

ΑΝΑΛΥΣΗ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗΣ ΠΡΟΣΦΟΡΑΣ

Για την προμήθεια αγαθών, όπως αναλυτικά περιγράφονται στην πρόσκληση με αριθμό 
πρωτοκόλλου ………../…..-….-2025 (ΑΔΑ: ………………………….., ΑΔΑΜ: …………………………..) προσφέρω 
την τιμή των ……………………………………………………………. (………………..€), συμπεριλαμβανομένων των 
νόμιμων κρατήσεων, της παρακράτησης φόρου εισοδήματος 8% και μη συμπεριλαμβανομένου 
Φ.Π.Α. 
Ο Φ.Π.Α. ανέρχεται σε …….%
Αναλυτικά το κόστος ανά παραδοτέο ανέρχεται:

Α/Α CPV ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ 
ΕΙΔΟΥΣ

ΠΟΣΟ-

ΤΗΤΑ
ΜΟΝΑΔΑ 

ΜΕΤΡΗΣΗΣ

ΠΡΟΣΦΕΡΟΜΕΝΗ 
ΤΙΜΗ

ΑΝΕΥ ΦΠΑ
ΦΠΑ 24%

1
30192000-1 Προμήθειες ειδών 

γραφείου 1 αγαθά

ΠΡΟΣΦΕΡΟΜΕΝΗ ΤΙΜΗ ΣΥΜΠΕΡΙΛΑΜΒΑΝΟΜΕΝΟΥ ΦΠΑ 24%

Στην παραπάνω τιμή συμπεριλαμβάνονται όλες οι δαπάνες του αναδόχου.
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ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ ΙΙ - ΕΝΗΜΕΡΩΣΗ ΑΝΑΦΟΡΙΚΑ ΜΕ ΤΗΝ ΕΠΕΞΕΡΓΑΣΙΑ ΤΩΝ

ΠΡΟΣΩΠΙΚΩΝ ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ ΦΥΣΙΚΩΝ ΠΡΟΣΩΠΩΝ

1.Υπεύθυνος επεξεργασίας

Ως υπεύθυνος επεξεργασίας σχετικά με τα δεδομένα προσωπικού χαρακτήρα φυσικών προσώπων, 
τα οποία θα τύχουν επεξεργασίας στο πλαίσιο της παρούσας διαδικασίας ενεργεί η Αναθέτουσα 
Αρχή. Η επεξεργασία των εν λόγω δεδομένων γίνεται σύμφωνα με τις διατάξεις της εθνικής και 
ενωσιακής νομοθεσίας περί προστασίας προσωπικών δεδομένων, όπως εκάστοτε ισχύει, ειδικότερα 
δε του Ν. 4624/2019 (ΦΕΚ Α΄ 137/29.08.2019) και του Κανονισμού (ΕΕ) 2016/679 του Ευρωπαϊκού 
Κοινοβουλίου και του Συμβουλίου, της 27ης Απριλίου 2016, για την προστασία των φυσικών 
προσώπων έναντι της επεξεργασίας των δεδομένων προσωπικού χαρακτήρα και για την ελεύθερη 
κυκλοφορία των δεδομένων αυτών και την κατάργηση της Οδηγίας 95/46/ΕΚ (Γενικός Κανονισμός 
για την Προστασία Δεδομένων- Κανονισμός (εφεξής «ΓΚΠΔ»)). 

2.Σκοπός της επεξεργασίας

Τα δεδομένα που συλλέγει η Αναθέτουσα Αρχή θα τύχουν επεξεργασίας για τους κάτωθι σκοπούς:

 αξιολόγηση των φακέλων, 

 εκπλήρωση των εκ του νόμου υποχρεώσεων της Αναθέτουσας Αρχής,

 ενημέρωση των υποψηφίων σχετικά με την αξιολόγηση του υποβληθέντος φακέλου τους,

 σύναψη και η εκτέλεση της σύμβασης,

 προάσπιση των δικαιωμάτων της Αναθέτουσας Αρχής, καθώς και η εν γένει ασφάλεια και 
προστασία των συναλλαγών.

Η Αναθέτουσα Αρχή δε θα επεξεργαστεί τα δεδομένα σας για διαφορετικό σκοπό από αυτό για τον 
οποίο συλλέχθηκαν, χωρίς την προηγούμενη ενημέρωσή σας.

3.Νομική βάση για την επεξεργασία

Η επεξεργασία των δεδομένων σας από την αναθέτουσα αρχή στηρίζεται στις κάτωθι νομικές βάσεις 
ανά περίπτωση:

 πρόθεση για σύναψη σύμβασης και εκτέλεση της σύμβασης (άρθρο 6 παρ. 1β ΓΚΠΔ). Στην 
περίπτωση αυτή δεν είστε υποχρεωμένοι να παρέχετε τα δεδομένα σας στον υπεύθυνο 
επεξεργασίας (Αναθέτουσα Αρχή), ωστόσο εάν επιλέξετε να μην το πράξετε δεν θα είναι 
δυνατή η εκτέλεση της σύμβασης,

 άσκηση δημόσιας εξουσίας που έχει ανατεθεί στην Αναθέτουσα Αρχή (άρθρο 6 παρ. 1 περ. 
ε ΓΚΠΔ, άρθρο 5 Ν. 4624/2019),

 συμμόρφωση με έννομη υποχρέωση του υπευθύνου επεξεργασίας (άρθρο 6 παρ. 1 γ ΓΚΠΔ).

4.Αποδέκτες

Πρόσβαση στα δεδομένα προσωπικού χαρακτήρα που συλλέγονται στο πλαίσιο της παρούσας θα 
έχουν μόνο οι εργαζόμενοι των επί μέρους τμημάτων της Αναθέτουσας Αρχής που είναι 
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επιφορτισμένοι με το συγκεκριμένο καθήκον. Η Αναθέτουσα Αρχή ενδέχεται να κοινολογήσει τα 
δεδομένα σας σε φυσικά ή νομικά πρόσωπα εξωτερικούς συνεργάτες/προστηθέντες της στους 
οποίους αναθέτει την εκτέλεση της συγκεκριμένης σύμβασης για λογαριασμό της, όπως για 
παράδειγμα πάροχοι υπηρεσιών πληροφορικής και τεχνικής υποστήριξης, δικηγόροι κλπ, δημόσιες 
αρχές, υπηρεσίες ή άλλους φορείς, όπως φορολογικές, δικαστικές ή άλλες αρχές. Τέλος, τα εν λόγω 
δεδομένα ενδέχεται να κοινοποιηθούν σε λοιπούς συμμετέχοντες, στο πλαίσιο της αρχής της 
διαφάνειας και του δικαιώματος δικαστικής προστασίας των συμμετεχόντων σε αυτόν. 

5.Διαβίβαση σε τρίτες χώρες

Η Αναθέτουσα Αρχή δεν σκοπεύει να διαβιβάσει τα δεδομένα σας σε τρίτες χώρες εκτός του 
Ευρωπαϊκού Οικονομικού Χώρου (ΕΟΧ), οι οποίες δεν παρέχουν επαρκές επίπεδο προστασίας 
προσωπικών δεδομένων. Ωστόσο, εάν το πράξει, θα λάβει κάθε απαραίτητο μέτρο προκειμένου να 
εξασφαλίσει τη νομιμότητα και την ασφάλεια της επεξεργασίας. 

6.Χρονικό διάστημα διατήρησης των δεδομένων

Τα ως άνω δεδομένα θα τηρούνται για χρονικό διάστημα είκοσι (20) ετών από την λήξη της 
προθεσμίας υποβολής του φακέλου ή, αναφορικά με τον (Προσωρινό) Ανάδοχο για χρονικό 
διάστημα είκοσι (20) ετών από την λήξη ή λύση της σύμβασης. Μετά τη λήξη των ανωτέρω περιόδων 
διατήρησης, τα προσωπικά δεδομένα θα καταστρέφονται άμεσα με ασφαλή και οριστικό τρόπο. 

7.Ασφάλεια των δεδομένων

Ο υπεύθυνος επεξεργασίας λαμβάνει όλα τα απαραίτητα τεχνικά και οργανωτικά μέτρα για τη 
διαφύλαξη της ασφάλειας, της ακεραιότητας και της εμπιστευτικότητας των προσωπικών 
δεδομένων που επεξεργάζεται.

Στην περίπτωση κατά την οποία η Αναθέτουσα Αρχή (υπεύθυνος επεξεργασίας) αναθέτει την 
επεξεργασία δεδομένων για λογαριασμό της σε τρίτους εξωτερικούς συνεργάτες, εξασφαλίζει ότι 
αυτοί θα παρέχουν τις κατάλληλες εγγυήσεις για την διαφύλαξη του απορρήτου των δεδομένων 
αυτών.

8.Δικαιώματα του υποκειμένου των δεδομένων

Σύμφωνα με τον ΓΚΠΔ, τα φυσικά πρόσωπα (υποκείμενα των δεδομένων) έχουν στη συγκεκριμένη 
περίπτωση τα εξής δικαιώματα:

 δικαίωμα πρόσβασης στα δεδομένα που επεξεργάζεται η Αναθέτουσα Αρχή,

 δικαίωμα διόρθωσης των δεδομένων τους,

 δικαίωμα διαγραφής των δεδομένων τους εάν τα δεδομένα δεν είναι πλέον απαραίτητα σε 
σχέση με τους σκοπούς για τους οποίους συλλέχθηκαν ή υποβάλλονται κατ’ άλλον τρόπο ή 
παράνομα σε επεξεργασία ή εάν το υποκείμενο των δεδομένων αντιτάσσεται στην 
επεξεργασία και δεν υφίστανται επιτακτικοί και νόμιμοι λόγοι για την επεξεργασία και υπό 
την επιφύλαξη του άρθρου 34 Ν 4624/2019,

 δικαίωμα περιορισμού της επεξεργασίας όταν τα δεδομένα σας είναι ανακριβή, τυγχάνουν 
παράνομης επεξεργασίας ή δεν είναι πλέον απαραίτητα για το σκοπό της επεξεργασίας,

 δικαίωμα να απευθυνθούν στην Αρχή Προστασίας Δεδομένων Προσωπικού Χαρακτήρα σε 
περίπτωση που θεωρούν ότι τα δεδομένα τους υφίστανται μη νόμιμη επεξεργασία 
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(ταχυδρομική δ/νση Κηφισίας 1-3, Τ.Κ. 115 23, Αθήνα, τηλ. 2106475600, δ/νση ηλεκτρονικού 
ταχυδρομείου (e-mail) contact@dpa.gr).

Για οποιαδήποτε περαιτέρω πληροφορία, καθώς και για την άσκηση των ως άνω δικαιωμάτων 
παρακαλούμε απευθυνθείτε εγγράφως στη διεύθυνση των Υπευθύνων Επεξεργασίας στην 
ηλεκτρονική διεύθυνση:  tzortzcath@mou.gr ( Γενική Γραμματεία Δημοσίων Επενδύσεων και 
ΕΣΠΑ, Ειδική Υπηρεσία Προγραμματισμού, Συντονισμού & παρακολούθησης της υλοποίησης 
των Χρηματοδοτικών Μηχανισμών Ευρωπαϊκού Οικονομικού Χώρου (ΕΟΧ) -Εθνικό Σημείο 
Επαφής). Κατά κανόνα, το αίτημά σας θα ικανοποιείται, εντός μηνός από την παραλαβή του. Οι 
πληροφορίες που σας παρέχει ο υπεύθυνος επεξεργασίας, κάθε ανακοίνωση καθώς και όλες οι 
ενέργειες στις οποίες προβαίνει κατά τα άρθρα 15 έως 22 και 34 GDPR, παρέχονται δωρεάν.
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