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ΘΕΣΣΑΛΟΝΙΚΗ 

 

 

ΘΕΜΑ 
 

: 
 

Πρόσκληση  υποβολής προσφοράς για την προμήθεια ΦΑΚΕΛΩΝ ΑΡΧΕΙΟΥ, 

ΑΛΛΗΛΟΓΡΑΦΙΑΣ ΚΑΙ ΛΟΙΠΗΣ ΓΡΑΦΙΚΗΣ ΥΛΗΣ για τις ανάγκες της Υπηρεσίας μας  

 

 

 

Έχοντας υπόψη: 

 

1.    Τις διατάξεις:  

α.) του Ν. 4412/2016 (ΦΕΚ Α’ 147) «Δημόσιες Συμβάσεις Έργων, Προμηθειών και Υπηρεσιών 

(προσαρμογή στις Οδηγίες 2014/24/ ΕΕ και 2014/25/ΕΕ)», όπως ισχύει. 

β.) του Ν.4389/2016 (ΦΕΚ Α’ 94) «Επείγουσες διατάξεις για την εφαρμογή της συμφωνίας 

δημοσιονομικών στόχων και διαρθρωτικών μεταρρυθμίσεων και άλλες διατάξεις» και ειδικότερα του 

άρθρου 7, της παραγράφου 1 και 5 του άρθρου 14 και του άρθρου 41 του Κεφαλαίου Α’ «Σύσταση 

Ανεξάρτητης Αρχής Δημοσίων Εσόδων», όπως ισχύει. 

γ.) του Ν. 4270/2014 (ΦΕΚ Α’ 143) «Αρχές δημοσιονομικής διαχείρισης και εποπτείας (ενσωμάτωση 

της Οδηγίας 2011/85/ΕΕ) – δημόσιο λογιστικό και άλλες διατάξεις», όπως ισχύει. 

δ.) του Ν. 4250/2014 (ΦΕΚ Α’ 74) «Διοικητικές Απλουστεύσεις - Καταργήσεις, Συγχωνεύσεις 

Νομικών Προσώπων και Υπηρεσιών του Δημοσίου Τομέα-Τροποποίηση Διατάξεων του Π.Δ. 

318/1992 (ΦΕΚ Α΄161) και λοιπές ρυθμίσεις» και ειδικότερα τις διατάξεις του άρθρου 1.  

ε.) του N. 4172/2013 (ΦΕΚ Α’ 167) περί παρακράτησης φόρου, όπως τροποποιήθηκαν και ισχύουν και 

ειδικότερα των άρθρων 61, 62 και 64 καθώς και τις διατάξεις των ΠΟΛ. 1120/2014 και 1007/2017. 

στ.) του Ν. 4152/2013 (ΦΕΚ Α’ 107) «Μέτρα εφαρμογής νόμων 4046/2012, 4093/2012 και 

4127/2013» (ΦΕΚ Α’ 107) και ειδικότερα της Παραγράφου Ζ’ «Προσαρμογή της Ελληνικής 

Νομοθεσίας στην Οδηγία 2011/7 της 16ης Φεβρουαρίου 2011 για την καταπολέμηση των 

καθυστερήσεων πληρωμών στις εμπορικές συναλλαγές». 

ζ.) του Ν. 4013/2011 (ΦΕΚ Α’ 204) «Σύσταση Ενιαίας Ανεξάρτητης Αρχής Δημοσίων Συμβάσεων και 

Κεντρικού Ηλεκτρονικού Μητρώου Δημοσίων Συμβάσεων» και ειδικά το άρθρο 11 «Σύσταση 

Κεντρικού Ηλεκτρονικού Μητρώου Δημοσίων συμβάσεων», όπως ισχύει. 

Αναθέτουσα Αρχή : ΥΠΟΔ/ΝΣΗ ΕΠΑΝΕΞΕΤΑΣΗΣ ΚΑΙ ΝΟΜΙΚΗΣ 

ΥΠΟΣΤΗΡΙΞΗΣ ΤΗΣ ΔΕΔ 

Ειδικός Φορέας: 1024-801-0000000 

ΑΛΕ/Απόφαση Ανάληψης 2410201001 / 61Γ446ΜΠ3Ζ-ΧΡΣ 

Καταληκτική Ημερομηνία Προσφορών  Τετάρτη 02.04.2025 και ώρα 11:00 

Διάρκεια Ισχύος Προσφορών 60 ημέρες από την επόμενη της καταληκτικής 

ημερομηνίας για την υποβολή των προσφορών 
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η.) του Ν. 4727/2020 (ΦΕΚ Α’ 184) «Ψηφιακή Διακυβέρνηση (Ενσωμάτωση στην Ελληνική 

Νομοθεσία της Οδηγίας (ΕΕ) 2016/2102 και της Οδηγίας (ΕΕ) 2019/1024) - Ηλεκτρονικές 

Επικοινωνίες (Ενσωμάτωση στο Ελληνικό Δίκαιο της Οδηγίας (ΕΕ) 2018/1972) και άλλες διατάξεις» 

και ειδικότερα του Κεφαλαίου ΙΑ’ «Ψηφιακή Διαφάνεια - Πρόγραμμα Διαύγεια». 

θ.) τoυ Ν. 2859/2000 (ΦΕΚ Α’ 248) «Κύρωση Κώδικα Φόρου Προστιθέμενης Αξίας», όπως ισχύει. 

ι.) του Ν.2690/1999 (ΦΕΚ Α’ 45) «Κύρωση του Κώδικα Διοικητικής Διαδικασίας και άλλες 

διατάξεις» όπως ισχύει. 

ια.) του άρθρου 90 του Κώδικα Νομοθεσίας για την Κυβέρνηση και τα κυβερνητικά όργανα, ο οποίος 

κυρώθηκε με το άρθρο πρώτο του Π.Δ. 63/2005 (Α΄ 98) «Κωδικοποίηση της νομοθεσίας για την 

Κυβέρνηση και τα Κυβερνητικά Όργανα», σε συνδυασμό με τις διατάξεις των παραγράφων 5 και 6 του 

άρθρου 19 του Ν. 4389/2016. 

ιβ.) του Π.Δ. 80/2016 (ΦΕΚ Α’ 145) «Ανάληψη υποχρεώσεων από τους διατάκτες», όπως ισχύει. 

ιγ.) του Π.Δ. 28/2015 (ΦΕΚ Α’ 34) «Κωδικοποίηση διατάξεων για την πρόσβαση σε δημόσια έγγραφα 

και στοιχεία», όπως ισχύει. 

ιδ.) των σε εκτέλεση των ανωτέρω εκδοθεισών κανονιστικών πράξεων, καθώς και του συνόλου των 

διατάξεων του ασφαλιστικού, εργατικού και φορολογικού δικαίου που διέπει την ανάθεση και 

εκτέλεση της παρούσης, έστω και αν δεν αναφέρονται ρητά παραπάνω. 

 

2.  Την υπ’ αριθμ. πρωτ. Δ6Α 1145867 ΕΞ 2013/25-9-2013 (ΦΕΚ Β’ 2417) απόφαση του Υπουργού 

Οικονομικών «Μεταβίβαση αρμοδιοτήτων στον Γενικό Γραμματέα της Γενικής Γραμματείας 

Δημοσίων Εσόδων του Υπουργείου Οικονομικών», όπως ισχύει, σε συνδυασμό με τις διατάξεις της 

υποπαραγράφου α΄ της παρ. 3 του άρθρου 41 του Ν. 4389/2016. 

 

3.  Την υπ’ αρ. 1 της 20-01-2016 (ΦΕΚ Υ.Ο.Δ.Δ. 18) πράξη του Υπουργικού Συμβουλίου «Επιλογή 

και διορισμός Γενικού Γραμματέα της Γενικής Γραμματείας Δημοσίων Εσόδων του Υπουργείου 

Οικονομικών», σε συνδυασμό με τις διατάξεις του πρώτου εδαφίου της παραγράφου 10 του άρθρου 41 

του Ν. 4389/2016, την με αριθμό 39/3/30-11-2017 (ΦΕΚ Υ.Ο.Δ.Δ. 689) Απόφαση του Συμβουλίου 

Διοίκησης της Α.Α.Δ.Ε. «Ανανέωση της Θητείας του Διοικητή της Ανεξάρτητης Αρχής Δημοσίων 

Εσόδων», καθώς και την με αριθμό 5294 ΕΞ 2020/17-01-2020 (ΦΕΚ Υ.Ο.Δ.Δ. 27) Απόφαση του 

Υπουργού Οικονομικών  «Ανανέωση της θητείας του Διοικητή της Ανεξάρτητης Αρχής Δημοσίων 

Εσόδων». 

 

4.  Την υπ’ αριθμ. πρωτ. Δ.ΟΡΓ. Α 1125859 ΕΞ 2020/23-10-2020 απόφαση του Διοικητή της 

Ανεξάρτητης Αρχής Δημοσίων Εσόδων «Οργανισμός της Ανεξάρτητης Αρχής Δημοσίων Εσόδων 

(Α.Α.Δ.Ε.) (ΦΕΚ Β’ 4738/26-10-2020)», όπως ισχύει. 

 

5.  Την υπ’ αριθμ. πρωτ. Δ.ΟΡΓ.Α. 1001512 ΕΞ 2017/5-1-2017 (ΦΕΚ Β΄12, 52, 234, και 1032) 

απόφαση του Διοικητή της Ανεξάρτητης Αρχής Δημοσίων Εσόδων, με θέμα «Μεταβίβαση 

αρμοδιοτήτων σε όργανα Κεντρικών, Ειδικών Αποκεντρωμένων και Περιφερειακών Υπηρεσιών της 

Ανεξάρτητης Αρχής Δημοσίων Εσόδων (Α.Α.Δ.Ε.), εξουσιοδότηση υπογραφής σε Προϊσταμένους 

Γενικών Διευθύνσεων και Προϊσταμένους ή Υπευθύνους Αυτοτελών Υπηρεσιών, καθώς και ορισμός 

Δευτερευόντων Διατακτών Υπηρεσιών αυτής», όπως τροποποιήθηκε, συμπληρώθηκε και ισχύει.     

 

6.  Την υπ’ αριθμ. πρωτ. Δ.ΟΡΓ. Α  1119253 ΕΞ 2017/08-08-2017 (Β’ 2823 και Β’ 3086) διαπιστωτική 

πράξη «Ορισμός των οργανικών μονάδων των Ανεξάρτητης Αρχής Δημοσίων Εσόδων (Α.Α.Δ.Ε.), οι 

οποίες αποτελούν χωριστές επιχειρησιακές μονάδες, ανεξαρτήτως υπεύθυνες για τη σύναψη 

συμβάσεων των ίδιων ή ορισμένων κατηγοριών αυτών, οι οποίες πληρούν τα κριτήρια, τους όρους και 

τις προϋποθέσεις των άρθρων 3 και 4 της αριθμ. 75555/289/6-7-2017 (Β’ 2336) Κοινής Απόφασης του 

Υπουργού Οικονομίας και Ανάπτυξης και του Αναπληρωτή Υπουργού Οικονομικών, τα οποία 

καθορίστηκαν σύμφωνα με την παρ. 2 του αρ. 6 του Ν. 4412/2016 (Α’ 147), όπως τροποποιήθηκε, 

συμπληρώθηκε και ισχύει. 

 

7.  Την υπ’ αρ. πρωτ. Δ6Α 1145867 ΕΞ 2013/25.9.2013 (ΦΕΚ Β’ 2417) απόφαση του Υπουργού 

Οικονομικών «Μεταβίβαση αρμοδιοτήτων στον Γενικό Γραμματέα της Γενικής Γραμματείας 
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Δημοσίων Εσόδων του Υπουργείου Οικονομικών», όπως ισχύει, σε συνδυασμό με τις διατάξεις της 

υποπαραγράφου α΄ της παρ. 3 του άρθρου 41 του Ν. 4389/2016. 

 

8. Την υπ’ αρ. 76928/9.07.2021 (ΦΕΚ Β’ 3075) Υπουργική Απόφασης «Ρύθμιση των ειδικότερων  

θεμάτων λειτουργίας και διαχείρισης του Κεντρικού Ηλεκτρονικού Μητρώου Δημοσίων Συμβάσεων 

(ΚΗΜΔΗΣ) του Υπουργείου Οικονομίας και Ανάπτυξης». 

 

9. Το υπ’ αριθ. πρωτ. ΔΕΔ ΥΠΕΠΝΥ 1032598/19-03-2025 ΕΞ 2025 τεκμηριωμένο αίτημα για την 

προμήθεια ΦΑΚΕΛΩΝ ΑΡΧΕΙΟΥ, ΑΛΛΗΛΟΓΡΑΦΙΑΣ ΚΑΙ ΛΟΙΠΗΣ ΓΡΑΦΙΚΗΣ ΥΛΗΣ. 

 

10. Την από 12-03-2025 μέσω ηλεκτρονικής αλληλογραφίας προσφορά της εταιρίας 

ΔΟΥΛΟΠΟΥΛΟΥ ΟΥΡΑΝΙΑ & ΣΙΑ ΕΕ 

 

11. Την υπ’ αριθ. πρωτ. Δ.Ο.Δ. ΤΜΗΜΑ Ε 1034584 ΕΞ 2025/24-03-2025 απόφαση ανάληψης 

υποχρέωσης της Υποδιεύθυνση Επανεξέτασης και Νομικής Υποστήριξης της ΔΕΔ της ΑΑΔΕ ποσού 

χίλια εξακόσια ευρώ (1.600,00 €) συμπεριλαμβανομένου ΦΠΑ 24% για το οικ. έτος  2025, που θα 

βαρύνει τον προϋπολογισμό εξόδων της Α.Α.Δ.Ε., Ειδικός Φορέας 1024-801-0000000 του οικονομικού 

έτους 2024, η οποία δαπάνη βάσει της ανωτέρω Απόφασης είναι εντός του διαθέσιμου ποσοστού 

πιστώσεων του προϋπολογισμού εξόδων της Α.Α.Δ.Ε., εγγράφηκε στον Λογαριασμό 2410201001 

«Αγορές Γραφικής Ύλης και Μικροεξοπλισμού» και καταχωρήθηκε στο Βιβλίο Εγκρίσεων και 

Εντολών Πληρωμής με α/α 35045 (ΑΔΑ: 61Γ446ΜΠ3Ζ-ΧΡΣ) 

 

 

1.Αντικείμενο της  υπό ανάθεσης υπηρεσίας και προϋπολογισμός 

Η ΔΕΔ Θεσσαλονίκης προβαίνει σε πρόσκληση υποβολής προσφοράς για την προμήθεια γραφικής 

ύλης σύμφωνα με το παράρτημα Α’ της παρούσας. Η δαπάνη θα βαρύνει τον Τακτικό προϋπολογισμό 

Εξόδων της ΑΑΔΕ του Ειδικού Φορέα 1024-801-0000000 για το οικονομικό έτος 2025 στον ΑΛΕ  

2410201001 «Αγορές Ειδών Γραφικής ύλης και μικροεξοπλισμού» 

 

2.Κατάρτιση και Υποβολή Προσφορών- Ανάθεση 

Ο προσφέρων καλείται να υποβάλει την οικονομική του προσφορά μέσω e – mail στην ηλεκτρονική 

διεύθυνση ded.thess@aade.gr έως και την 02.04.2025 και ώρα 11:00 συμπληρώνοντας το παράρτημα 

Α’. 

Ο προσφέρων θεωρείται ότι αποδέχεται  πλήρως και ανεπιφύλακτα όλους τους όρους της πρόσκλησης 

και δεν δύναται, με την προσφορά του ή με οποιονδήποτε άλλο τρόπο να αποκρούσει ευθέως ή 

εμμέσως  τους όρους αυτούς. 

Επισημαίνεται  ότι η προσφορά δεν δύναται να ξεπεράσει τον συνολικό διαθέσιμο προϋπολογισμό. 

Η προσφορά ισχύει και δεσμεύει  τον προσφέροντα για εξήντα (60) ημέρες από την επομένη της 

καταληκτικής ημερομηνίας υποβολής της. Εάν η προσφορά αναφέρει μικρότερο χρόνο ισχύος 

απορρίπτεται ως  απαράδεκτη. Η ανακοίνωση επιλογής αναδόχου μπορεί να γίνει και μετά τη λήξη της 

ισχύος της προσφοράς, δεσμεύει όμως τον υποψήφιο ανάδοχο μόνο εφόσον αυτός την αποδεχθεί. 

Η αναθέτουσα αρχή διατηρεί το δικαίωμα για ματαίωση της διαδικασίας και την επανάληψη της με 

τροποποίηση ή μη των όρων.  Ο προσφέρων σε αυτή την περίπτωση δεν έχει καμία οικονομική 

απαίτηση. Πριν την έκδοση της απόφασης ανάθεσης ο ανάδοχος υποχρεούται να προσκομίσει 

στην Αναθέτουσα Αρχή (ως απόδειξη της μη ύπαρξης των λόγων αποκλεισμού του άρθρου 73 

Ν.4412/16) τα παρακάτω δικαιολογητικά : 

Α) Ασφαλιστική και Φορολογική Ενημερότητα σύμφωνα με τα οριζόμενα της παρ. 2 του άρθρου 

73 του Ν.4412/2016 

Β) Απόσπασμα Ποινικού Μητρώου  σύμφωνα με τα οριζόμενα της παρ.1 του άρθρου 73 του 

Ν.4412/2016  

Μετά την κοινοποίηση της απόφασης Ανάθεσης ο Ανάδοχος θα πρέπει να προσέλθει για την υπογραφή 

της σύμβασης προσκομίζοντας τα απαιτούμενα νομιμοποιητικά έγγραφα. 

 

3. Ισχύς της προσφοράς  
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Η προσφορά ισχύει και θα δεσμεύει τον φορέα για εξήντα (60) ημέρες από την επόμενη της 

καταληκτικής ημερομηνίας υποβολής της. Εάν η προσφορά αναφέρει ρητά μικρότερο χρόνο ισχύος, 

απορρίπτεται ως απαράδεκτη. Επίσης απορρίπτεται ως απαράδεκτη, προσφορά που υπερβαίνει τον 

παραπάνω προϋπολογισμό, καθώς και προσφορά που παρελήφθη εκπρόθεσμα. 

 

Η ανακοίνωση επιλογής του αναδόχου μπορεί να γίνει και μετά την λήξη της ισχύος της προσφοράς, 

δεσμεύει όμως τον  υποψήφιο ανάδοχο μόνο εφόσον αυτός την αποδεχθεί. 

 

4.Παράδοση – Παραλαβή  

Η οριστική ποιοτική και ποσοτική παραλαβή θα γίνει από την αρμόδια Επιτροπή Παραλαβής της ΔΕΔ 

Θεσσαλονίκης με πρωτόκολλο παραλαβής. 

 

4.Πληρωμή 

Η πληρωμή θα πραγματοποιηθεί σε ευρώ βάσει των τιμολογίων του Αναδόχου στα οποία θα 

αναγράφεται ο αριθμός της σύμβασης. Η πληρωμή θα γίνει με την έκδοση τακτικού χρηματικού 

εντάλματος πληρωμής, κατόπιν προσκόμισης από τον Ανάδοχο των νομίμων παραστατικών και 

δικαιολογητικών  που προβλέπονται από τις ισχύουσες διατάξεις κατά τον χρόνο πληρωμής, καθώς και 

κάθε άλλου δικαιολογητικού  που τυχόν ήθελε ζητηθεί από τις αρμόδιες υπηρεσίες που διενεργούν τον 

έλεγχο και την πληρωμή σύμφωνα με τα οριζόμενα στο άρθρο 200 του Ν. 4412/2016 όπως ισχύει. 

Τα τιμολόγια θα αποσταλούν μαζί με τα άλλα δικαιολογητικά στην Γενική Δ/νση Οικονομικών 

Υπηρεσιών, Δ/νση Οικονομικής Διαχείρισης Τμήμα Δ’  - Ελέγχου Εκκαθάρισης Προμηθειών, ΠΔΕ & 

λοιπών Δαπανών. 

Από την πληρωμή παρακρατούνται οι ισχύουσες κάθε φορά νόμιμες κρατήσεις καθώς και φόρος 

εισοδήματος  επί της καθαρής αξίας του τιμολογίου, σύμφωνα με τις διατάξεις της παρ.2 του άρθρου 

64 Ν.4172/13 ΚΦΕ. 

 

ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ Α 

A/A ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΠΟΣΟΤΗΤΑ 
ΣΥΝΟΛΟ ΜΕ 

ΦΠΑ 

1 
Φάκελοι (χαρτόνι - συνήθως μπλε) αρχειοθέτησης με 
κορδόνι 

1000   

2 Φάκελοι αλληλογραφίας μεγέθους Β4(25*35 διάσταση) 1000   

3 Φάκελοι αλληλογραφίας μεγέθους Α3(32*42 διάσταση) 500   

4 
Διαφάνειες-ζελατίνες αρχειοθέτησης τύπου Γ 
(χρωματιστές) 

200   

5 
Κουτιά (12άδα) μεταλλικές πιάστρες (binder clips) ΚΛΙΠ 
51mm 

3   

6 
Κουτί (12άδα) μεταλλικές πιάστρες (binder clips) ΚΛΙΠ 
41mm 

1   

7 
Κουτί Λαστιχάκια πλακιέ για δέσιμο ~150 φύλλων 
(Rubber Bands) 

1   

8 Βάσεις για κολλητική ταινία (σελοτέιπ) 2   

9 Κουτάκια ΣΥΝΔΕΤΗΡΕΣ 65mm (100 τεμ) 2   

10 Κουτάκια ΣΥΝΔΕΤΗΡΕΣ 77-78mm (100 τεμ) 3   

 

 

 

 
Η Προϊσταμένη της Υποδ/νσης Επανεξέτασης  

και Νομικής Υποστήριξης της ΔΕΔ 

 

 

Μαβινίδου Κυράτσα 

ΑΔΑ: 6ΗΔΧ46ΜΠ3Ζ-ΗΞΣ
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